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Kazimierza Wielka 02.09.2011r. 

 

Z A T W I E R D Z A M: 

 

 

 

S p e c y f i k a c j a  I s t o t n y c h   W a r u n k ó w   Z a m ó w i e n i a (SIWZ) 

 

1. Nazwa i adres zamawiającego 

Zamawiający: 

Powiat Kazimierski 

Ul. Tadeusza Kościuszki 12 

28-500 Kazimierza Wielka 

tel.: (41) 3502312  fax: (41) 3502313 

strona internetowa:WWW.powiat.kazimierzaw.pl 

godziny pracy Zamawiającego: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 do 15.30 

 

Prowadzący postępowanie: 

Powiat Kazimierski 

Ul. Tadeusza Kościuszki 12 

28-500 Kazimierza Wielka 

tel.: (41) 3502312  fax: (41) 3502313 

strona internetowa:www.powiat.kazimierzaw.pl 
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1. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia publicznego w trybie 
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi 
zmianami). 

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 
193 000 EURO. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 

„Wybór kadry zarz ądzającej projektem” 

 

3.1. Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest: Wybór koordynatora projektu,  trzech asystentów 
koordynatora projektu, specjalisty do spraw finansowych w projekcie POKL 
„Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” (Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w 
regionach Działanie 9.1, Poddziałanie 9.1.2 – Wyrównywanie szans edukacyjnych 
uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości 
usług edukacyjnych). 

3.2. Celem głównym projektu jest stworzenie warunków równych szans edukacyjnych oraz 
zwiększenie atrakcyjności oferty edukacyjnej dla 149 uczniów 3 LO powiatu kazimierskiego.  

Cele projektu będą realizowane: 

-  poprzez organizację zajęć dydaktyczno – wyrównawczych oraz doskonalących 
umiejętności dla 149 uczniów 3 LO Powiatu Kazimierskiego (89 dziewcząt i 60 chłopców) 

- poprzez organizację warsztatów z doradcą zawodowym oraz psychologiem dla wszystkich 
uczestników projektu 

- poprzez organizację dwóch dwudniowych wyjazdów studyjnych dla wszystkich 
uczestników projektu 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Ten sam wykonawca może 
złożyć ofertę tylko na jedną część zamówienia wymienioną poniżej: 
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Zadanie 1 - Koordynatora projektu 

Zadanie 2 - Asystenta Szkolnego w Liceum Ogólnokształcącym w Kazimierzy Wielkiej  

Zadanie 3 – Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Zawodowych w Odonowie 

Zadanie 4 – Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Rolniczych w Cudzynowicach 

Zadanie 5 – Specjalisty do spraw finansowych 

 

Opis przedmiotu zamówienia dla Zadania 1 

Zakres zadań koordynatora projektu, w szczególności dotyczy: 

• odpowiedzialność za prawidłową realizację zadań wynikających z umowy 
• przygotowanie wzorów dokumentów wykorzystywanych w trakcie realizacji projektu  
• przygotowanie dokumentacji związanej z udzieleniem zamówienia publicznego wraz 

z przygotowaniem umowy 
• kontakty oraz korespondencja z IP 
• nadzór i kontrola nad prawidłowym wydatkowaniem środków finansowych 
• monitorowanie prawidłowego przebiegu projektu 
• promocja projektu 
• pozyskiwanie nauczycieli i trenerów do prowadzenia zajęć 
• prowadzenie biura projektu 
• sporządzanie sprawozdań w ramach PEFS 
• dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie w wymiarze 70 godzin miesięcznie 

 

Opis przedmiotu zamówienia dla Zadania 2, 3 i 4  

Zakres zadań asystenta szkolnego projektu, w szczególności dotyczy: 

• promocja projektu 
• rekrutacja uczestników projektu 
• nadzór nad prawidłową realizacją dodatkowych zajęć 
• bieżąca realizacja projektu  
• ewidencja dokumentów 
• dokonywanie zakupów na rzecz projektu 
• współpraca z koordynatorem 
• dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie w wymiarze 50 godzin miesięcznie 
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Opis przedmiotu zamówienia dla Zadania 5 

Zakres zadań specjalisty do spraw finansowych, w szczególności dotyczy: 
• sporządzanie wniosków o płatność 
• sporządzanie miesięcznych sprawozdań finansowych 
• ewidencja wydatków 
• współpraca z koordynatorem 
• dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie w wymiarze 50 godzin miesięcznie 

 
 

1) Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg. Kod CPV; 79.42.10.00-1, 79.50.00.00-9, 
79.21.10.00-6 

 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

6. Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamówienia i okres gwarancji 

Przedmiot zamówienia należy wykonać w terminie od dnia podpisania umowy do 28 lutego 
2013 r. 

6.1. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia – Miejscem pracy koordynatora projektu, 
asystentów szkolnych projektu, specjalisty do spraw finansowych będzie Biuro projektu 
zlokalizowane w Zespole Szkół Zawodowych w Odonowie oraz wszystkie miejsca wskazane 
przez Zamawiającego jako niezbędne do prawidłowego wykonania powierzonych 
obowiązków. 

 

7. Opis sposobu udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków: 

Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeżeli będzie: 

7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków 
zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ, 

7.1.2 złożona w wyznaczonym terminie składania ofert. 
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7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie z 
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp o spełnieniu warunków podmiotowych oraz spełniają warunki, 
dotyczące; 

7.2.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 
jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

7.2.2 posiadania wiedzy i doświadczenia; 

Na potwierdzenie należy złożyć: 

Dla zadania 1: 

- kserokopie dyplomów, 
- zaświadczenie o zatrudnieniu lub  świadectwa pracy, 
- kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego, 
- kserokopie szkoleń. 

 

Dla zadania 2, 3 i 4: 

- kserokopie dyplomów, 
- zaświadczenie o zatrudnieniu lub świadectwo pracy, 

      - kserokopie szkoleń. 

Dla zadania 5: 

- kserokopie dyplomów, 
- zaświadczenie o zatrudnieniu lub świadectwo pracy, 

      - kserokopie szkoleń. 

•  Wymagania dla zadania 1 – Koordynator Projektu  – wykonawca posiadający : 
� Wykształcenie wyższe magisterskie  
�  Studia podyplomowe z zakresu zarządzania, 
� co najmniej 6-letnie doświadczenie pracy w zakresie edukacji  
� stopień awansu zawodowego - co najmniej  nauczyciel mianowany  
�  co najmniej 5-letni staż pracy w szkole ponadgimnazjalnej  
�  znajomość zasad kwalifikowalności wydatków i zasad systemu sprawozdawczości 

przy realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  
� znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych, 
� biegła znajomość obsługi komputera (Microsoft Office, Internet, poczta 

elektroniczna),  
�  pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych  
�  niekaralność,  
� mile widziane doświadczenie przy realizacji projektów unijnych,  
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�  umiejętność zarządzania czasem,  
� samodzielność, łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi, komunikatywność, 
� dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie 70 godzin miesięcznie, 
� łatwość przyswajania wiedzy, gotowość do ustawicznego kształcenia, 

odpowiedzialność, dokładność i terminowość wykonywania powierzonych zadań. 
 

• Wymagania dla zadania 2, 3, i 4 - Asystent szkolny – wykonawca posiadający: 
� Wykształcenie wyższe magisterskie,  
� co najmniej 2- letnie doświadczenie pracy w zakresie edukacji, 
� co najmniej 2 – letni staż pracy w szkole ponadgimnazjalnej  
� znajomość zasad kwalifikowalności wydatków i zasad systemu sprawozdawczości 

przy realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – 
kserokopie szkoleń,  

� biegła znajomość obsługi komputera (Microsoft Office, Internet, poczta 
elektroniczna), 

� pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych 
�  niekaralność,  
�  umiejętność zarządzania czasem,  
� samodzielność, łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi, komunikatywność, 
� dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie 50 godzin miesięcznie, 
� łatwość przyswajania wiedzy, gotowość do ustawicznego kształcenia, 

odpowiedzialność, dokładność i terminowość wykonywania powierzonych zadań 
 

• Wymagania dla zadania 5 –  Specjalista do spraw finansowych – wykonawca 
posiadający: 

� Wykształcenie wyższe magisterskie, 
�  Znajomość ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy o 

systemie ubezpieczeń społecznych, ustawy o świadczeniach pieniężnych z 
ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa, ustawy o podatku 
dochodowym od osób fizycznych,  

� dyspozycyjność – praca na umowę zlecenie 50 godzin miesięcznie 
� biegła znajomość obsługi komputera (Microsoft Office, Internet, poczta 

elektroniczna), 
�  pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
�  niekaralność, 
� doświadczenie w rachunkowości budżetowej, doświadczenie w pracy związanej z 

naliczaniem płac, rozliczeniami z ZUS-em i Urzędem Skarbowym  
� samodzielność, łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi, komunikatywność, 

umiejętność analizy i interpretacji przepisów prawnych, odpowiedzialność, 
dokładność i terminowość wykonywania powierzonych zadań. 

 
 



 

                                                     

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

 

Uwaga; Zamawiający zastrzega sobie prawo w wyniku sprawdzania ofert, sprawdzenie u 

wskazanych osób posiadanie umiejętności co do których postawiono wymogi. 

7.2.5 nie podlegają wykluczeniu. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art.24 ust.1 ustawy zamawiający wymaga 
następujących dokumentów:                                        

             

7.2.5.1. oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia; 

 

7.4. Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie 
załączonych do ofert dokumentów. Sposób dokonywania oceny spełnienia warunków 
wymaganych od Wykonawców 

oparty będzie na zasadzie: spełnia / nie spełnia 

 

8. Wymagania dotyczące wadium – wadium nie jest wymagane 

 

9. Zamówienia uzupełniające 

9.1. Zamawiający nie przewiduje wykonania zamówień uzupełniających. 

 

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawców: 

10.1.1. Wykonawca, nie może powierzyć wykonania część przedmiotu zamówienia innemu 
wykonawcy (podwykonawcy) 

 

11. Informacje dotyczące warunków składania ofert: 

11.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte 
jedynie w celu sporządzenia oferty. 
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11.2. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej 
specyfikacji. 

11.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

12. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w 
celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

12.1 Oferta musi zawierać: 

1. Ofertę cenową zgodną z załączonym drukiem „Oferty cenowej” – załącznik do SIWZ.  

2. Podpisane oświadczenie na formularzu stanowiącym załącznik do SIWZ o spełnianiu 
wymagań z art. 22 ust. 1 

3. Podpisane oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o 
których mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy – załącznik do SIWZ. 

4. kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje i  wykształcenie,  

5. zaświadczenie o zatrudnieniu 

6. oświadczenie o niekaralności 

7. oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni 
praw publicznych 
 
8. oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w 
dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji 
procesu rekrutacji. 

9. CV i kwestionariusz osobowy 

 

Wymienione dokumenty i oświadczenia mają potwierdzać postawione warunki 
podmiotowe i być zgodne z zapisem o braku podstaw do wykluczenia 

12.2. Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej 
w pkt. 12.1. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

12.3. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek 
wpisana do oferty cenowej. Nie spełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem 
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oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana Zamawiający nie 
bierze odpowiedzialności. 

12.4. Wszystkie dokumenty składane z ofertą muszą mieć formę oryginału albo kserokopii 
potwierdzonej za zgodność z oryginałem na każdej stronie zawierającej treść przez 
Wykonawcę  

12.5. Zamawiający wymaga by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w 
języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się 
oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonego przez 
wykonawcę. 

12.6. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub złożenie dokumentu w 
niewłaściwej formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty. 

 

13. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów 

13.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w 
ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza formę faksu i 
emaila. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem i emailem, jest 
zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów, faksu Zamawiającego zostały podane 
w pkt. 1 niniejszej specyfikacji. 

13.2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

 

14. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

Osoba uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

Włodzimierz \Kruszyński 

Dyrektor Liceum Ogólnokształcącego w Kazimierzy Wielkiej 

Tel. (41) 3521301 

Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 
08:00 do 15:00 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście po uzgodnieniu 
telefonicznym. 
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15. Termin związania z ofertą 

Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty składania ofert. 

 

16. Opis sposobu przygotowania ofert 

16.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie 
pisemnej. 

Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne 
poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby 
Uprawnione. 

16.2. Określenie przedmiotu zamówienia wraz z jego opisem z uwzględnieniem wymagań 
Zamawiającego, określonych w SIWZ. 

16.3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w sposób gwarantujący zachowanie w 
poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 

16.4. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje: 

Wybór kadry zarządzającej projektem „Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” „Nie 
otwierać przed 12.09.2011, godz. 10:15”. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający 
nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe 
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty 
pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 

 

17. Miejsce i termin składania ofert 

17.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego (I piętro p. 106). w terminie do dnia 
12.09.2011r. do godziny 10:00. 

17.2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie bez otwierania. 

 

18. Miejsce i termin otwarcia ofert 
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18.1.Oferty zostaną otwarte w miejscu składania ofert, w dniu 12.09.2011r. o godzinie 10:15 
Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności 
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle Wykonawcy protokół z sesji 
otwarcia ofert na jego pisemny wniosek. 

18.2. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postępowania, jeżeli Wykonawca nie złożył 
wymaganych oświadczeń lub nie spełnił innych wymagań określonych w ustawie lub 
niniejszym dokumencie, z zastrzeżeniem zasad określonych w art. 26 ust 3. 

18.3. Informacja o rozstrzygnięciu postępowania zostanie umieszczona na stronie 
internetowej Zamawiającego, o której mowa w pkt.1 SIWZ. 

18.4. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. 
Wybranemu Wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

18.5.Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 

 

19. Sposób obliczenia ceny oferty 

19.1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z 
uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków ewentualnych upustów i rabatów oraz innych 
kosztów określonych w niniejszej SIWZ. 

19.2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do 
drugiego miejsca po przecinku. 

19.3. Rozliczenia między zamawiającym, a wykonawcą będą regulowane w złotych polskich. 

 

20. Opis kryteriów, którymi Zamawiaj ący będzie się kierował przy wyborze ofert wraz z 
podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

20.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja. Zamawiający może żądać udzielania przez 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek 
oczywistych pomyłek w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawców. 

20.2. Kryterium oceny ofert jest: 

Dla zadania 1: 

1. najniższa cena – 50 pkt 
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2. doświadczenie – 30 pkt: 

a) stopień awansu zawodowego – nauczyciel mianowany – 10 pkt, 

b) co najmniej 6-letnie doświadczenie pracy w zakresie edukacji – 10 pkt 

c) co najmniej 5-letni staż pracy w szkole ponadgimnazalnej – 10 pkt 

3. kwalifikacje – 20 pkt: 

a) ukończone studia podyplomowe z zakresu zarządzania – 10 pkt 

b) szkolenia z zakresu tematyki EFS – 10 pkt. 

Dla zadania 2, 3, 4: 

1. najniższa cena – 50 pkt 

2. doświadczenie – 30 pkt: 

a) stopień awansu zawodowego – nauczyciel kontraktowy – 10 pkt, 

b) co najmniej 2-letnie doświadczenie pracy w zakresie edukacji – 10 pkt 

c) co najmniej 2-letni staż pracy w szkole ponadgimnazalnej – 10 pkt 

3. kwalifikacje – 20 pkt: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym – 10 pkt 

b) szkolenia z zakresu tematyki EFS – 10 pkt. 

Dla zadania 5: 

1. najniższa cena – 50 pkt 

2. doświadczenie – 30 pkt: 

a) co najmniej 10 – letnie  doświadczenie na stanowisku ds. księgowości – 30 pkt 

3. kwalifikacje – 20 pkt: 

a) wykształcenie wyższe magisterskie – 10 pkt 

b) szkolenia z zakresu tematyki EFS – 10 pkt. 
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· 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujący najniższą cenę oraz spełniający pozostałe kryteria 
oceny ofert. 

Punkty za oferowaną cenę zostaną przyznane poprzez pomnożenie ilorazu ceny 

najniższej (min.) do ceny oferowanej przez 50 pkt. i „wagę” kryterium 50 %. 

cena minimalna (spośród wszystkich ważnych ofert) 

W = cena oferty badanej × 50 pkt. = 50% 

20.3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której projekt stanowi załącznik do 
niniejszej specyfikacji. 

Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania lub 
wykonawca zostanie powiadomiony w inny sposób. Termin ten może ulec zmianie w 
przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców środka ochrony prawnej. O nowym 
terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu 
postępowania odwoławczego. 

20.4. Z wybranym Wykonawcą Zamawiający zawrze umowę w trybie art. 94 ustawy Prawo 
zamówień publicznych i uwzględnieniem zapisów art. 139 ustawy. 

 

21. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 

21.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie 
zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

21.1.1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie 
jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i 
adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 
kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

21.1.2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne; 
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21.1.3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę; 

21.1.4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po którego upływie umowa w 
sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

21.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, o 
których mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie. 

21.3. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców, o których mowa w art. 23 Pzp, to przed 
zawarciem umowy Zamawiający żąda przedłożenia umowy regulującej wzajemną współpracę 
tych wykonawców. 

21.4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 
określonym w art. 94 Pzp. 

21.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia 
postępowania, o których mowa w art. 93 ust. Pzp. 

21.6. Zamawiający niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego 
zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego w Biuletynie Zamówień 
Publicznych. 

 

21. Istotne warunki umowy 

Określa projekt umowy jako załącznik do SIWZ. 

 

22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej Wykonawcy w toku 
postępowania udzielenie zamówienia 

Wykonawcom oraz innym osobom, których interes doznał uszczerbku w wyniku naruszenia 
przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje prawo wniesienia Odwołania do Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej na zasadach określonych w dziale VI ustawy dla postępowań o 
wartości mniejszej od kwoty o której mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie Izby 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
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Ponadto Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania 
poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej lub 
czynności zaniechanej do której był zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 
przysługuje odwołanie. 

 

23. Załączniki stanowiące integralną część Specyfikacji (SIWZ) 
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ZAŁ ĄCZNIK NUMER 1  

 

.......................................... 

miejscowość, data 

 

 

I. FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa wykonawcy/wykonawców w przypadku oferty wspólnej 

 

            ......................................... 

            ......................................... 

Adres*......................................... 

Tel*:    ................................. 

Fax*:    …………………… 

e-mail*: ………………… 

* W przypadku oferty wspólnej należy podać dane dotyczące pełnomocnika Wykonawcy 

 

II. 

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem jest: 

Wybór kadry zarządzającej projektem w projekcie POKL „Wyrównuj ę, doskonalę i 
poznaję” (Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1, 
Poddziałanie 9.1.2 ). 

Składam ofertę na: 

Zadanie 1* - Wybór Koordynatora projektu. 
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Zadanie 2* - Wybór Asystenta Szkolnego w Liceum Ogólnokształcącym w Kazimierzy 
Wielkiej 

Zadanie 3* - Wybór Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Zawodowych w Odonowie 

Zadanie 4* - Wybór Asystenta Szkolnego projektu w Zespole Szkół Rolniczych w 
Cudzynowicach 

Zadanie 5* - Wybór Specjalisty do spraw finansowych 

* niewłaściwe przekreślić, pozostawiając właściwą część, na którą składana jest oferta 

 

1. Cena oferty na Zadanie 1 – wybór koordynatora projektu: 

Kwota miesięcznego wynagrodzenia brutto ............................ zł. 

Słownie .................................................................................................................. zł. 

Stawka podatku VAT..........%, jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT. 

 

2. Cena oferty na Zadanie 2– wybór asystenta szkolnego w Liceum Ogólnokształcącym 
w Kazimierzy Wielkiej: 

Kwota miesięcznego wynagrodzenia brutto ............................ zł. 

Słownie .................................................................................................................. zł. 

Stawka podatku VAT..........%, jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT. 

3. Cena oferty na Zadanie 3– wybór asystenta szkolnego w Zespole Szkół Zawodowych 
w Odonowie: 

Kwota miesięcznego wynagrodzenia brutto ............................ zł. 

Słownie .................................................................................................................. zł. 

Stawka podatku VAT..........%, jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT. 

4. Cena oferty na Zadanie 4– wybór asystenta szkolnego w Zespole Szkół Rolniczych w 
Cudzynowicah: 

Kwota miesięcznego wynagrodzenia brutto ............................ zł. 
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Słownie .................................................................................................................. zł. 

Stawka podatku VAT..........%, jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT. 

5. Cena oferty na Zadanie 5– wybór specjalisty do spraw finansowych: 

Kwota miesięcznego wynagrodzenia brutto ............................ zł. 

Słownie .................................................................................................................. zł. 

Stawka podatku VAT..........%, jeżeli wykonawca jest płatnikiem podatku VAT. 

 

4. Cena oferowanego przedmiotu zamówienia obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia 
opisany w SIWZ. 

5. Oświadczam, że zapoznałem/am się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz 
załącznikami do niej, w tym także wzorem umowy i nie wnoszę do nich, żadnych zastrzeżeń. 

6. Oświadczam, że jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert. 

7. W przypadku wyboru mojej oferty, zobowiązuję się do zawarcia umowy zgodnej z 
niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SIWZ w miejscu i terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego. 

8. Oświadczam, że przy określaniu kosztów wykonania przedmiotu umowy uwzględniłem/am 
wszelkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. 

9. Ofertę sporządzono na ………… stronach ponumerowanych kolejnymi numerami***. 

*** należy wpisać ilość stron 

Wraz z ofertą składam następujące oświadczenia i dokumenty: 

L.p. Nazwa oświadczenia / dokumentu 

(należy wpisać wszystkie dołączane dokumenty) 

Nr strony w ofercie 

1   

2   
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3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

 

 

............................................................................................. 

 podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli 
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ZAŁ ĄCZNIK NUMER 2  

Wykonawca: 

 

 

OŚWIADCZENIE 

Składając ofertę w postępowaniu przetargowym – przetarg nieograniczony na Wybór kadry 
zarządzającej projektem w projekcie POKL „Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” 
(Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1., 
Poddziałanie 9.1.2) , tj. na: 

Zadanie 1* - Wybór Koordynatora projektu 

Zadanie 2* - Wybór Asystenta Szkolnego w Liceum Ogólnokształcącym w Kazimierzy 
Wielkiej 

Zadanie 3* - Wybór Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Zawodowych w Odonowie 

Zadanie 4* - Wybór Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Rolniczych w Cudzynowicach 

Zadanie 5* - Wybór Specjalisty do spraw finansowych 

*niewłaściwe przekreślić, pozostawiając właściwą część, na którą składana jest oferta 

 

oświadczam, że spełniam warunki określone w w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 
2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), dotyczące: 

1. posiadania wiedzy i doświadczenia; 

                                            

      ……………………………………….            ……………………………………………… 

        Miejscowość, data                                                                          Podpis  

 

 



 

                                                     

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

 

 

ZAŁ ĄCZNIK NUMER 3  

 

Wykonawca:  

 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Składając ofertę w postępowaniu przetargowym – przetarg nieograniczony na Wybór kadry 
zarządzającej projektem w projekcie POKL „Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” 

(Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1., 
Poddziałanie 9.1.2) , tj. na: 

Zadanie 1* - Wybór Koordynatora projektu 

Zadanie 2* - Wybór Asystenta Szkolnego w Liceum Ogólnokształcącym w Kazimierzy 
Wielkiej 

Zadanie 3* - Wybór Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Zawodowych w Odonowie 

Zadanie 4* - Wybór Asystenta Szkolnego w Zespole Szkół Rolniczych w Cudzynowicach 

Zadanie 5* - Wybór Specjalisty do spraw finansowych 

*niewłaściwe przekreślić, pozostawiając właściwą część, na którą składana jest oferta 

oświadczam, że nie zachodzą wobec mnie przesłanki do wykluczenia z postępowania 
przetargowego, określone w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz.U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.). 

 

  ……………………………………….            ……………………………………………… 
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              Miejscowość, data                                                            Podpis  

 

ZAŁ ĄCZNIK NUMER 4  

 

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY 
                              

 

 

1. Imię (imiona) i nazwisko ......................................................................................................... 

 

2. Imiona rodziców ...................................................................................................................... 

 

3. Data urodzenia ......................................................................................................................... 

 

4. Obywatelstwo ........................................................................................................................... 

 

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) ................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 

6. Wykształcenie (nazwa szkoły i rok jej ukończenia)................................................................ 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

                  (zawód, specjalność, stopień naukowy, tytuł zawodowy, tytuł naukowy) 

 

7. Wykształcenie uzupełniające ................................................................................................... 
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...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 (kursy, studia podyplomowe, data ukończenia nauki lub data rozpoczęcia nauki w przypadku 
jej trwania) 

 

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ................................................................................. 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

  (wskazać okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawców oraz zajmowane stanowiska pracy) 

 

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejętności, zainteresowania 

...................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

                     (np. stopień znajomości języków obcych, prawo jazdy, obsługa komputera) 

10. Oświadczam, że dane zawarte w pkt 1-3 są zgodne z dowodem 

osobistym seria ....................  nr .................................................................................................. 

wydanym przez ............................................................................................................................ 

lub innym dowodem tożsamości .................................................................................................. 

 

 ………………………………………………………….. 
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                                         (data i podpis) 

ZAŁ ĄCZNIK NUMER 5  
 

 OŚWIADCZENIE O PEŁNEJ ZDOLNO ŚCI DO   CZYNNOŚCI PRAWNYCH 
                                                                                   
 

…………. .............................................. 
                                                                                          /miejscowość, data/ 
 
..................................................... 
/imię i nazwisko/ 
 
.................................................... 
/adres zamieszkania/ 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
Oświadczam, że posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z 

pełni praw publicznych. 
Oświadczenie składam pod odpowiedzialnością karną wynikającą z art. 233 § 1 

Kodeksu Karnego: 
“Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym 
postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, 
podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
.................................................... 

                                                                       /podpis/ 
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ZAŁ ĄCZNIK NUMER 6  
 
 
 

 OŚWIADCZENIE O NIEKARALNO ŚCI 
                                                                                   

……..…………………………..... 
                                                                                 /miejscowość, data/ 

 
 

OŚWIADCZENIE 
 
 

Ja niżej podpisany/a ..................................................................................................  
                             (imię i nazwisko) 
 
Zamieszkały/a ..................................................................................................  
                                 (adres zamieszkania) 
 
legitymujący/a się dowodem osobistym ................................................................ 
 
 
wydanym przez ..................................................................................................  
 
 
świadomy/a odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 kodeksu karnego 

przewidującego karę pozbawienia wolności do lat 3 za składanie fałszywych zeznań 

 

oświadczam 

 

iż nie byłem/am karany/a za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe 

oraz korzystam w pełni z praw publicznych i posiadam pełną zdolność do czynności 

prawnych.  

    ..................................... 
                                                                                      /podpis/ 
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ZAŁ ĄCZNIK NUMER 7  

 

 

OŚWIADCZENIE O WYRA ŻENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH 
OSOBOWYCH 

                                                                                   
 

…………………………..... 
                                                                                                                  /miejscowość, data/ 

 
 

…………………………………………… 
             /nazwisko i imię/ 
…………………………………………… 
            /adres zamieszkania/ 

 
 

 
 

OŚWIADCZENIE 
 
 
 

Ja niżej podpisany/a wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 

zawartych w przedstawionych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbędnych do realizacji 

procedury rekrutacji – zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych 

(Dz. U. Nr 133 poz.883).  

 
 

        

      ……………………………………. 

                                                        /podpis/ 
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ZAŁ ĄCZNIK NUMER 8 

Wzór umowy 

KOORDYNATOR PROJEKTU 

 

 

zawarta w dniu ………. 2011 r. w Kazimierzy Wielkiej pomiędzy Powiatem Kazimierskim,  

ul. T. Kościuszki12, 28-500 Kazimierza Wielka, 

reprezentowanym przez: 

1. Starostę Powiatu – Jana Nowaka 
2. Wicestarostę Powiatu – Michała Buckiego 
3. Skarbnika Powiatu – Zbigniewa Cichonia 
 

 zwanym dalej Zleceniodawcą 

oraz 

………………………………………….. zam. ……………………………………………….., 
legitymującą się dowodem osobistym Nr ………………, NIP: ………………………………., 
Nr PESEL:……………………………………….. zwanym dalej Zleceniobiorcą, 

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w dniu .......... 2011 r. 
w przetargu nieograniczonym, przeprowadzonym w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), została zawarta 
Umowa następującej treści: 

§ 1. 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zadań koordynatora w 
projekcie POKL 

„Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” (Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i kompetencji w 
regionach Działanie 9.1. Poddziałanie 9.1.2) realizowanym przez Zleceniodawcę. 

§ 2. 
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1. Do zadań koordynatora projektu, o którym mowa w § 1 umowy należy w szczególności: 

• odpowiedzialność za prawidłową realizację zadań wynikających z umowy 
• przygotowanie wzorów dokumentów wykorzystywanych w trakcie realizacji projektu  
• przygotowanie dokumentacji związanej z udzieleniem zamówienia publicznego wraz 

z przygotowaniem umowy 
• kontakty oraz korespondencja z IP 
• nadzór i kontrola nad prawidłowym wydatkowaniem środków finansowych 
• monitorowanie prawidłowego przebiegu projektu 
• promocja projektu 
• pozyskiwanie nauczycieli i trenerów do prowadzenia zajęć 
• prowadzenie biura projektu 
• sporządzanie sprawozdań w ramach PEFS 

 

2. Zleceniobiorca zobowiązany będzie realizować zadania zgodnie z harmonogramem 
wynikającym z wniosku o dofinansowanie projektu, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy. 
Zleceniobiorca oświadcza, iż zapoznał się z wszelkimi dokumentami dotyczącymi tegoż 
projektu, w tym wnioskiem o dofinansowanie projektu, umową zawartą przez Zleceniodawcę 
ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego na realizację tego projektu. 

§ 3. 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do 
wykonywania zadań określonych w umowie. 

2. Zleceniobiorca dołoży wszelkich starań, aby zrealizować zadania zgodnie z interesem 
Zleceniodawcy i najwyższymi standardami zawodowymi. 

§ 4. 

1. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 1-miesięcznego 
okresu wypowiedzenia. Zleceniobiorca w takim przypadku otrzyma wynagrodzenie 
miesięczne obliczone proporcjonalnie do faktycznie wykonywanych czynności przyjmując za 
podstawę liczę dni w danym miesiącu do liczby dni wykonywanych usług. 

2. W przypadku niewykonywania Umowy lub nienależytego wykonywania Umowy 
spowodowanej brakiem umiejętności i doświadczenia, które Zleceniobiorca w złożonej 
ofercie wpisał, że posiada to Zleceniodawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym. 

§ 5. 
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Zleceniobiorca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje, o jakich dowiedział się przy 
wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 6. 

Zleceniobiorca zobowiązuje się, przez czas trwania niniejszej umowy, do powstrzymywania 
się od wszelkich czynności faktycznych i prawnych naruszających interes Zleceniodawcy. 

§ 7. 

Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę wszelkie autorskie prawa majątkowe do wszelkich 
opracowań i innych materiałów sporządzonych przez Zleceniobiorcę w ramach niniejszej 
umowy występujących na wszystkich możliwych polach eksploatacji bez dodatkowego 
wynagrodzenia. 

§ 8. 

1. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską. 

2. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy wynosi ………………………. zł. brutto 

 (słownie…………………………………………………………………. złotych) miesięcznie. 

3. Strony ustalają, że wynagrodzenie będzie płacone Zleceniobiorcy z dołu, w terminie 14 dni 
od daty wpływu środków pieniężnych na konto Zleceniodawcy od Instytucji Pośredniczącej w  
realizacji projektu. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Zleceniobiorcy przekazany 
Zleceniodawcy.  

§ 9. 

Umowa niniejsza zawarta została na okres od dnia podpisania umowy do 28.02.2013 r. 

§ 10. 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do Umowy muszą być dokonane w formie pisemnej, pod 
rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej umowy w następujących 
okolicznościach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 
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2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w 
umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności 
instytucjami Zarządzającą, Pośredniczącą I i II stopnia, a także innymi instytucjami, które na 
podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia; 

3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 
dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji 
Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie 
sprawozdawczości; 

4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub 
osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia. 

3. Zmiany zakresu rzeczowego Umowy lub modyfikacje prowadzące do zmiany przedmiotu 
lub celu Umowy są niedopuszczalne i stanowią podstawę do rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia. 

§ 11. 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron umowy. 

Za Zleceniodawcę: ………………………….. 

Za Zleceniobiorcę: ………………………….. 
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Wzór umowy 

ASYSTENT SZKOLNY  PROJEKTU 

 

 

zawarta w dniu ………. 2011 r. w Kazimierzy Wielkiej pomiędzy Powiatem Kazimierskim, 

 ul. T. Kościuszki12, 28-500 Kazimierza Wielka, 

reprezentowanym przez: 

1. Starostę Powiatu – Jana Nowaka 
2. Wicestarostę Powiatu – Michała Buckiego 
3. Skarbnika Powiatu – Zbigniewa Cichonia 
 

 zwanym dalej Zleceniodawcą 

oraz 

………………………………………….. zam. ……………………………………………….., 
legitymującą się dowodem osobistym Nr ………………, NIP: ………………………………., 
Nr PESEL:……………………………………….. zwanym dalej Zleceniobiorcą, 

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w dniu .......... 2011 r. 
w przetargu nieograniczonym, przeprowadzonym w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), została zawarta 
Umowa następującej treści: 

§ 1. 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zadań asystenta 
szkolnego w projekcie POKL „Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” (Priorytet IX. Rozwój 
wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Poddziałanie 9.1.2) realizowanym 
przez Zleceniodawcę. 

§ 2. 
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1. Do zadań asystenta szkolnego projektu, o którym mowa w § 1 umowy należy w 
szczególności: 

• promocja projektu 
• rekrutacja uczestników projektu 
• nadzór nad prawidłową realizacją dodatkowych zajęć 
• bieżąca realizacja projektu  
• ewidencja dokumentów 
• dokonywanie zakupów na rzecz projektu 
• współpraca z koordynatorem 

2. Zleceniobiorca zobowiązany będzie realizować zadania zgodnie z harmonogramem 
wynikającym  z wniosku o dofinansowanie projektu, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy. 
Zleceniobiorca oświadcza, iż zapoznał się z wszelkimi dokumentami dotyczącymi tegoż 
projektu, w tym wnioskiem o dofinansowanie projektu, umową zawartą przez Zleceniodawcę 
ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego na realizację tego projektu. 

§ 3. 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do 
wykonywania zadań określonych w umowie. 

2. Zleceniobiorca dołoży wszelkich starań, aby zrealizować zadania zgodnie z interesem 
Zleceniodawcy i najwyższymi standardami zawodowymi. 

§ 4. 

4. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 1-miesięcznego 
okresu wypowiedzenia. Zleceniobiorca w takim przypadku otrzyma wynagrodzenie 
miesięczne obliczone proporcjonalnie do faktycznie wykonywanych czynności przyjmując za 
podstawę liczę dni w danym miesiącu do liczby dni wykonywanych usług. 

5. W przypadku niewykonywania Umowy lub nienależytego wykonywania Umowy 
spowodowanej brakiem umiejętności i doświadczenia, które Zleceniobiorca w złożonej 
ofercie wpisał, że posiada to Zleceniodawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym. 

§ 5. 

Zleceniobiorca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje, o jakich dowiedział się przy 
wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 6. 
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Zleceniobiorca zobowiązuje się, przez czas trwania niniejszej umowy, do powstrzymywania 
się od wszelkich czynności faktycznych i prawnych naruszających interes Zleceniodawcy. 

 

§ 7. 

Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę wszelkie autorskie prawa majątkowe do wszelkich 
opracowań i innych materiałów sporządzonych przez Zleceniobiorcę w ramach niniejszej 
umowy występujących na wszystkich możliwych polach eksploatacji bez dodatkowego 
wynagrodzenia. 

§ 8. 

1. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską. 

2. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy wynosi ……………….. zł. brutto 

 (słownie…………. ………………………………………………………złotych) miesięcznie. 

3. Strony ustalają, że wynagrodzenie będzie płacone Zleceniobiorcy z dołu, w terminie 14 dni 
od daty wpływu środków pieniężnych na konto Zleceniodawcy od Instytucji Pośredniczącej w  
realizacji projektu. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Zleceniobiorcy przekazany 
Zleceniodawcy. 

§ 9. 

Umowa niniejsza zawarta została na okres od dnia podpisania umowy do 28.02.2013 r. 

§ 10. 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do Umowy muszą być dokonane w formie pisemnej, pod 
rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej umowy w następujących 
okolicznościach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w 
umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności 
instytucjami Zarządzającą, Pośredniczącą I i II stopnia, a także innymi instytucjami, które na 
podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia; 
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3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 
dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji 
Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie 
sprawozdawczości; 

4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub 
osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia. 

3. Zmiany zakresu rzeczowego Umowy lub modyfikacje prowadzące do zmiany przedmiotu 
lub celu Umowy są niedopuszczalne i stanowią podstawę do rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia. 

§ 11. 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron umowy. 

Za Zleceniodawcę: ………………………….. 

Za Zleceniobiorcę: ………………………….. 
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Wzór umowy 

SPECJALISTA DO SPRAW FINANSOWYCH 

 

 

zawarta w dniu ………. 2011 r. w Kazimierzy Wielkiej pomiędzy Powiatem Kazimierskim, 

 ul. T. Kościuszki12, 28-500 Kazimierza Wielka, 

reprezentowanym przez: 

1. Starostę Powiatu – Jana Nowaka 
2. Wicestarostę Powiatu – Michała Buckiego 
3. Skarbnika Powiatu – Zbigniewa Cichonia 
 

 zwanym dalej Zleceniodawcą 

oraz 

………………………………………….. zam. ……………………………………………….., 
legitymującą się dowodem osobistym Nr ………………, NIP: ………………………………., 
Nr PESEL:……………………………………….. zwanym dalej Zleceniobiorcą, 

w wyniku dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w dniu .......... 2011 r. 
w przetargu nieograniczonym, przeprowadzonym w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), została zawarta 
Umowa następującej treści: 

§ 1. 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania zadań asystenta 
szkolnego w projekcie POKL „Wyrównuj ę, doskonalę i poznaję” (Priorytet IX. Rozwój 
wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Poddziałanie 9.1.2) realizowanym 
przez Zleceniodawcę. 
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§ 2. 

1. Do zadań specjalisty do spraw finansowych, o którym mowa w § 1 umowy należy w 
szczególności: 

• sporządzanie wniosków o płatność 
• sporządzanie miesięcznych sprawozdań finansowych 
• ewidencja wydatków 
• współpraca z koordynatorem 
 

2. Zleceniobiorca zobowiązany będzie realizować zadania zgodnie z harmonogramem 
wynikającym  z wniosku o dofinansowanie projektu, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy. 
Zleceniobiorca oświadcza, iż zapoznał się z wszelkimi dokumentami dotyczącymi tegoż 
projektu, w tym wnioskiem o dofinansowanie projektu, umową zawartą przez Zleceniodawcę 
ze Świętokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego na realizację tego projektu. 

§ 3. 

1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie do 
wykonywania zadań określonych w umowie. 

2. Zleceniobiorca dołoży wszelkich starań, aby zrealizować zadania zgodnie z interesem 
Zleceniodawcy i najwyższymi standardami zawodowymi. 

§ 4. 

1. Umowa może być wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem 1-miesięcznego 
okresu wypowiedzenia. Zleceniobiorca w takim przypadku otrzyma wynagrodzenie 
miesięczne obliczone proporcjonalnie do faktycznie wykonywanych czynności przyjmując za 
podstawę liczę dni w danym miesiącu do liczby dni wykonywanych usług. 

2. W przypadku niewykonywania Umowy lub nienależytego wykonywania Umowy 
spowodowanej brakiem umiejętności i doświadczenia, które Zleceniobiorca w złożonej 
ofercie wpisał, że posiada to Zleceniodawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym. 

§ 5. 

Zleceniobiorca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje, o jakich dowiedział się przy 
wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 6. 
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Zleceniobiorca zobowiązuje się, przez czas trwania niniejszej umowy, do powstrzymywania 
się od wszelkich czynności faktycznych i prawnych naruszających interes Zleceniodawcy. 

§ 7. 

Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawcę wszelkie autorskie prawa majątkowe do wszelkich 
opracowań i innych materiałów sporządzonych przez Zleceniobiorcę w ramach niniejszej 
umowy występujących na wszystkich możliwych polach eksploatacji bez dodatkowego 
wynagrodzenia. 

 

§ 8. 

1. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską. 

2. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy wynosi ……………….. zł. brutto 

 (słownie…………. ………………………………………………………złotych) miesięcznie. 

3. Strony ustalają, że wynagrodzenie będzie płacone Zleceniobiorcy z dołu, w terminie 14 dni 
od daty wpływu środków pieniężnych na konto Zleceniodawcy od Instytucji Pośredniczącej w  
realizacji projektu. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Zleceniobiorcy przekazany 
Zleceniodawcy. 

§ 9. 

Umowa niniejsza zawarta została na okres od dnia podpisania umowy do 28.02.2013 r. 

§ 10. 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do Umowy muszą być dokonane w formie pisemnej, pod 
rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej umowy w następujących 
okolicznościach: 

1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

2) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w 
umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności 
instytucjami Zarządzającą, Pośredniczącą I i II stopnia, a także innymi instytucjami, które na 
podstawie przepisów prawa mogą wpływać na realizację zamówienia; 
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3) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 
dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji 
Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie 
sprawozdawczości; 

4) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub 
osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji zamówienia. 

3. Zmiany zakresu rzeczowego Umowy lub modyfikacje prowadzące do zmiany przedmiotu 
lub celu Umowy są niedopuszczalne i stanowią podstawę do rozwiązania Umowy bez 
zachowania okresu wypowiedzenia. 

§ 11. 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 12. 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
stron umowy. 

Za Zleceniodawcę: ………………………….. 

Za Zleceniobiorcę: ………………………….. 

 


