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Y. .. Kazmierza Wielka, dnia 28.03.2011r.
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1. Nazwa i adres zamawiajacego

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kazimierzy Wielkiej ul.
‘ o Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka
Zamawiajacy: Tel (41) 350 23 28 fax (41) 350 23 13
Adres e - mail: pcprb@powiat.kazimierzaw.pl

Strona: http://powiat.kazimierzaw.pl

Biuro Ustugowo-Doradcze ZPBR
Kostomioty I nr 175A
Prowadzacy 26-085 Miedziana Gora
postepowanie; Tel.606-206-214

e-mail: aleki@onet.pl

2. Tryb udzielenia zamdwienia
Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamowienia w  trybie PRZETARGU

NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych, (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z péz. zmian.) zwanej dalej ustawa. Wartos¢ szacunkowa jest

nizsza od kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Opis przedmiotu zamodwienia

rirqy

Ustugi szkoleniowe w ramach Projektu systemowego ,Lepsza prz'ys'zvidscv

3.1. Przedmiot zamdwienia obejmuje przeprowadzenie 3 szkolen w iloéci 414 godzin dydaktycznych
ogdtem, w tym zajel teoretycznych 104 godzin oraz zaje¢ praktycznych 310 godzin dia oséb
niepetnosprawnych nieaktywnych zawodowo;

Szkolenie I - Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy - I grupa szkoleniowa 25 o0sdéb (zajecia

teoretyczne i praktyczne),
Szkolenie IT - Kucharz matej gastronomii - I grupa szkoleniowa - 25 0s6b (zajecia teoretyczne), II grupy

szkoleniowe po 12 i 13 0s6b (zajecia praktyczne),
Szkolenie III - Bukieciarz- florysta - I grupa szkoleniowa - 10 0s6b (zajecia teoretyczne i praktyczne).

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1.

3.2. Wymogi o charakterze ogéinym do prowadzonego warsztatu i szkoleft:

3.2.1. Wymagany program szkolenia musi zawieracC informacje, o ktérych mdwi Rozporzadzenie Ministra

Pracy
i Polityki Spotecznej z dn. 02 marca 2007 r. w sprawie szczegbtowych warunkow prowadzenia przez
publiczne stuzby zatrudnienia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 476, poz. 315), a mianowicie:

« Nazwe i zakres szkolenia;

« Czas trwania i sposéb organizacji szkolenia;

« Wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia;

» Cele szkolenia;

« Plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem

czesci teoretycznej i praktycznej; . :

o Tredci szkolenia w zakresie poszczegdinych zaje¢ edukacyjnych;

« Wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych

« Spos6b sprawdzenia efektéw szkolenia.
Program szkolenia opracowany w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.




Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom zajec:

1. Dla uczestnikéw szkoled i warsztatu optymalng ilos¢ materiatdw do zajec teoretycznych
niezbednych do przeprowadzenia szkolenia. Wykonawca zapewni materiaty dydaktyczne i biurowe
konieczne do przeprowadzenia zaje¢ na kazde warsztaty i szkolenie (podrecznik, zeszyt w twardej
oprawie z minimum 96 kartkami, dtugopis, teczka na dokumenty zestaw dla kazdego uczestnika
szkolenia) oraz odpowiednig jako$¢ bazy do realizacji zaje¢ praktycznych, dostosowana, do liczby
uczestnikow szkolenia, a takze zapewni niezbedng odziez ochronna na kursach:

. Kucharz matej gastronomii i Bukieciarz - florysta
Odbiér materiatdbw dydaktycznych i biurowych potwierdzony zostanie przez kazdego uczestnika
podpisaniem stosownego oswiadczenia.

3.3.2. Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zapewni takze uczestnikom zaje¢ na szkoleniach: kucharz
matej gastronomii i bukieciarz florysta, materiaty do zaje¢ praktycznych przyjmujac 400 zi na
jednego uczestnika kazdego rodzaju szkolenia.

3.3.3. Poczestunek w postaci (napoje zimne i gorace ,butka stodka, batonik lub ciastko lub owoc). Dla

szkoleri Kucharz matej gastronomii nalezy zapewnic¢ poczestunek tylko na zajecia teoretyczne, gdyz

na zajeciach praktycznych uczestnicy beda konsumowaé przygotowane przez siebie positki. Na

zajeciach (poza Kucharz matej gastronomii) , ktdrych czas szkolenia bedzie trwat sze$¢ godzin i

wiecej nalezy zapewnic¢ goracy positek (drugie danie)

ww
ww

3.3.4. Badania lekarskie (na kursach gdzie sg wymagane).
3.3.5. Ubezpieczenie od NW uczestnikow szkolen
3.3.6. Materialy dydaktyczne (podreczniki w wydaniu ksigzkowym o tresciach zgodnych z tematyka

szkolenia ) oraz cata dokumentacja zwigzana z realizacjg w/w szkolenia (listy obecnosci,
harmonogram itp.) powinny by¢ opatrzone znakami EFS - nazwa dziatania oraz tytutem projektu.
Pomieszczenia, w ktérych odbywadé sie beda szkolenia powinny byé oznaczone logo EFS i Kapitatu
Ludzkiego oraz zawiera¢ informacje o nazwie kursu, Zamawiajacym i zrédle finansowania;

3.3.7. Wykonawca zobowigzany jest poddac sie kontroli PCPR w Kazimierzy Wielkiej. oraz Instytucji
Posredniczacej, jaka jest Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

3.3.8. Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych
ustug szkoleniowych do 2020 roku.

3.3.9. Terminy szkolei kazdorazowo beda ustalane pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajacym, Kktéry
zobowigzany jest sporzadzic i przekaza¢ Zamawiajacemu, harmonogram szkolenia (sporzadzony wg
podanego wzoru) na minimum 3 dni przed rozpoczeciem warsztatow lub kurséw. Wigzacy:termin
rozpoczecia szkolenia to 7 dni od dnia przekazania informacji Wykonawcy o rozpoczeciu szkolenia a
termin zakoriczenia wynika z harmonogramu przedstawionego na trzy dni przed rozpoczeciem
szkolenia.

3.3.10. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

Dzienne listy obecnoéci uczestnikéw szkolenia;

Dziennik zajeé zawierajacy m.in. wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych;

Oswiadczenia uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatdéw dydaktycznych i biurowych;

Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoniczenie szkolenia;

Protokét z egzaminu.

3.3.11. Wykonawca, pod rygorem utraty prawa do zaplaty za szkolenie, zobowigzany bedzie do

niezwiocznego poinformowania Zamawiajgcego o:

. Nie zgtoszeniu sie Uczestnikdw na szkolenie;

. Przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych oséb;

. Innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy.

3.3.12. Wykonawca zobowiazany bedzie do przekazania Zamawiajacemu, w terminie do 7 dni od dnia

zakoficzenia szkolenia, nastepujacych dokumentdw:

Faktury za przeprowadzong ustuge

Imiennego wykazu oséb, ktore ukoriczyly szkolenie;

Imiennego wykazu oséb, ktére nie ukoriczyty szkolenia;

Kserokopii wydanych zaswiadczer potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia;

Kserokopii dziennika zajeé;

Kserokopii list obecnosci;

Kserokopii protokotu z egzaminu;

Kserokopii oéwiadczen uczestnikéw potwierdzajacych odbiér materiatdw dydaktycznych,

Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.

Wszystkie kopie dokumentdw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

3.3.13. Wykonawca winien zapewnié uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu o zasady BHP. Sale
dydaktyczne w budynku przystosowanym dla oséb niepetnosprawnych musza by¢ wyposazone
stosownie do potrzeb grupy stuchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne. W przypadku braku w budynku windy lub platformy dla
oséb niepelnosprawynch, Wykonawca zapewni urzadzenie do transportu po schodach oséb
dorostych i dzieci, ktore poruszajg sie na wozkach inwalidzkich.

3.3.14. W przypadku szkoleri, gdzie program przewiduje zajecia na szkoleniu Kucharz matej gastronomii,
nalezy zapewni¢ pracownie gastronomiczng spetniajaca warunki sanitarne jak dla zakfadu
gastronomicznego. .

3.3.15. Wykonawca, przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany bedzie do zapoznania jego uczestnikéw ze
szczegdlowym programem poprzez przekazanie im harmonogramu realizowanych zaje.

3.3.16. W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wiasnego lokalu - sal dydaktycznych i pracowni
gastronomicznej na terenie Kazimierzy Wielkiej, nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego
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dokument (uwierzytelniona przez Wykonawce Kopie) potwierdzajacg prawo do dysponowania
lokalem na czas realizacji ustugi szkoleniowej

3.3.17. Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie kierownikiem - koordynatorem kursu. Osoba ta

musi przebywaé (przez okres trwania kursu) w miejscu odbywania zaje¢ w celu zapewnienia
prawidiowej organizacji zaje¢ | dysponowal telefonem stacjonarnym lub komdrkowym.
Kierownikiem - koordynatorem nie moze by¢ osoba prowadzaca zajecia podczas kursu.

3.3.18." Wykonawca zabezpieczy uczestnikom kurséw (osobom niepetnosprawnym), na swoj koszt, dowoz z

Warsztatu Terapii Zajeciowej w Kazimierzy Wielkiej oraz Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w Cudzynowicach do miejsca szkolenia oraz odwdz z miejsca szkolenia do siedzib
tych instytucji.

Wspdlny Stownik; CPV - 80530000-8,

4, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza skltadania ofert wariantowych
6. Termin miejsce wykonania przedmiotu zamdwienia.

6.1.

Warsztat i szkolenia nalezy zrealizowac na terenie miasta Kazimierza Wielka. Termin rozpoczecia
szkolenia do 7 dni od dnia przekazania informacji o rozpoczeciu szkolenia, termin zakoriczenia
wynika z harmonogramu przedstawionego na trzy dni przed rozpoczeciem szkolenia. W
harmonogramie nalezy uwzgledni¢ ponizsze terminy

szkolenie TERMINY od - do
I IV-V 2011ir.
1T IV, V,VIiIX2011ir.
111 1V, V, VI i VIII 2011r.

7. Opis sposobu udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkéw:

7.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jezeli bedzie:

7.2,

7.1.1 zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkdw zamodwienia
ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

7.1.2 zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

O zZamdwienie moga ubiegadé sie Wykonawcy, ktérzy ztozg o$wiadczenie z art. 22 ust, 1 ustawy o
spetnieniu warunkdéw podmiotowych oraz spetniajg warunki, dotyczace;

7.2.1 posiadania uprawnien do wvkonywania okreélonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:
. oswiadczenie, ze wykonawca posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji

szkoleniowych wydane przez Wojewddzki Urzad Pracy

7.2.2 posiadania wiedzy i doéwiadczenia;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢;

Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie z podaniem ich daty i miejsca. Zamawiajgcy uzna warunek
za spelniony jezeli wykonawca wykonat minimum szeéé zakoriczonych szkolenn grupowych(grupa to
min. 10 oséb) po dwie ustugi szkolenia z wymienionych w pkt. 3.1 na kwote tqczng nie mniejsza, niz
100 tys. PLN Do kazdej pozycji wykazu musi byé zataczony dokument potwierdzajacy nalezyte
wykonanie zamdwienia.

7.2.3 dysponowania odpowiednim potencijalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Na potwierdzenie nalezy przedtozyé;

7.2.3.1 wykaz o0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
dodwiadczenia ( przez doswiadczenie nalezy rozumie¢ udziat, jako wykiadowca/trener w
jednym zakonczonym szkoleniu grupowym) otaz informacji o podstawie do dysponowania
tymi osobami - Potwierdzeniem spefniania warunku bedzie przedstawienie wykazu
zawierajacego nie mniej niz;




Lp. Nazwa szkolenia Wymagania minimalne kadry dydaktycznej
1 osoba posiadajace wyksztatcenie wyzsze, kwalifikacje doradcy zawodowego i
1 V\i)asrzsﬁ?vsy;:ilgty\:ancego min 2 lethie do$wiadczenie w prowadzeniu szkolerl z w/w zakresu oraz
P pracy dos$wiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi
A Min. 1 osoba posiadajace wyksztatcenie ogrodnicze i 1 osoba posiadajaca
2 ?Iikoﬁgle bukieciarz wyksztatcenie wyzsze rolnicze, do$wiadczenie w prowadzeniu szkolen z w/w
ry zakresu. Jedna z wymienionych osdb musi posiada¢ uprawnienia pedagogiczne
2 osoby posiadajace wyksztatcenie wyzsze gastronomiczne oraz 1 osoba
3 szkolenie kucharz matej posiadajace wyksztatcenie srednie gastronomiczne , doswiadczenie w
gastronomii prowadzeniu szkoler z w/w zakresu. Jedna z wymienionych oséb musi
posiada¢ uprawnienia pedagogiczne
7.2.3.2 wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych wykonawcy ustugi
w celu realizacji zamdwienia wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami;
Wymagania minimalne
Lp. Nazwa szkolenia w wykazie poza informacja o podstawie dysponowana, nalezy podac;
1 szkolenie kucharz matej 6 stanowisk gastronomiczne z kuchenka z piekarnikiem, naczynia kuchenne,
gastronomii mikrofala, mikser, zastawa stotowa

Ogélny wymdg dysponowania salami do prowadzenia zaje¢ na warsztatach i szkoleniach zostat okreslony w
warunkach ogélnych i w oparciu o te zasady wykonawca zobowiazany jest przedstawié w formie wykazu nastepujace
informacje: adres lokalu i przystosowanie dla 0sdb niepetnosprawnych ze wskazaniem prawa do jego dysponowania,
wskazanie ilodci sal do zajeé z ilocia miejsc, iloéé pomieszczen socjainych oraz ilosé WC. (minimalne wymagania
lokalowe to; trzy sale dydaktyczne kazda z sal dla minimum 25 osdb jedno pomieszczenie gospodarcze, dwa
sanitariaty WC oraz pracownia gastronomiczna spetniajgca warunki sanitarne jak dla lokalu gastronomicznego
umozliwiajaca prowadzenie zajeé dydaktycznych dla 25 oséb )

Wykonawca jezeli nie posiada wiasnej bazy lokalowej i pracowni gastronomicznej jest zobowigzany przedtozy¢ wraz z
oferta dokument (np.; umowa najmu), ze bedzie dysponowat tymi zasobami przez caty okres realizacji zamédwienia.

7.2.5

7.2.4 sytuacii ekonomicznej i finansowej.

Informacje z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajacej posiadanie minimum 100 tys. PLN lub zdolnos¢ kredytowa wykonawcy w tej
samej wysokosci, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

Jezeli wykonawca, polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotdw wymaga sie przedtozenia
informacji, o ktérej mowa w pkt. 7.2.4 dotyczacej tych podmiotow

Uwaga: Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w
szczegdlnodci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia. W
przypadku wykazania sie doswiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany
powierzy¢ temu wykonawcy podwykonawstwo.

Jezeli wykonawca, polega na zdolnoéciach finansowych innych podmiotéw wymaga sie przediozenia

informacji, o ktérej mowa w pkt. 7.2.4 dotyczacej tych podmiotéw

Nie podlegaja wykluczeniu.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

wykonawcy w okolicznoéciach, o ktdérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, nastepujacych

dokumentow:

7.2.5.1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

7.2.5.2 aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkdw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catoéci wykonania decyzjl wradciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo skiadania ofert

7.2.5.3 aktualhe zaswiadczenie wiadciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamédwienia albo skitadania ofert




7.2.6 Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkdw podmiotowych, polegajacych na zasobach innych

podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat w
realizacji czesci zamodwienia, zamawiajacy moze zadad przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentdw wymienionych w pkt. 7.2.5.

7.2.7 Do formy i tresci dokumentéw, sktadanych przez wykonawcéw, majacych siedzibe lub miejsce

zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje sie odpowiednio § 4
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajdw
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty moga,
by¢ sktadane (DZ. U. z 31.12. 2009 r., Nr 226,p0z.1817), natomiast w przypadku wykonawcy
majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli osoby, zasiadajace w organach
podmiotéw, wskazanych w art. 24 ust, 1 pkt 5-8 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 2 cyt. Rozporzadzenia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedkiada:

dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:
nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych p+atnos’ci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenle do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

INFORMUIJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO
WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297 KK (wyludzenie zamowienia publicznego - czyn zagrozony
karng pozbawienie wolnosci do 5 lat)

7.3. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki

7.4.

cywilne) oferta musi spetniaé wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamoéwier publicznych, w

tym:

7.3.1 w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego petnomocnictwo
w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcdw w sposdob
umozliwiajacy ich identyfikacje.

7.3.2 w przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy podlegaja sumowaniu.

7.3.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zalaczenie do oferty dokumenty dla kazdego
konsorcjanta oddzielnie,

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zatgczonych do ofert

dokumentow.

8. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowei.

9, Zaméwienia uzupetniajace

1.

Zamawiajacy przewiduje wykonanie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6
ustawy do 50% zamdwienia podstawowego.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcéw:

10.1.

10.2.
10.3.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie cze$¢ przedmiotu zamowienia innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowigzany do:

10.1.1. okreélenia w ziozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamdwienia bedzie
realizowany przez podwykonawcéw.,

10.1.2. przy realizacji zaméwienia z udziatem podwykonawcy zastosowanie maja przepisy art. 738
kodeksu cywilnego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnoéé za realizacje przedmiotu zaméwienia przez podwykonawce.

Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przediozy¢ Zamawiajacemu kopie umoéw ze wskazanymi
w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowe regulujaca wzajemng wspdtprace i
zobowigzania jego czionkdw.

11. Informacje dotyczace warunkéw skiadania ofert:

a.

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone mogg by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.




b. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

C.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

Oferta

musi zawierac:

Oswiadczenie woli.

Oferta cenowa zgodna z zataczonym drukiem ,Oferty cenowej” = zatacznik 2 do SIWZ.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczeri i dokumentdw sktadajacych sie na oferte, o ile
petnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentéw dotaczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania osdéb do udzielenia petnomocnictwa lub sktadania
oswiadczer woli.

Dokumenty i odwiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkéw podmiotowych i stwierdzajace

brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych
wydane przez Wojewddzki Urzad Pracy

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy z art. 22 ust. 1 ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy. (Zatacznik Nr 3 do SIWZ.).

aktualne zadwiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdéw Iub zaswiadczenie, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo skiadania ofert

aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji
wiadciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie

wykaz 0séb, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia,

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzer technicznych dostepnych wykonawcy ustugi w celu
realizacji zamdwiénia '

informacje z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktdrych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajacej posiadanie srodkéw finansowych lub zdolno$é kredytowa wykonawcy,
wystawionej nie wczesdniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert

Powyisze dokumenty, wykazy i o$wiadczenia maja potwierdzaé postawione warunki w SIWZ i wykazaé brak
podstaw do wykluczenia

12.2. Kolejnosé ziozonych dokumentdéw w ofercie powinna odpowiadaé kolejnosdci okreslonej w pkt. 12.1,

Nie spetienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

12.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do

oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za
kompletnoéé ztozonej oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze

odpowiedzialnosci.

12.4. Dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi
tajemnice przedsiebiorstwa”, i musza by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej:
~Dokumenty stanowiace tajemnice przedsieblorstwa”.




12.5. Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg musza mieé forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej
za zgodno$é z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tresé przez Wykonawce (osobe/osoby
upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

12.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o speinieniu przez
wykonawce warunkéw udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

12.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprécz tego
dokumentu zfozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ziozenie dokumentu w niewtasciwej
formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo 2z Wykonawcami_ _oraz

przekazywania oéwiadczen i dokumentéw

13.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i e-maila.
Strona, ktdéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem, jest zobowigzana na zadanie strony
przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Numery telefonéw, faksu i e-mail Zamawiajgcego zostaty podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji.
W zwigzku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie aby Wykonawca przystepujacy do
postepowania zadbat o sprawno$é¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania informacji od
zamawiajacego, gdyz termin wystania informacji o wynikach rozpoczyna terminu od ktérego
mozna wnies¢ odwotanie.

13.2.  Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

14. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami
14.1. Osobg uprawniona do kontaktowania sige z Wykonawcami jest: Alojzy Jakobik — tel. 606-206-214.
Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamowienia mozna otrzymacd, w godz. od 08: 00 do
15: 00 pod wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiécie w siedzibie prowadzacego
postepowanie po uzgodnieniu telefonicznym.

15. Termin zwiazania z oferta
Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

16. Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

16.1 Wadium w wysoko$ci 3 000,00 zt (trzy tys. zt) nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania

ofert.

16.2 Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a. pieniadzu,

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z
tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

c. gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109,
p6z. 1158 oraz z 2002 r. Nr 25, pdz. 253, Nr 66, poz. 596 i Nr 216, pdz. 1824 oraz z 2004 r.
Nr 145, péz. 1537).
Dowdd wniesienia wadium w oryginale nalezy zatgczy¢ do oferty.
16.3 Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy: 45 8493 0004 0180 0130
0720 0005 z dopiskiem ,Wadium PCPR-ZP 1/2011".

16.4 Wadium wniesione w pieniadzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

16.5 Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana, jako najkorzystniejsza.

16.6 Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktdry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

16.7 Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium
na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
wybrana, jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego.

16.8 Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli:

a. wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana odméwi podpisania umowy w sprawie

zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

=
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b. wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie wniesie wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

c. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 nie uzupetnit
dokumentéw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn niezaleznych od niego;

d. zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy. i

17. Opis sposobu przygotowania ofert

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektronicznej.

Okredlenie przedmiotu zamowienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajacego, okreslonych w SIWZ.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:
~Postepowanie nr PCPR-ZP 1/2011 Nie otwierac¢ przed 06.04.2011 r., godz. 10:15",

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace

z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w
przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jaj nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

18. Miejsce i termin skladania ofert

18.1

18.2

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego sekretariat Dyrektora, w terminie do dnia
06.04.2011r. do godziny 10:00.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwtocznie bez otwierania.

19. Miejsce i termin otwarcia ofert

19.1.
19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 06.04.2011r. o godzinie 10: 15.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy protokét z sesji otwarcia ofert
na jego pisemny wniosek,

Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych
odwiadczen lub nie spetit innych wymagan okreslonych w ustawie [ub ninigjszym dokumencie, z
zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt.1 SIWZ,

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcdéw. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

20. Sposéb obliczenia ceny oferty
20.1 Oferta musi zawiera¢ ostateczna, sumaryczng cene obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem

20.2

20.3

wszystkich optat i podatkdéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéow okreslonych w
niniejszej SIWZ,

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca beda regulowane w ziotych polskich.

21. Opis kryteribw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

21.1.

21.2.

21.3.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez Wykonawcéw
wyjasénien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokonaé poprawek w tresci oferty w zgodzie z
norma prawna opisang w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcow.

Kryterium oceny ofert sa: cena ofertowa 50%, iloé¢ przeprowadzonych szkolefd grupowych 40%,
oraz za posiadany certyfikat w zakresie jakosci ustug szkoleniowych 10%.

Wartoé¢ punktowa oferty bedzie obliczana jako suma otrzymanych punktdw w poszczegdlnych
kryteriach.




21.4,
21.5.

21.6.

Punkty za zaoferowana cene obliczona bedzie wedlug wzoru P, - 50 pkt.:

gdzie :
Py~ uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt =1 %
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty

Punkty za iloéé przeprowadzonych szkoleh obliczona bedzie wediug wzoru P, - 40 pkt:

gdzie:
P, — u zyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt = 1%
So - ilo$¢ przeprowadzonych szkoler grupowych w ciggu ostatnich trzech lat (nalezy przedstawic¢
wykaz w ktérym bedzie podana data rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia, miejsce szkolenia oraz
informacja dla kogo szkolenie byto realizowane) o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia
lub zblizonej:
a) dla Szkolenia I za szkolenia zblizone uznaje sie zajecia grupowe przeprowadzone przez
doradce zawodowego;
b) dla Szkolenia II za szkolenia zblizone Zamawiajacy uzna szkolenia w ktdrych nazwa szkolenia
zawiera stowa: ,kucharz” lub ,kurs kucharski”;
¢) dla Szkolenia III za szkolenia zblizone Zamawiajacy uzna szkolenia w ktdrych nazwa szkolenia
zawiera stowa: ,florysta” lub ,bukieciarz” lub ,bukieciarstwo”.
Smax - najwieksza ilo$¢ przeprowadzonych szkolern grupowych o tematyce zgodnej lub
zblizonej z przedmiotem zamdwienia w ciggu ostatnich trzech lat z ofert niepodlegajacych
odrzuceniu,

Punkty za posiadany certyfikat w zakresie, jakoséci ustug szkoleniowych Ps .- 10 pkt.

Kazdy z wykonawcdw otrzyma, 10 pkt. jezeli ma wdrozony i stosuje system jakosci $wiadczonych
ustug szkoleniowych zgodny z norma PN-EN ISO 9001:2009, ktéra uwzglednia jakos¢ systemu
ustug. Do oferty nalezy zataczy¢ wazne zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie
poéwiadczaniem zgodnosci dziatart wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie $wiadczenia
ustug szkoleniowych.

Zamawiajacy uzna i wybierze, jako najkorzystniejsza oferte z najwyzszag suma pkt.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktdrej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji.
Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten
moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktorego$ z wykonawcéw odwotania. O nowym
terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakofczeniu postepowania
odwotawczego.

Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ust.l ustawy Prawo
zamoéwien publicznych i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

22. Istotne postanowienia, umowy:

22.1.
22.2.

okresla projekt umowy stanowiacy zatgcznik do SIWZ

Zamawiajacy dopuszcza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okolicznosciach;
Zmiana postanowieri umowy na skutek zmian technicznych i organizacyjnych, spowodowanych
nastepujacymi okolicznosdciami;

1) Zmiana wykazanego do zajeé praktycznych sprzetu oraz innych pomocy dydaktycznych.
Zmieniony sprzet i inne pomoce dydaktyczne maja posiadaé parametry tozsame lub lepsze od
przyjetych w ofercie. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajacego i jest mozliwa tylko w
okoliczno$ciach powstatych, na ktére niemiat wptywu wykonawca.

2) Zamiana wskazanego w ofercie wyktadowcy tylko na wyktadowce o kwalifikacjach i doswiadczeniu
tozsamym lub lepszym. Zamiana nastepuje za zgoda zamawiajacego i jest mozliwa tylko w
okolicznosciach powstatych, na ktore niemiat wplywu wykonawca.

3) zZmiana lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w przypadku kieski zywiotowej.

4) Zmiane terminu zakoriczenia szkolert w sytuacji nie zaleznej i niemozliwej do przewidzenia przez
strony umowy.




23. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacei Wykonawcy w toku postepowania

udzielenie zaméwienia

23.1. Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwotania do Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci
mniejszej od kwoty, o ktdrej mowa w art.11 ust.8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjetej lub czynnoéci zaniechanej,
do ktérej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie.

Zataczniki stanowiace integralng czeéé Specyfikacii (SIWZ)

e Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

e  Zafacznik nr 2 - druk oferty cenowej

e Zafacznik nr 3 - oswiadczenie

e Zafacznik nr 4 - projekty umow

e  Zafacznik nr 5 - Wykaz narzedzi

e Zafgcznik nr 6 - Wykaz oséb

e Zalgcznik nr 7 - Wykaz wykonanych ustug - posiadanie wiedzy i doéwiadczenia

e Zatgcznik nr 8 - Wykaz ustug szkoleniowych wykonanych w ciagu ostatnich 3 lat

Sporzadzil:




OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I Grupa oséb niepetnosprawnych -~ kursy - szkolenia:

18. Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy - 1 grupa szkoleniowa- 25 oséb

Zatacznik nr 1

Ogdlina liczba godzin dydaktycznych szkolenia wynosi 34 godziny (zajecia teoretyczne i praktyczne).
Termin szkolenia: IV-V 2011r. w dniach: poniedziatek-pigtek w godzinach

Program szkolenia powinien zawiera¢ nastepujace zagadnienia:

od 9.00 do 14.30

Lp.

Temat

Liczba
godzin
ogbtem

Liczba
godzin
zajeé
Oeoretyk-
cznych

Liczba
godzin
zajed
praktycz-
nych

Bilans umiejetnosci zawodowych:
-Stosunek do bezrobocia i pracy - analiza postaw,
-Analiza SWOT - zasady,

Lokalny rynek pracy:

-Przeglad instytucji zwigzanych z rynkiem pracy oraz omoéwienie roli,
jaka moga, odegrac dla poszukujacych,

-Roboty publiczne oraz prace interwencyjne,

-Podstawowe przepisy prawne: Ustawa o zatrudnieniu i bezrobociu,
Kodeks pracy, Kodeks handlowy, Kodeks administracyiny,

Dokumenty - zyciorys, podanie:
-Wypetnianie kwestionariusza osobowego,
-Podanie,

-Zyciorys,

Drogi do pracodawcy:

-Jak i od kogo mozna sie dowiedzie¢ o wolnych miejscach pracy,
-Prasa - jak jg czytac,

-Budowanie sieci kontaktow,

Oferty pracy:

-Analiza ogtoszer o pracy,
-Pisanie ofert,

-List motywacyjny,

Telefonowanie:

-telefon - narzedzie komunikacji,
-Planowanie rozmowy telefonicznej,
-Symulowanie rozmow telefonicznych,

Rozmowy:

-Przygotowanie do rozmowy z pracodawca (interview),
-Asertywnos¢,

-Symulowanie rozmow,

Autoprezentacja:

-Komunikacja niewerbalna (wejscie do pokoju, przywitanie, uscisk reki,
postawa przy siedzeniu, wyglad, grzecznoé¢ i budzace zaufanie
maniery).

-Komunikacja werbalna (spos6b wyrazania sie, wiasciwa odpowiedz na
pytania, okazanie zainteresowania pracg),

Jak utrzymadé prace:
-Pierwszy dzien,

-Zasady utrzymania pracy,
-Sztuka kompromisu,




10. Konsultacje z doradca zawodowym, 10 10
OGOLEM : 34 13 21
2. Kucharz matej gastronomii - 1 grupa szkoleniowa ~ 25 osoby.
Ogdlna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 240 godzin (60 godz. zajeé teoretycznych dla I grupy
szkoleniowej - 25 0s6b oraz po 90 godz. zajeé praktycznych dla II grup szkoleniowych po 12 i 13 0séb ).
Termin szkolenia: 1V, V, VI oraz IX. 2011r. w dniach: poniedziatek- piatek w godzinach: 9.00-14.30.
Program szkolenia powinien zawiera¢ nastepujace zagadnienia:
Liczba Liczba
Liczba godzin godzin
godzin zajec zajec
Lp. Temat ogdtem Oeoretyk- | praktycz-
cznych nych
X 2 grupy
1. Organizacja gastronomii. 1 1 -
Podstawowe pojecia w technologii gastronomicznej: surowiec,
2. potprodukt, proces produkcyijny, proces technologiczny, 1 1 -
przechowywanie, obrébka wstepna, obrdbka zasadnicza.
Proces technologiczny w gastronomii:
3. obrébka wstepna 2 2 -
obrébka cieplna
4 Przechowywanie i ocena jakosci surowcow, pdtproduktow i gotowych 3 5 1
i potraw.
5 Charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii 10 2 8
’ gastronomicznej warzyw, owocOw i grzybow.
6 Charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii 9 3 6
) gastronomicznej mleka i jaj.
7 Charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii 9 3 6
i gastronomicznej maki i kasz.
8. Technika sporzadzania zup i sosow. 6 2 4
9 Charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii 25 4 21
) gastronomicznej miesa zwierzat rzeznych i drobiu.
10. Potrawy pétmiesne, barowe. 11 3 8
11 Charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii 9 3 6
' gastronomicznej ryb.
12. Technika sporzadzania podstawowych ciast, deserdéw i napojéw. 29 5 24
13. Technika sporzadzania prostych potraw dietetycznych. 9 3 6
14, Minimum sanitarne. 8 8 -
15. Podstawy zasad 2ywienia cziowieka. 5 5 -
16. Podstawy wyposazenia technicznego. 4 4 -
17. Podstawy obstugi konsumenta. 4 4 -
18. Podstawy prawa pracy i rachunkowosci gastronomicznej. 5 5 -
19. Egzamin korficowy z czeéci praktycznej - - -
A 90 x 2
OGOLEM 240 60 2180




3. Bukieciarz-florysta - 1 grupa szkoleniowa ~ 10 0séb.
Ogdlna liczba godzin dydaktycznych kursu wynosi 140 godzin (34 godz. zajeé teoretycznych oraz 106 godz.
zajec praktycznych).
_ Termin szkolenia: 1V, V, VI oraz VIII 2011r. w dniach: poniedziatek- piatek w godzinach: 9.00-14.30.

Program szkolenia powinien zawiera¢ nastepujace zagadnienia:

Liczba Liczba
Liczba godzin godzin
Lp. Temat godzin zajed zajed
ogdtem teorety- praktycz-
cznych nych

1. Anatomia i fizjologia roslin 4 4

2. Asortyment roslin ozdobnych 6 6
3. Sposoby utrwalania materiatu roslinnego 3 3
4, Glowne aspekty uprawy roélin ozdobnych 3 3
5. Narzedzia i $rodki techniczne 3 3
6. Artykuty dekoracyjne 3 3
7. Podstawowe zasady wykonywania kompozycji 3 3
8. Style w kompozycjach 4 4
9 Projektowanie kompozycji roslinnych we wnetrzach | w ogrodzie (na 5 5

’ tarasie, na patio)
10. Ekonomika handlu 2 2
11, Wigzanki okoliczno$ciowe 16 16
12, Kompozycje w naczyniach 16 i6
13. Florystyka Slubna 14 14
14, Florystyka zatobna 12 12
15. Dekoracje okolicznosciowe 16 16
16. Dekoracje z roslin doniczkowych 6 6
17. Kompozycje z roslin suchych, sztucznych i preparowanych 16 16
18. Aranzacja sklepu i warstw okiennych 6 6
Razem 138 36 102
19. Egzamin koricowy z czesci praktycznej 2 2
OGOLEM 140 36 104




Zatacznik 2

(pieczed firmy) ' miejscowosd, data

FORMULARZ OFERTOWY

Dane wykonawcy

Nazwa:

resseresanny Ceeereisseeerennerienarenan desrnseenaasaanans R R T R T R PP P P PR T TR

L3 [=Te 4 ] - T Pt
A 0T 1T ol <] L1 o oV O O
A L0 1=l =<1 U - PR
NUMEE NP it e e rrrerererrarrra et raee s reeet e taa et enstereattenarre e taanraeenentaens
Adres €-MAili et sr st e sb e b e ne et eireriaesreaetesaeasantestenseraann

UWAGA; prosze podac czytelny; adres e-mail i nr faksu na ktéry wykonawca bedzie otrzymywat od
zamawiajacego wszystkie informacje zwiazane z prowadzonym postepowaniem po otwarciu ofert.

Nawiazujac do ogltoszenia o przetargu nieograniczonym na:
__.Ustugi szkoleniowe w ramach Projektu systemowego ,Lepsza przysztos¢”

oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia - przeprowadzenie warsztatow i szkoleri za:

CENE BRUTTO OGOLEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ovresirsnnnses weeeenns PLN;

2 0 | Zr

W TYM:

Szkolenie I - Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy - I grupa szkoleniowa 25 oséb (zajecia
teoretyczne i praktyczne), ...vveiiines zt (za 1 0sS0beg ..coeereirnrnns zt)

Szkolenie II - Kucharz matej gastronomii - I grupa szkoleniowa - 25 0s6b (zajecia teoretyczne), II

grupy szkoleniowe po 12 i 13 0sdb (zajecia praktyczne), ....cocvevceeceenes zt (za 1 osobe ... .zt

Szkolenie III - Bukieciarz- florysta - I grupa szkoleniowa - 10 os6b (zajecia teoretyczne i
praktyczne). .ovvieresnens zt (za 1 0SODE .vvvcvvvvrinens zh)

Na zaoferowang cene skfada sig;

|

O

O

O

a
b

Przeprowadzenie warsztatow i szkolen w ilosci godzin (dydaktycznych) zajaé teoretycznych i
praktycznych w zakresie okreslonym w SIWZ i zataczniku nr 1 do SIWZ;
Kazdy uczestnik otrzyma na wiasnos¢ w ramach kosztow szkolenia materiaty wymienione i opisane w

SIWZ.

Adres zorganizowania SZKOIER; ... ssissresssrsssressesssseeseesses

Adres pracowni gastroNOMICZNE] .....ccvvuiiiimniiiniiniiiiiiii e

Osobg do kontaktéw z zamawiajacym odpowiedzialng za wykonanie ustugi | uprawniong do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego jest:

......................................................................................

( imig i nazwisko, funkcja)
Kierownikiem — koordynatorem szkolen Jest: .....oviccvinvnreneneeinnanns

- os$wiadczamy, ze cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia

- o$wiadczamy, ze uzyskaliSmy od Zamawiajacego wszelkich informacji niezbednych do rzetelnego
sporzadzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ;

- o$wiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze SIWZ i istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosimy zadnych
zastrzezenr oraz uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami postepowania, przez okres 30 dni od
daty otwarcia ofert;

- os$wiadczamy, Ze oferowany przedmiot zamodwienia odpowiada wymaganiom okreslonym dla danego
zadania opisanego w SIWZ;




oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach, w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego;

oswiadczamy, ze jestesmy (jestem) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy;

os$wiadczamy, ze wszystkie kartki naszej oferty tacznie ze wszystkimi zatacznikami sg ponumerowane i
cata oferta skfada sie z............. kartek

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

vt e
e e eeeerrae e ettt eesieearaaararats e reeterieere et res e isienrreaaes
PN
PP PPTI e re et it e ettt eeaeae e e et ereaas
...... verenerarrnrernrersisiensnenenenens QN3 ciiiiiiiiiineniieiii e,

..... R T PR PPN R F PR NPT PP R PR PP T PPNy

mig | nazwlsko, podplsy 0séb upowaznionych
do skladania o$wiadczeri woll w imlaniu Wykonawcy




Zatgcznik 3

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze przystepujac po przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia spetniam warunki,

dotyczace:
1) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Prawdziwosé powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej z
art. 297 kk.

(imle i nazwisko, podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze przystepujac po przedmiotowego postepowania o udzielenie zamodwienia nie podlegam

wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 oraz ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych, (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z p6z. zmian.)

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej z
art, 297 kk.

.
(imle I nazwisko, podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zatacznik nr 4

U m ow a - projekt

Umowa NF.cconiaiininsinnnies:
dotyczaca organizacji warsztatu i szkolen

zawarta w Kazimierzy Wielkiej. W dRil  ecesssene TOKU POMIGAZY: oicveeeceierevennes ul.
............................................ , reprezentowanym przez:
Lo zwanym dalej w tresci Umowy Zamawiajacym,
a
......................................... Z SIEdZIDA W weveeerirnrcccceerennnsinnnenery NIP woiiiicecnneciniiinnen
reprezentowanym przez:
1. e zwanym dalej w tresci Umowy Wykonawca, o nastepujacej tresci:
§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sne do przeprowadzenla ponizszego warsztatu i szkoled wraz
z egzaminami koficowymi W ramach ProjEKEU ,eserssssrsrssieanmssrassissmsninissessissnsisenimssisasnessansase’

zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Nr "y - Wynagrodzenie
szkolenia Nazwa szkolenia Liczba Wymagda;?] lose rZali(Ieistacs i brutto w
uczestnikdéw g0d J wysokosci za
lekcyjnych szkolenia szkolenie:
1 Warsztaty aktywnego 25 Zgodnie z
poszukiwania pracy zatozeniami
SIWZ | e e
2 Kucharz matej 25 Zgodnie z
gastronomii zatozeniami
SIWZ | e ] e
3 Bukieciarz- florysta 10 Zgodnie z
zatozeniami
SIWZ | e s

2. Program szkolenia opracowany w zgodzie z zatozeniami przedstawia wykonawca, ktdérego oferta zostata
wybrana na dwa dni przed podpisaniem umowy.

§2
1. Wykonawca za przeprowadzenie ustug szkoleniowych, o ktérych mowa w § 1 otrzyma wynagrodzenie
brutto
W WYSOKOSCE vevvvererererirersesesesnsesesesenssssenes Zt (STOWNIE vttt sesbererees zt)

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi w czesdciach po zrealizowaniu szkolenia dla danej grupy, w wysokosci
okreslonej w tabeli dla grupy na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce, przelewem na konto
Wykonawcy wskazane w fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego $rodkéw
pienieznych na realizacje Projektu.

3. Za date dokonania zaptaty strony przyjmujg date obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§3

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny w stosunku do realizacji szkolet wymienionych w § 1 zobowigzany
jest do:

1. Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem.

2. Systematycznej oceny postepéw w nauce uczestnikow szkolenia.

3. Zapewnienia podrecznikéw, materiatdw szkoleniowych wraz z wymaganymi logotypami, materiatéw do
zaje¢ praktycznych w kwocie wskazanej w warunkach ogdinych oraz poczestunku w postaci (napoje
zimne i gorace, butka stodka, batonik lub ciastko lub owoc)

4, Poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Zamawiajacego oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowosci realizacji Umowy.

5. Ubezpieczenia uczestnikdéw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.




6. Wykonaniu badar lekarskich na szkoleniach gdzie badania sa wymagane.
7. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia:
+ dziennika zajeé¢ zawierajacego liste obecnosci, wymiar godzin i tematy zaje¢;
e rejestru wydanych zaswiadczert lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji;
o listy odbioru materiatéw i poczestunku. ) _
8. Wydania uczestnikom szkolenia, koriczacym je z wynikiem pozytywnym w terminie 7 dni od daty
dokonania oceny, stosownych zaswiadczen.
9. Przekazania po zakonczeniu szkolenia w terminie 7 dni:
¢ Faktury za przeprowadzong ustuge
¢ Imiennego wykazu 0sob, ktére ukoriczyly szkolenie;
¢ Imiennego wykazu o0sdb, ktdre nie ukonczyty szkolenia;
» Kserokopii wydanych zaswiadczer potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia;
« Kserokopii dziennika zaje¢;
¢ Kserokopii list obecnosci;
o Kserokopii protokotu z egzaminu;
« Kserokopii o$wiadczen uczestnikow potwierdzajacych odbidr materiatdéw dydaktycznych,
¢ Innej dokumentacji niezbednej do rozliczenia kursu.
Wszystkie kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
10. Biezacego informowania Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci na szkoleniu osoby skierowanej
oraz o rezygnacji z uczestnictwa na szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty za
szkolenie tej osoby.
11. Zapewnienia sal, pracowni z wyposazeniem oraz wykwalifikowanej kadry niezbednej do przeprowadzenia
szkolenia.
12. Zapewnienia egzaminu koricowego na szkoleniach.
13. Dowodz uczestnikéw szkolenia do miejsca szkolenia oraz ich odwozu z miejsca szkolenia.

§4

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada kwalifikacje i umiejetnosci wymagane do wykonania postanowien. niniejszej
umowy.

§5
Zamawiajacy ma prawo do:
. Dokonywania kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia.
2.  Uczestnictwa w ocenie koricowej osoby szkolonej.
3. Odstapienia od umowy i zadania zwrotu przekazanych $rodkéw w przypadku nie wywigzania sie
Wykonawcy
warunkow oferty i umowy.
4, Zmiany terminu realizacji szkolenia w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
§8

Zmiana postanowier niniejszej umowy jest dopuszczalna na zasadach okreSlonych w art. 144 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

§9

1. W przypadku nie wykonania lub nie nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
naliczy¢ kare umowng w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:
a) za zwioke w zakoriczeniu szkolenia w wysokosci 0,5% wynagrodzenia o ktérym mowa w § 2 ust. 1 za
kazdy dzien zwioki, .
b) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokos$ci 10% wynagrodzenia o ktdrym mowa w § 2.
2. O natozeniu kary umownej, jej wysokosci i podstawie jej natozenia Zamawiajacy bedzie informowat
Wykonawce pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowigcego podstawe natozenia kary.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego na zasadach ogdinych
Kodeksu Cywilnego jezeli warto$é powstatej szkody przekroczy wysokosé kary umownej.

§9

Wiadciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 10

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa, obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwied publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113, poz. 759 z péz. zmian.) oraz przepisy Kodeksu
Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. 1964, nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.).

2. Integralne czesci niniejszej umowy stanowia:




a) SIwz,
b) Oferta Wykonawcy,
c) Program Szkolenia.
§11

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach , w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy..

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




P R T R T R R R P P STRPrry

WYKAZ NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA

NARZEDZI I URZADZEN

Data: o s
NBZWE WYKOMBWECY © 1 tuiritiiieeteiiirseeietienitreeersresersnererreseserestnsrssessinrnrerssnsnneeseesierersernsesrasnrassnsrns

NAZWE SZKO BN . 11t rereieeerereeriererieeesrernensneeterrrretaenrasesnrntsesierssststasieesssintsrnesintesnesrsansesrssres
wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu, urzadzen technicznych i lokalu dostepnych wykonawcy ustugi w celu

realizacji zamdwienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami

Zatacznik 5

miejscowosé, data

Lp.

Nazwa

Iloéé (szt.) lub opis

Podstawa
dysponowania

podpisy Wykonawcy lub osdb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy




pieczed firmy

Data:

Nazwa Wykonawcy:...

Zatacznik 6

miejscowoseé, data ...ovveriniiiiniiiinennen,

WYKAZ 0SOB

.................................................

wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za

Swiadczenie,
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia

wraz

LP.

Imie i nazwisko
(nazwa podmiotu)

Doswiadczenie
Nalezy wykazaé
gdzie zostalo
nabyte

Podstawa do
Wyksztatcenie/Kwalifikacje dysponowania
osoba

podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy




Zafacznik 7

pieczeé firmy miejscowosé, data .ooocvviiininiiiiiieiiinnn

POSIADANIE WIEDZY I DOSWIADCZENIA - WYKAZ USLUG SZKOLENIOWYCH*

Data: .o
NAzZWa WYKONAWECY fuieiiiicin st i iescscnsssemsesessesssisssasesssssesns
. Nazwa i adres Rodzaj Lz
L Nazwa L;:zél;a Termin Zleceniodawcy potwierdzenia V\lllasl;flosic
P szkolenia rzeszkolonvch realizacji nalezytego PLNg
p Y wykonania

Dla szkolenia I

Dla szkolenia II

Dla szkolenia III

RAZEM

* Wykaz wykonanych ustug w okresle ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnoscl jest krétszy - w tym okresle, co najmniej po dwa
zakoficzone ustugi grupowe {grupa to min. 10 oséb) na kwote nie mniejsza niz 100 tys zt,

podpisy Wykonawcy [ub o0s6b
uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy




pieczec¢ firmy

Data: i,

Zatacznik 8

mMiejscCOWOoSE, data ..ovvvreveviiveiniiniennnnns

WYKAZ USLUG SZKOLENIOWYCH WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT

Lp.

Nazwa szkolenia

Data rozpoczecia
i zakofczenia
szkolenia

Miejsce
szkolenia

Nazwa i adres
Zleceniodawcy

podpisy Wykonawcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy




