Zalacznik Nr 1

do uchwaty Nr XX11/160/2013
Rady Powiatu Kazimierskiego
z dnia 2 wrzeénia 2013 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W KAZIMIERZY WIELKIEJ
/tekst jednolity/

Rozdziat I

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Kazimierzy Wielkiej zwany dalej

stegulaminem” okresla organizacje i zasady dzialania starostwa oraz zakresy zalatwianych
spraw.

§2
Ilekro¢ w niniejszy regulaminie mowi sie bez blizszego okreslenia o:

1) radzie —nalezy przez to rozumie¢ radg powiatu,

2) zarzadzie —nalezy przez to rozumieé zarzad powiatu,

3) staroscie, wicestaro$cie, urzedujacym cztonku zarzadu, sekretarzu, skarbniku — nalezy przez
to rozumied staroste, wicestaroste, urzedujacego cztonka zarzadu, sekretarza i skarbnika
powiatu, '

4) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ starostwo powiatowe,

5) komorce organizacyjnej starostwa —nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, referaty, zespoty i
samodzielne stanowiska. '

§3
Starostwo dziata na podstawie wymienionych nizej aktow prawnych:

1) wustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2013
r. poz. 595),
2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 1. 0 wprowadzeniu zasadniczego tréjstopniowego podziatu
" terytorialnego panstwa (Dz. U. Nr 96, poz. 603 z pdz. zm.),
3) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o wejéciu w Zycie ustawy o samorzadzie powiatowym,
ustawy o samorzadzie wojewodztwa oraz ustawy o administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 99, poz. 631 z p6z. zm.),




4)

3)
6)

7)
8)

ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektérych ustaw okreslajacych kompetencje
organéw administracji publicznej — w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. U. Nr 106,
poz. 668 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z pdin. zm.)

statutu powiatu,

regulaminu starostwa.

§4

Starostwo jest jednostka budzetowa, organizacyjng powiatu wchodzaca w sklad powiatowe;j
administracji zespolonej, przy pomocy ktérego zarzad wykonuje zadania powiatu.
Siedziba starostwa jest miasto Kazimierza Wielka.

Rozdzial I1
ZADANIA 1 ORGANIZACJA STAROSTWA,
KOMPETENCIJE STAROSTY, WICESTAROSTY, URZEDUJACEGO CZLONKA

ZARZADU, SEKRETARZA
[ SKARBNIKA

§5

Starostwo realizuje zadania publiczne o charakterze ponadgminnym wynikajace z: -

y
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

wykonywania przez starost¢ jako przewodniczacego zarzadu zadan okre§lonych ustawg z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

dziatalnosci zarzadzajaco — wykonawczej, organizatorskiej i administracyjnej stuzacej
realizacji zadan okreslonych przez rade,

sprawowania przez starostg funkcji zwierzchnich wobec pow1atowych stuzb, inspekcji i
strazy oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

realizacji zadan obronnych wynikajacych z art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o
powszechnym obowigzku obrony RP (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., poz. 461 — z pdzn.
zmianami) 1 aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

obowiazku zapewnienia przez staroste obstugi rady i jej organéw oraz zarzadu,

regulacji ustawowych zlecajacych przez organy administracji rzadowej zadan powiatowi,
zawartych porozumien dotyczacych tzw. zadan powierzonych,

innych przepis6w ustawowych.

§6

Kierownikiem starostwa jest starosta, ktéry reprezentuje powiat na zewnatrz, organizuje .
prace starostwa i jest stuzbowym przetozonym pracownikéw starostwa.




2)

3)

4)

Starosta kieruje praca starostwa przy pomocy wicestarosty, urzedujacego cztonka
zarzadu, sekretarza i skarbnika zapewniajac praworzadne, sprawne i efektywne jego

funkcjonowanie.

§7

Starosta zapewnia w szczegolnosci:
w zakresie wykonywania zadan organu zarzadzajaco — wykonawczego rady:

a) przygotowanie projektéw uchwal kierowanych pod obrady rady,

b) wykonywanie uchwat oraz postanowien rady,

¢) przygotowanie materiatléw, analiz i sprawozdan dla potrzeb rady,

d) terminowe i rzetelne udzielanie odpowiedzi na wnioski i zapytania rady oraz wnioski
komisji rady,

e) tworzenie organizacyjnych i materialno — technicznych warunkéw dla dziatalnosci rady
i jej organdw oraz wykonywania mandatu radnego,

) peienie funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,

g) pelnienie funkcji Szefa Powiatowego Zespotlu Zarzadzania Kryzysowego,

h) sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadai obronnych; w przypadkach poszczegdlnych
zagrozen w powiecie, realizacje zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej dla wszystkich wydziatow Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Kazimierzy Wielkiej na czas zagrozenia bezpieczenstwa
pafistwa oraz wojny.

w zakresie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych shuzb, inspekcji i strazy oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych:

a) skuteczng polityke kadrowa,

b) efektywne programy dziatania,

¢) wspbtdziatanie tych podmiotéw w sytuacjach szczeg6lnych,

d) przeprowadzanie w uzasadnionych przypadkach kontroli tych jednostek.

w zakresie wykonywania funkcji przewodniczacego zarzadu:

a) opracowywanie plandéw pracy zarzadu,

b) zwolywanie posiedzen zarzadu zgodnie z przyjetym planem,

¢) wykonywanie uchwat i postanowien zarzadu,

d) podejmowanie czynnosci nalezacych do kompetencji zarzadu w sprawach
niecierpiacych zwtoki (z wyjatkiem wydawania zarzadzen porzadkowych).

w zakresie organizacji pracy starostwa : ‘

a) okre$la pragmatyczne =zasady i formy wykonywania zadan przez jednostki
organizacyjne,

b) sprawng organizacj¢ kontroli wewnetrzne;j, '

c¢) kompetentne i terminowe zalatwianie spraw obywateli, w tym rozpatrywanie skarg i
wnioskéw, '

d) przedstawianie radzie kandydata na skarbnika,

e) zawieranie uméw o pracg z pracownikami,

f) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomigdzy kierownikami jednostek
organizacyjnych, ‘

g) informowanie $rodkéw spolecznego przekazu o dzialalnosci zarzadu i wynikach jego
pracy oraz zapewnienie dziennikarzom dostepu do informacji, ktérymi dysponuje
starosta,




h) przedstawianie stanowiska w mediach w waznych sprawach nalezacych do zakresu

dziatania starostwa.
Starosta nadaje kierunek dziataniom podejmowanym na rzecz promocji powiatui

koordynuje prace wydzialéw w tym zakresie.
Starosta dokonuje podziatu zadan, kompetencji i odpowiedzialnosci pomigdzy wicestaroste,

urzedujacego cztonka zarzadu, sekretarza i skarbnika.
Wobec kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu starosta wykonuje czynnosci

z zakresu prawa pracy jako stuzbowy przetozony.

§8

W sktad starostwa. Wchodzac nast@ptquée komérki organizacyjne, ktére przy oznakowaniu spraw
uzywaja symboli:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

Wydziat Organizacyjny —,,OR”,

a) Referat ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych 1 Spraw

Administracyjnych —,, ZK 1 SA”,

b) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw — ,,PRK”,
Wydziat Finansowo — Budzetowy — ,,FN”,
Wydzial Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomoéciami - ,,G”, :

a) Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej —,,PODGiIK”,
Wydziat Komunikacji i Drogownictwa —,,KM?”,
Wydziat Budownictwa i Infrastruktury Technicznej —,,BI”,
Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — ,RL”,

Samodzielne stanowisko - Radca Prawny — ,,RP”.

§9

W starostwie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
1)
2)
3)

4)

S)
6)

Sekretarz — petniacy funkcje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego,

Skarbnik — petniacy funkcje Naczelnika Wydziatu Finansowo — Budzetowego,

Glowny ksiegowy — petnigcy funkcje Zastgpcy Naczelnika Wydzialu Finansowo —
Budzetowego,

Geodeta Powiatowy — pelniacy funqu Naczelnika Wydzialu Geodezji, Katastru i
Gospodarki Nieruchomos$ciami

Przewodniczacy Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa,

Naczelnik Wydziatu Budownictwa i Infrastruktury Technicznej,

Naczelnik Wydziahi Rolnictwa i Ochrony Srodowiska ,

Kierownik Referatu ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i
Spraw Administracyjnych,

Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,

Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

Geolog Powiatowy. '




1)

2)
3)

1)
2)

2)
3)
4)
5)

§ 10

Powiatowy Rzecznik Konsumentdw jest bezposrednio podporzadkowany staroscie i ponosi

przed nim odpowiedzialnos¢.
Czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy wobec Rzecznika Konsumentéw wykonuje

starosta.

§11

Starosta nadzoruje bezposrednio dzialalno$¢ nastgpujacych komodrek organizacyjnych
starostwa:. -
Wydziatu Organizacyjnego,
a) Referatu ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej, Spraw Obronnych i Spraw
Administracyjnych.
Wydziatu Finansowo — Budzetowego,

Radcy Prawnego.
Starosta jest bezposrednim zwierzchnikiem radcy prawnego, ktérego obstuge biurowa

zapewnia Wydzial Organizacyjny.

§12

Wicestarosta nadzoruje bezposrednio dziatalno$é nastepujacych jednostek organizacyjnych
starostwa:

Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa,

Wydziatu Budownictwa i Infrastruktury Techniczne;.

Wicestarosta koordynuje dziatania z zakresu pozyskiwania $rodkdéw zewnetrznych w
tym z Unii Europejskiej.

Wicestarosta nadzoruje Powiatowy Zarzad Drog.

§13

Urzedujacy cztonek zarzadu jest odpowiedzialny za organizowanie wilasciwej wspdtpracy z

samorzgdami  gminnymi, za wspoldzialanie =z instytucjami 1 organizacjami
wspierajacymi rozw6j rolnictwa, a takze za wspélprace z innymi organizacjami
pozarzadowymi. :
Urzedujacy cztonek zarzadu nadzoruje:
Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
a) Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograﬁcznej,
Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska,
Dom Pomocy Spotecznej w Bejscach,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ~
Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kazimierzy Wielkiej.




§ 14

Sekretarz odpowiada przed starosta w szczegdlnosci za prawidlowa organizacj¢ pracy
starostwa, porzadek i dyscypling pracy, wlasciwe i terminowe zatatwianie spraw,
przestrzeganie przepiséw prawa, efektywna kontrole wewngtrzna.

Sekretarz przedklada staroscie biezace ogélne informacje o realizacji spraw zalatwianych w
trybie K.p.a. przez wydzialy oraz propozycje rozstrzygnig¢ wyniklych sporéw
kompetencyjnych.

Sekretarz odpowiedzialny jest ponadto za organizacyjne zabezpieczenie realizacji zadan

okre$lonych przez rade i zarzad, a cigzacych na wydziatach starostwa.
Wspotdziatajac z naczelnikami wydzialéw, kierownikami powiatowych jednostek

~ organizacyjnych oraz powiatowych stuzb, inspekeji i strazy sekretarz czuwa nad wiasciwym

przygotowaniem materiatéw na sesje rady, posiedzenia komisji, posiedzenia zarzadu.
Sekretarz organizuje i koordynuje zakres zadar obronnych wykonywanych przez urzad.
Sekretarz podejmuje dzialania zmierzajace do nalezytego wykorzystania publikacji
prasowych w pracy starostwa oraz zapewnia udzielenie odpowiedzi na krytyke i
interwencje prasowe, radiowe i telewizyjne.

W trakcie wykonywania swoich obowiazkéw sekretarz ma prawo zadaé informacji i
wyjasnien od pracownikow starostwa oraz udzielaé technicznych wskazéwek co do trybu i
formy dzialania.

Sekretarz zapewnia warunki materialno - techniczne dla dziatalnosci starostwa.

Sekretarz nadzoruje gospodarke pomieszczeniami starostwa.

§15

Skarbnik powiatu, niezaleznie od obowiazkéw, ktére spelnia jako naczelnik wydzialu
odpowiedzialny jest bezposrednio za zapewnienie wiasciwe]j realizacji zadan wynikajacych z
przepisow szczegblnych, w tym za:

D)
2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

wykonywanie okre$lonych przepisami prawa obowiqzkéw w zakresie rachunkowosci,
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu pow1atu i
zapewmeme biezacej kontroli jego wykonywania,

zapewnienie sporzgdzania prawidlowej sprawozdawczosci budzetowej,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem
zobowiazan finansowych powiatu oraz udzielanie upowaznien innym osobom do
wykonywania kontrasygnaty.

sprawowanie nadzoru nad stluzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,

organizowanie kontroli przestrzegania procedur okre$lonych w ustawie o finansach
publicznych w jednostkach organizacyjnych powiatu,

prowadzenie  wstgpnej  kontroli  kompletnosci 1 rzetelnosci  dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

przestrzeganie  dyscypliny  finanséw  publicznych oraz  czuwanie nad jej
przestrzeganiem przez wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego, kierownikdw
jednostek organizacyjnych powiatu, a takze osoby odpowiedzialne za gospodarowanie
$rodkami publicznymi przekazywanymi podmiotom spoza sektora finanséw publicznych.

' 10) koordynacja kontroli ﬁnansowych a takze nadzér nad prawidlowoscia jej przeprowadzenia.

11) ustalenie zakresu kompetencji i odpowiedzialnosci dla Gléwnego Ksigegowego Starostwa

Powiatowego.




.

§ 16

1. W celu zapewnienia wiasciwego kierowania praca starostwa i sprawnego przeplywu
informacji o realizacji zadan starostwa, starosta odbywa okresowe narady przy udziale
wicestarosty, urzedujacego czlonka zarzadu, sekretarza z naczelnikami wydzialéw,
kierownikami powiatowych jednostek organizacyjnych oraz kierownikami powiatowych
stuzb inspekc;ji i strazy.

2. Tematyke narad oraz liste zaproszonych 0s6b opracowuje sekretarz i przedklada do aprobaty
starosty oraz czuwa nad prawidtows i terminows realizacjg wnioskéw i ustalen podjgtych na

naradach.

§17

Do osobistego zatatwienia i podpisu starosty zastrzezone sa w szczegoélnosci sprawy:

1) okreslone w statucie powiatu,

2) organizacji i wykonania zadan wynikajacych z przepisdw ustaw, rozporzadzen, uchwat
Rady Ministréw, wojewodzkich aktéw prawnych oraz uchwal rady i zarzadu,

3) okreSlenia wytycznych do opracowania zatozen budzetu powiatu,

4) akceptacji wnoszonych pod obrady rady projektéw uchwal, sprawozdan i informacji,

5) ustalanie kierunkéw realizacji zadan wynikajacych z wykonania budzetu,

6) kierunkowanie dziatan podejmowanych na 1zecz rozwoju i promocji powiatu, -

7) udzielanie naczelnikom wydziatldw wskazéwek w sprawach o zasadniczym znaczeniu,

8) zatwierdzanie plandéw pracy wydzialéw i dokonywanie ocen ich realizacji,

9) zatwierdzanie planéw kontroli wewnetrznej starostwa 1 akceptacja wnioskow
pokontrolnych, '

10) udzielanie odpowiedzi na wnioski radnych oraz skladanie radzie informacji o sposobie
zatatwienia tych wnioskdw,

11) udzielanie odpowiedzi na wnioski pokontrolne komisji rewizyjnej,

12) informowanie srodkéw spotecznego przekazu o dziatalnosci, programach i wynikach pracy
starostwa oraz odpowiedzi na krytyke przedstawiang w srodkach spotecznego przekazu, a
dotyczaca pracy zarzadu oraz osob zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych,

13) podpisywanie korespondencji do :

a) poslow i senatorow, -

b) wladz organéw centralnych 1 wojewodzkich,

¢) kierownictw instancji politycznych i zwigzkowych,

d) starostéw i przewodniczacych rad powiatu,

e) wojtéw, burmistrzow i prezydentéw oraz przewodniczacych rad gmin,
f) partneréw zagranicznych,

14) zglaszanie radzie kandydata na stanowisko skarbnika,

15) odpowiedzi na skargi dotyczace wicestarosty, urzedujacego czlonka zarzadu, sekretarza,
naczelnikow wydziatéw, kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
powiatowych stuzb, inspekeji 1 strazy,

16) gospodarki etatami, funduszem plac oraz funduszem dzialalnosci socjalnej i funduszem
nagrod w starostwie,

17) organizowanie akcji w celu zwalczania klgsk zZywiolowych 1 = przeciwdzialania
powaznym zagrozeniom grozacym ludziom i mieniu. :




&

§18

W czasie nieobecnosci starosty kompetencje jego wykonuje wicestarosta.
2. Starosta moze przekazaé wicestaro$cie, urzedujacemu czlonkowi zarzadu, sekretarzowi i

skarbnikowi do zatatwienia i podpisu sprawy nalezace do jego wylacznej kompetencji.

—

§19

1. Dokumenty przed przedtozeniem ich do zalatwienia, aprobaty badZ podpisu staroécie
powinny by¢ zaaprobowane przez naczelnika wlasciwego wydziatu, ktéry przygotowat te
materialy, a sprawy nalezace do kompetencji sekretarza — przez sekretarza.

72. W sprawach dotyczacych dochoddw i wydatkéw budzetowych pisma przedkiadane staroscie

winny by¢ parafowane przez skarbnika.

Rozdziat IT1

ZADANIA WYDZIALOW, ]
KOMPETENCJE NACZELNIKOW WYDZIALOW

§ 20
Do wisp6lnych zadan wydziatéw starostwa nalezy w szczegdlnoscei:

1) koordynowanie i stymulowanie proceséw rozwoju spoteczno — gospodarczego powiatu,

2) zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji zadan,

3) wspotdziatanie z samorzadami gmin wchodzacych w sklad powiatu oraz organizacjami
spoteczno — politycznymi,

4) realizacja zadan wynikajacych z uchwat i postanowien rady i zarzadu,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskéw obywateli oraz interpelacji radnych,

6) wspolpraca z komisjami rady,

7) programowanie, planowanie i nadzorowanie inwestycji i remontéw obiektéw pozostajacych
w gestii wydziatu,

8) przygotowywanie ocen, analiz, informacji i sprawozdaf dla rady, komisji rady, zarzadu i
starosty,

9) opracowywanie we wspéldzialaniu ze skarbnikiem propozycji do budzetu oraz programéw
rozwoju powiatu,

10) prowadzenie w zakresie okre§lonym przez starostg¢ kontroli i instruktazu w jednostkach
organizacyjnych powiatu,

11) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego oraz przygotowanie w tych
sprawach decyzji 1 postanowien,

12) podejmowanie dziatan w zakresie promocji powiatu w dziedzinach nalezacych do
kompetencji wydziatu po akceptacji kierunk6éw tych dziatan przez staroste,

13) wspdldzialanie z kierownikami powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych.

14) przedkladanie materialéw w formie elektronicznej do publikacji w Biuletynie Informacji

- Publicznej, na stronie Urzedu Zamoéwien Publicznych i Starostwa,




15) przygotowanie i udostepnianie informacji publicznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawnymi,

16) realizacja zadan obronnych i z zakresu zarzadzania kryzysowego, wynikajacych ze
szcezegdtowych regulacji prawnych, wynikajacych z:

a) opracowanych planéw: Operacyjnego Funkcjonowania, Zarzadzania Kryzysowego,
Obrony Cywilnej;

b) wspoldziatania w realizacji przedsigwzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania bezpieczenstwem powiatu oraz przygotowaniem do funkcjonowania w
sktadzie Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego oraz na stanowiskach
kierowania;

c¢) wykonywania zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu zycia, zdrowia lub mienia oraz
zagrozeniem §rodowiska, bezpieczenstwa panstwa 1 utrzymania porzadku publicznego,
zapobiegania kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w ustawach;

d) realizacji zadan w zakresie planowania osiagania gotowo$ci rozwinigcia formacji
obrony cywilnej Urzedu,

17) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych i ustawy o
dostepie do informacji publiczne;j,
18) realizacja zadan z zakresu pozyskiwania §rodkéw z Unii Europejskie;.

§ 21

1. Wrydziatami w starostwie kieruja naczelnicy wydzialow, ktérzy sa odpowiedzialni przed
starostg za nalezyta organizacje pracy wydziatéw i prawidlowe wykonywanie zadarn.

2. Naczelnicy wydziatlow oraz inni pracownicy starostwa moga zostaé upowaznieni do
zalatwiania spraw z zakresu administracji publicznej w imieniu starosty, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych dotyczacych dzialania wydzialéw z wylaczeniem
spraw zastrzezonych do osobistej aprobaty i podpisu starosty.

3. Wykaz pisemnych upowaznien, o ktérych mowa w ust. 2 prowadzony jest w Wydziale

Organizacyjnym.

§ 22

1. Zastepcy naczelnikéw wydzialow wykonujg zadania i kompetencje w zakresie okre§lonym

przez naczelnika wydziatu. ‘
2. Jezeli naczelnik wydzialu nie moze pehié obowiazkéw stuzbowych, zakres zastepstwa

rozciaga sie na wszystkie jego zadania i kompetencje, w tym takze na podpisywanie decyzji
administracyjnych.

§ 23

Naczelnicy Wydzialéw pozostaja w zaleznos$ci stuzbowej od starosty i odpowiadaja przed nim w
szczegoblnoscei za:

1) skuteczny nadzér nad wykonywaniem zadan przez pracownikéw wydzialu oraz za

przestrzeganie dyscypliny pracy,
2) state podnoszenie kwalifikacji pracownik6w,




—_

3) efektywne wspétdziatanie miedzy wydzialami starostwa,

4) zgodne z prawem, kompetentne i terminowe zalatwianie spraw pozostajacych w
kompetencji wydzialu,

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktéw prawnych przez rade, zarzad,
staroste w sprawach nalezacych do zakresu dziatania wydziatu,

6) przygotowanie propozycji dotyczacych probleméw i tematyki do planéw pracy rady,
komisji i zarzadu oraz uczestnictwo w posiedzeniach tych organéw na polecenie starosty,

7) biezace wspbldziatanie i realizowanie zadaft podejmowanych przez komisje,a w
szczegoblnosci:

a) uzgadnianie z przewodniczacym komisji sposobu i zakresu przygotowania materialdw

na ich posiedzenia,
b) opracowywanie w ustalonym terminie informacji, wyjasnien, ocen i sprawozdan z

realizacji zadan wynikajacych z wnioskéw komisji,
¢) uczestniczenie na zaproszenie przewodniczacych w poswdzemach komisji oraz wizjach

lokalnych i kontrolach,
d) zasieganie opinii komisji przed powzieciem wazniejszych decyzji majacych istotny
wptyw na realizacje zadan powiatu,
8) udzial w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien z zakresu spraw nalezacych do
kompetencji wydziatu.

§ 24

Naczelnicy okre$laja szczegbtowy podziatl zadah miedzy okreslone komoérki organizacyjne w
wydziatach. Jeden egzemplarz takiego dokumentu winien byé przekazany do Wydzialu
Organizacyjnego po aprobacie przez sekretarza.

§ 25

Szczegblowe zakresy czynno$ci, uprawnien i. odpowiedzialnosci dla pracownikéw wydziatu
ustalaja naczelnicy wydzialow kierujac si¢ pragmatyzmem i zasadg réwnomiernego obcigzenia
pracownikéw zadaniami.

§26

Pracownicy zatrudnieni w wydzialach pozostaja w bezposredniej zaleznosci stuzbowej od
naczelnika wydziatu; dotyczy to réwniez zastepcy naczelnika wydziatu.

§ 27

Polecenia stuzbowe winny byé wydawane z zachowaniem zasady bezposredniej zaleznosci.
Pracownik, ktéry otrzymat polecenie stuzbowe z pominigciem ustalonej kolejnosci, winien
zawiadomi¢ o tym swego bezposredniego przelozonego.

3. Jezeli sprawa wymaga niezwlocznego zalatwienia, a zachowanie drogi stuzbowej jest
niemozliwe lub spowodowatoby zwloke w zalatwieniu sprawy, niedopuszczalna ze
wzgledu na wazny interes publiczny lub interes obywatela, pracownik * powinien
niezwlocznie przystapi¢ do wykonania zadania zawiadamiajac o tym przetozonego.

oo

10




§ 28

Status prawny pracownikéw starostwa okresla odrgbna ustawa.

1)
2)

3)
4)

)
6)

7)
8)

1)
2)

3)
4)

5)

Rozdzial IV

STRUKTURA WYDZIALOW

§ 29

Wydzial Organizacyjny zapewnia sprawnag organizacj¢ i funkcjonowanie starostwa,
organizuje przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw, zalatwia sprawy
kadrowe i szkoleniowe pracownikow, zapewnia obsluge materialno — techniczng starostwa,
koordynuje dziatania podejmowane przez wydzialy w zakresie promocji powiatu, zalatwia

sprawy dotyczace problematyki spraw obywatelskich, wojskowych, ochrony przed klgskami

zywiotowymi, ochrony p. pozarowej i ochrony praw konsumenta oraz z zakresu promocji,
ochrony zdrowia i polityki zdrowotne;j.

W sktad Wydziatu Organizacyjnego wchodza nastepujace stanowiska pracy:

Naczelnik Wydziatu,

wieloosobowe stanowisko pracy — Referat ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obrony Cywilnej,
Spraw Obronnych i Spraw Administracyjnych,

jednoosobowe stanowisko pracy do spraw kadr i szkolenia,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obstugi gospodarczej,

samodzielne stanowisko pracy do spraw obstugi prawnej podlegte bezposrednio staroscie,
wieloosobowe stanowisko pracy do obstugi rady powiatu, jej organdw, obstugi
zarzadu, ochrony zdrowia i polityki zdrowotnej,

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw promocji, turystyki, kultury fizycznej i sportu.

§ 30

Wydziat Finansowo — Budzetowy prowadzi sprawy zwigzane z opracowywaniem projektu
budzetu powiatu, zapewnia obstuge finansowo — ksiggowa starostwa, organizuje i nadzoruje
prawidlowos$¢ prowadzenia rachunkowodci przez jednostki organizacyjne powiatu,
sporzadza sprawozdania z realizacji zadan budzetowych.

W sktad Wydziatu Finansowo — Budzetowego wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
Naczelnik Wydziatu,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw rachunkowosci, sprawozdawczoscii realizacji
budzetu,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw kontroli finansowej,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw plac, §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego i
rozliczen podatkowych,

jednoosobowe stanowisko pracy do obstugi kasowej.
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)
2)

3)

1)
2)

1)
2)

§ 31

Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami zatatwia sprawy zwigzane z
gospodarowaniem nieruchomosciami oraz geodezji, katastru i kartografii.

W sklad Wydzialu Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami wchodza
nastepujace stanowiska pracy i komorki organizacyjne:

Naczelnik Wydziatu,

Przewodniczacy Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;,

Zespbt Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

wieloosobowe stanowisko pracy - Referat - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjne;j
i Kartograficznej,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw katastru, ewidencji gruntéw i budynkow
wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki nieruchomog$ciami.

§ 32

Wydziat Komunikacji i Drogownictwa zalatwia sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdow,
wydawaniem 1 zatrzymywaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami, wydawaniem i cofaniem licencji w transporcie drogowym. S

W sktad Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa wchodza nastgpujgce stanowiska pracy
Naczelnik Wydziah,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw komunikacji,

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw drogownictwa.

§ 33

Wydzial Budownictwa i Infrastruktury Technicznej zatatwia sprawy wynikajace z prawa
budowlanego oraz zadania zwigzane z utrzymaniem powiatowych obiektow i urzadzen
uzytecznosci publicznej oraz obiektéw administracyjnych.

W sktad Wydzialu Budownictwa i Infrastruktury Technicznej wchodza nastepujace
stanowiska pracy:

Naczelnik Wydziatu,
wieloosobowe stanowisko pracy do spraw budownictwa i infrastruktury techniczne;.

§34

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska zatatwia sprawy wynikajace z nastepujacych
ustaw: o ochronie gruntéw rolnych i le$nych, o lasach, o przeznaczeniu gruntéw rolnych do
zalesienia, prawa ochrony $rodowiska, prawa wodnego, o rybactwie §rodlagdowym, prawa
geologicznego i gérniczego, prawa lowieckiego, o odpadach, o ochronie przyrody, o
spotecznym ubezpieczeniu rolnikdw.

W sklad Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska wchodza nastepujace stanowiska

pracy:
Naczelnik Wydziatu,
wieloosobowe stanowisko pracy do spraw rolnictwa i lesnictwa,
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3) wieloosobowe stanowisko pracy do spraw ochrony $rodowiska, gospodarki wodnej, geologii
i gbrnictwa.

§ 35

Samodzielne stanowisko pracy — Radca Prawny zajmuje si¢ obstuga prawng Starostwa, Rady, jej
organdéw oraz jednostek organizacyjnych powiatu.

Rozdzial V

PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

§ 36
Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego nalezy:

1) opracowanie projektu statutu powiatu i jego nowelizacji,

2) opracowanie projektéw regulaminu organizacyjnego i regulaminu pracy starostwa oraz
kontrola ich realizacji,

3) inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starostwa, _

4) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt,

5) prowadzenie zbioru upowaznien do zalatwiania spraw w imieniu starosty,

6) prowadzenie zbioru porozumien spraw powierzonym innym jednostkom,

7) przekazywanie materiatéw do opublikowania w .Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

8) wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem wyboréw i referendéw,

9) gromadzenie i udostgpnianie zbioréw aktéw prawa miejscowego ustanowionych przez
organy powiatu,

10) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

11) opracowanie wymaganych analiz i sprawozdan z zakresu skarg i wnioskéw oraz
przyjmowanie obywateli zglaszajacych skargi i wnioski, a takze organizowanie kontaktéw
ze starosta, wicestarostg oraz poszczegblnymi cztonkami zarzadu,

12) organizacja kontaktéw starosty z organami gmin polozonych na obszarze powiatu oraz

innymi jednostkami,

13) prowadzenie akt spraw osobowych pracownikéw starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych, '

14) wykonywanie zadain w zakresie reklamowania od obowigzku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, poboru do sit zbrojnych

15) organizowanie i koordynowanie szkolen, doksztalcen i doskonalenia zawodowego
pracownikow,

16) wspotdziatanie z Wydzialem Finansowo — Budzetowym w planowaniu i realizacji
wydatkéw budzetowych starostwa,

17) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw — plan wydatkdw, protokoty z posiedzen,

18) prowadzenie kontroli w zakresie spraw osobowych i dyscypliny pracy,

19) obstuga sekretariatu starosty,

20) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantow,
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21) obsluga informatyczna starostwa w tym prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i
strony internetowej starostwa,

22) gospodarowanie rzeczowymi skladnikami majatkowymi w zakresie drobnego sprzetu i
wyposazenia oraz ich oznakowanie,

23) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem czystosci w pomieszczeniach Starostwa i
wokdét budynku,

24) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia stowarzyszen,

25) przygotowanie pozwolef na prowadzenie zbiérek publicznych na obszarze powiatu lub jego
czescl obejmujacej wiecej niz jedng gming,

26) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej,

27) prowadzenie spraw nalezacych do wlasciwosci Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

28) przygotowywanie z wlasciwym inspektorem samtarnym zezwolen na sprowadzenie zwlok 1

szczatkOw z obcego pafistwa,
29) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu

zmartych,

30) gromadzenie i przygotowywanie materialéw niezbednych do pracy rady, zarzadu i komisji,

31) przygotowywanie materiatdéw na posiedzenia rady, zarzqdu 1 komisji,

32) prowadzenie rejestru:

a) uchwat rady,
b) wnioskéw i opinii komisji,
¢) interpelacji i wnioskéw radnych,

33) przekazywanie do realizacji odpiséw uchwal rady, wnioskow kOl’l’llSjl i 1nterpe1aCJ1 radnych
zainteresowanym naczelnikom wydziatéw oraz czuwanie nad terminowym ich
zalatwianiem,

34) przekazywanie odpiséw uchwat rady do WOJewody $wietokrzyskiego i organéw nadzoru w
terminie do 7 dni od ich podjecia,

35) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu obowiazku radnego,

36) zawiadamianie w odpowiednich terminach starosty o dacie zwolania sesji, a naczelnikow
wydzialow o terminach posiedzen komisji, okre$lajac ich tematyke i tryb przygotowania
materiatow,

37) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i bezpieczenstwem ruchu drogowego przy
organizacji procesji, pielglzymek oraz innych imprez o charakterze religijnym na drogach
“publicznych w porozumieniu z Powiatowym Zarzqdem Drég,

38) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem oraz ustaleniem WYSOkOSCI pomocy
repatriantom osiedlajacym si¢ na terenie powiatu,

39) tworzenie programéw z zakresu wspdlpracy z organizacjami pozytku publicznego oraz
nadzorowanie realizacji tych programéw przez komdrki organizacyjne starostwa,

40) prowadzenie spraw zwiazanych z dystrybucja i rozpowszechnianiem filmow,

41) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostawy i ustugi bez rob6t budowlanych, a w szczegdlnosci opracowanie specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, opracowanie regulaminu zamoéwien publicznych,
oglaszanie o zawartych umowach do B1u1etynu Zaméwien Publicznych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

42) koordynacja spraw zwigzanych z rozwojem i promocja powiatu podejmowanych w

~ poszezegblnych wydziatach,

43) opracowanie i rozpowszechnienie materialdw promocyjno — informacyjnych o powiecie,

44) wspblpraca z mediami,

45) organizowanie na terenie powiatu rocznicowych obchodéw walki o niepodlegtosé Polski,

46) zatatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez masowych,
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47) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw o wykopalisku lub znalezisku

archeologicznym,

48) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia,

49) prowadzenie spraw zwiazanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz tworzeniem
powiatowych instytucji kultury,

50) podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwdj twoérczosci artystycznej, otaczanie opieka
amatorskiego ruchu artystycznego,

51) zalatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucji kultury,

52) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealiéw,

53) zalatwianie spraw zwiazanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek publicznych,

54) ustalanie zatozen programowo — artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizacji,

55) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno — prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury,

56) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dzialalnosci remontowej
instytucji kultury oraz kontrolowanie wykorzystania wydatkowanych na te cele Srodkéw
budzetowych,

57) prowadzenie spraw z zakresu wymiany kulturalnej,

'58) wspéldziatanie w organizacji $wigt i innych uroczystodci, imprez artystycznychi

rozrywkowych,

59) tworzenie warunkdéw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury
fizycznej i sportu,

60) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

61) prowadzenie dziatalno$ci zwigzanej ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia
stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwiazkéw zawodowych,

62) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciw pozarowej, '

63) wspotdziatanie z instytucjami wspierajacymi przedsigbiorczo$¢ w powiecie,

64) redagowanie materialéw promocyjnych powiatu i przygotowanie ich do druku,

65) wspolpraca przy redagowaniu strony internetowej,

66) wspblpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i organizacjami pozarzadowymi z
terenu powiatu w zakresie pozyskiwania informacji dotyczacej promocji i rozwoju
gospodarczego powiatu oraz tworzenia bazy danych,

67) podejmowanie dzialan majacych na celu pozyskiwanie srodkow zewnetrznych szczegélnie z
Unii Europejskiej, ’

68) pozyskiwanie sponsoréw dla powiatowych dziatan promocyjnych, wspélpraca ze srodkami
masowego przekazu w zakresie promocji gospodarczej i turystycznej powiatu.

Do podstawowego zakresu dzialania Referatu ds. Zarzqdzénia Kryzysowego, Obrony Cywilne;j,
Spraw Obronnych i Spraw Administracyjnych nalezy:

Zadania Zarzadzania Kryzysowego:

1) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen

na terenie powiatu,
2) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:
a) opracowywanie i przedkladanie wojewodzie do zatwierdzenia powiatowego planu

zarzadzania kryzysowego,
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3)
4)

5)
6)

7)

b) realizacja zalecefi do powiatowych plandéw zarzadzania kryzysowego,

¢) wydawanie organom gminy zalecefi do gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

d) zatwierdzanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego,
zarzadzanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu
zarzadzania kryzysowego,
wykonywanie przedsiewzieé¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania powiatow
i miast na prawach powiatu,
zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,
wspbtdziatanie z Szefem Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego w  zakresie
przeciwdziatania, zapobiegania i usuwania skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,
organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej.

Do zadan powiatowego centrum zarzadzania kryzysowego nalezy:

y)

2)
3)

4)
5)

6)

pelnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego

wspbtdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organow admlnlstraCJl publicznej,
nadzér nad funkcjonowaniem systemu Wykrywanla i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania ludnosci,

wspOlpraca z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska,

wspéldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i
humanitarne,

dokumentowanie dziatan prowadzonych przez centrum.

Zada_nia Obronne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wspolpraca i wspétdziatanie z organami wojskowymi,

kierowanie do pracy inwalidéw wojennych i wojskowych,

organizowanie i przeprowadzenie poboru (kwalifikacji wojskowej)

wykonywanie zadan na rzecz sit zbrojnych- Akcja Kurierska,

organizowanie na terenie powiatu obchodéw rocznic zwiazanych z walka o niepodleglosc,
opracowanie i realizowanie planéw w zakresie obronnosci na terenie powiatu,

realizacja zadan obronnych na terenie powiatu poprzez planowanie - operacyjne i
programowanie obronne.

planowanie i realizacja szkolenia obronnego w powiecie,

podejmowanie przedsigwzieé zwiazanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczenistwem narodowym w powiecie, dziatalnoscig kontrolna wykonywania zadan
obronnych w podlegtych i nadzorowanych przez staroste jednostkach organizacyjnych.

10) organizowanie i prowadzenie dokumentacji stalego dyzuru réwniez w czasie podwyzszenia

gotowosci obronnej.

11) planowanie i realizowanie $wiadczen na rzecz obrony.
12) realizacja zadaf wynikajacych z obowiazkéw panstwa gospodarza realizowanych na rzecz

wojsk sojuszniczych (HNS i CIMIC).

Sprawy administracyjne:

D
2)

przygotowanie projektéw uchwat Zarzadu Powiatu w sprawie ustalenia rozkladu godzin

pracy aptek ogdlnie dostgpnych na terenie powiatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja publicznych
zaktad6w opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz prowadzeniem nadzoru,
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3) okre$lanie przeznaczenia i standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz wyrazanie zgody
na dokonanie zakupu lub przyjecia darowizny takiego sprzetu przez zaklad opicki
zdrowotne;j,

4) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz zastgpcy
kierownika zakladu, w ktérym kierownik nie jest lekarzem oraz nawigzanie stosunku pracy
z osoba wybrana po zasiegnieciu opinii komisji konkursowej, jezeli w wyniku postgpowania
dwéch kolejnych konkurséw kandydat nie zostal wybrany z przyczyn okreslonych w

ustawie,

| 5) przygotowanie projektu uchwaty o utworzeniu rady spolecznej,

6) wykonywanie zadan zwigzanych z leczeniem przewlekle chorych na gruzlice,

7) przygotowanie projektéw decyzji o powotaniu osoby do pracy przy zwalczaniu epidemii,

8) biezace prowadzenie spraw zleconych w szczegdlnosci tworzenie projektéw pism i ich
przepisywanie oraz prowadzenie uzgodnionej z przetozonym korespondencii,

' 9) podejmowanie inicjatywy co do potrzeby wydania aktéw prawnych przez Rade, Zarzad,

Staroste w sprawach nalezacych do zakresu wydziatu,

10) biezace prowadzenie wymaganej dokumentacji, w tym rejestracji spraw, podnoszenie
kwalifikacji wlasnych poprzez udziat w szkoleniach, kursach i konferencjach,

11) uczestniczenie w przeprowadzanych inwentaryzacjach na polecenie Sekretarza,

12) realizacja zadan wynikajacych z uchwat i postanowient Rady Powiatu 1 Zarzadu,

13) biezace informowanie Sekretarza o stwierdzonych nieprawidlowosciach,

14) gromadzenie i przygotowywanie materialéw niezbgdnych do pracy Zarzadu,

15) protokotowanie obrad Zarzadu,

16) prowadzenie dokumentacji z zakresu Zarzadu Powiatu, przekazywanie uchwal Zarzadu
Powiatu organom kontroli i nadzoru,

17) wspétpraca z komisjami Rady Powiatu. Plzygotowywame odpowiedzi na skargi i wnioski
obywateli oraz interpelacji radnych,

18) wykonywanie innych prac zleconych przez Staroste, Wicestaroste oraz Sekretarza,

19) zapewnienie fizycznego zabezpieczenia pomieszczen, gdzie przetwarzane sg dane osobowe
oraz kontroli przebywajacych w nim oséb. Pomieszczenia, o ktérych mowa wyzej powinny
byé zabezpieczone przed dostgpem do nich o0séb nie posiadajacych uprawnien do
przetwarzania danych,

20) zapewnienie awaryjnego zasilania komputelow oraz innych urzadzen majacych wplyw na
bezpieczenstwo przetwalzama

21) nadzér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacja urzadzen komputerowych, na ktérych
przetwarzane sa dane osobowe (wskazane jest, aby naprawy odbywaly si¢ na terenie
urzedu),

22) wprowadzenie odpowiedniego systemu hasel, identyfikatoréw itp., chroniacych przed
niepozadanym dziataniem oséb nieupowaznionych,

23) prowadzenie osobi§cie lub nadzorowanie profilaktyki antywirusowej systemu
komputerowego, ‘

24) prowadzenie nadzoru nad sprzetem oraz oprogramowaniem pod katem kontroli
nieuprawnionych zmian ich konfiguracji,

25) zatwierdzenie oraz akceptacja wszelkich zmian w konfiguracji sprzetu lub oprogramowania
majace wplyw na bezpieczenstwo systemu komputerowego,

26) nadzor nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku
awarii systemu, ‘

27) zabezpieczenie niszczenia niejawnych ,,odpadéw” w regularnych odstgpach czasu, zgodnie z
obowigzujacymi procedurami,
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28) nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentéw 1 wydawnictw zawierajacych
dane generowane przez system informatyczny (osoby pracujace przy przetwarzaniu danych
osobowych powinny mie¢ dostgp do niszczarki, aby niszczyé zle wydrukowane badz
zbyteczne dokumenty), ‘

29) nadzér nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz nad przesytaniem danych za
pomocg urzadzen teletransmisji:

a) dopilnowanie, aby hasta byly zmieniane co najmniej raz w miesiacu,

b) dopilnowanie, aby dostgp do danych przetwarzanych w systemie byl mozliwy
wylacznie po podaniu wiasciwego identyfikatora i hasta,

¢) dopilnowanie, aby hasta uzytkownikéw trzymane byly w tajemnicy,

d) dopilnowanie, aby identyfikatory oséb, ktére utracily uprawnienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty natychmiast wyrejestrowane, a ich hasta uniewaznione,

30) nadzér nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelnienia uzytkownikéw w systemie
informatycznym przetwarzajacym dane oraz kontrola dostgpu do danych (ustalenie
identyfikatorow uzytkownikow 1 ich haset),

31) dopilnowanie, aby ekrany monitoréw stanowisk komputerowych automatycznie
wylaczaly sie po uptywie okreslonego czasu nieaktywnosci uzytkownika,

32) dopilnowanie, aby w pomieszczeniach, gdzie przebywaja osoby postronne monitory
komputeréw byly ustawione, aby uniemozliwié¢ osobom postronnym wglad,

33) podjecie natychmiastowych dzialan zabezpieczajacych w przypadku naruszenia dzialania
programu lub informacji o zmianach w sposobie dziatania programu lub  urzadzen
wskazujacych na naruszenie bezpieczenstwa danych,

34) prowadzenie szkolenia uzytkownikéw z zakresu bezpieczeistwa systemu komputerowego
lub wystepuje z wnioskiem o przeprowadzenie szkolen uzytkownikéw z zakresu
bezpieczenstwa systemu komputerowego,

35) dopilnowanie, aby komputery przenosne, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe
zabezpieczone byly hastem dostgpu przed nieautoryzowanym uruchomieniem oraz aby
komputery te nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym do przetwarzania danych,

36) archiwizacja danych systemu komputerowego, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami,

37) wykonywanie przez administratora bezpieczenstwa informacji, uprawnien nadzorczych, tj.:

a) prawa do dokonywania kontroli,

b) prawa do stosowania srodkéw wiadczych (polecenia, zalecenia),

c) odpowiadanie za calo§¢ opracowania i wdrozenia polityki bezpieczenstwa
(instrukcje, regulaminy, procedury, dokumentacja),

38) administrowanie pomieszczeniami i budynkiem starostwa,

39) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz
konserwacja urzadzen i wyposazeniem starostwa,

40) zatatwianie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, tablicami, szyldami,

41) gospodarowanie drukami i formularzami,

42) gospodarowanie taborem samochodowym,

43) zapewnienie informacji wizualnej dla interesantéw,

44) prowadzenie archiwum starostwa, -

45) zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, telefaksowej i alarmowej,

46) prowadzenie kancelarii tajnej, :

47) prowadzenie . rejestru o$wiadczen majatkowych, ich analizy oraz publikowanie i
przechowywanie,

48) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
dostawy i ustugi bez robét budowlanych, a w szczegdlnosci opracowanie specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, prowadzenie rejestru zamdwien publicznych, archiwizacja
dokumentacji przetargowej 1 sporzadzenie sprawozdawczosei.
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§ 37
Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Finansowo — Budzetowego nalezy:

1) koordynacja prac w zakresie opracowania projektéw budzetu powiatu oraz nadzér nad
pracami zwigzanymi z opracowaniem projektu budzetu przez wydzialy, stuzby, inspekcje i
straze oraz inne powiatowe jednostki organizacyjne,

2) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz wlasciwa realizacje polityki finansowej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

3) prowadzenie dokumentacji ptacowej, swiadczen z ubezpieczenia spotecznego i rozliczen
podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

4) sprawdzenie, czy na odwrocie faktur znajduje sig¢ opis dotyczacy trybu zlecania dostaw,
ustug i robét budowlanych z podaniem odpowiedniego artykutu, ustgpu i punktu ustawy
Prawo zamdéwien publicznych w jakim udzielono zaméwienia,

5) zatwierdzenie do realizacji wszystkich dokumentéw (dowodéw ksiegowych) dotyczacych
zadan, ktorych obstuge finansowo — ksiegowsa prowadzi wydzial,

6) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowo$ci umoéw zawieranych przez
Starostwo,

7) obstuga Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

9) prowadzenie obshugi finansowo - ksiggowe;j:

a) Starostwa Powiatowego w Kazimierzy Wielkiej,
b) Powiatowego Zarzadu Drég w Kazimierzy Wielkiej,
¢) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Kazimierzy Wielkiej,

10) prowadzenie ewidencji ksiegowej §rodkow trwatych,

11) kontrola formalno-rachunkowa sprawozdan budzetowych i finansowych sporzadzanych
przez jednostki organizacyjne powiatu, stuzby, inspekcje 1 straze,

12) przekazywanie dotacji, prowadzenie ewidencji, rozliczanie przekazanych dotacji celowych
oraz kontrola prawidtowosci ich wykonania,

13) windykacja przekazanych przez jednostki organizacyjne naleznosci z tytutu dochodéw:

a) budzetowych starostwa 1 jednostek objetych obsluga finansowo-ksiegowa,
b) dochodéw Skarbu Panstwa,

14) sporzadzanie okresowej sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej,

15) przygotowanie biezacych i okresowych informacji i ocen z realizacji budzetu powiatu,

16) organizowanie kontroli finansowych w podleglych jednostkach organizacyjnych i
przedktadanie starodcie propozycji wnioskdéw i wystapien pokontrolnych do kierownikéw
kontrolowanych jednostek,

17) analiza sprawozdawczo$ci sporzadzane]j przez samodzielnym publicznym zakladzie opieki
zdrowotnej w zakresie gospodarki ﬁnansowej,

18) koordynowanie projektéw uchwat o zmianie formy gospodarki finansowej w samod21e1nym
publicznym zaktadzie opieki zdrowotnej,

19) rozliczanie inwentaryzacji Srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ksiggowej,

20) weryfikacja z ewidencja ksiegowa inwentaryzacji skladnikéw majatkowych — wyposazenia
wycenianego przez Wydziat Organizacyjny.

22) wykonywanie zadai obronnych wynikajacych z opracowanych planéw.
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§ 38

Do podstawowego zakresu' dzialania Wydzialu Geodezji, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami nalezy:

1) reprezentowanie Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania
nieruchomosciami stanowiacymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

2) tworzenie powiatowego zasobu nieruchomodci oraz zasobu nieruchomodci skarbu paristwa,
a takze reprezentacja powiatu i Skarbu Panstwa w zakresie spraw dotyczacych
gospodarowania nieruchomosciami,

3) gospodarowanie nieruchomo$ciami stanowiacymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa i1
wiasno$¢ powiatu na zasadzie art. 12 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

4) prowadzenie i upublicznianie wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, najmu,
oddania w uzytkowanie wieczyste, dzierzawe badz trwaly zarzad,

5) organizowanie przetargéw oraz sprzedazy bezprzetargowych,

6) ustanawianie trwatego zarzadu oraz orzekanie o wygasnigciu trwalego zarzadu panstwowe;
lub powiatowej jednostki organizacyjnej,

7) decydowanie o kwestiach dotyczacych wysokosci cen i optat zwiazanych ze sprzedaza,
najmem, dzierzawg badZ oddaniem w uzytkowanie wieczyste lub trwaly zarzad, roztozenia
$wiadczenia na raty badZ czasowego odroczenie terminu platnosci oraz przyznaniu badz
odebraniu bonifikaty w zwiazku z zakupem nieruchomosci,

8) decydowanie o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosm

9) wskazywanie nieruchomodci, ktére moga byé przeznaczone na wyposazenie panstwowej
osoby prawnej lub paiistwowej jednostki organizacyjnej,

10) zwracanie jednostce organizacyjnej w razie wygasniecia trwalego zarzadu naktadéow
poniesionych na budowe, rozbudowe, odbudowe, nadbudowe, przebudowe lub
modernizacje budynkow i innych urzadzen trwale zwiazanych z gruntem,

11) wnioskowanie o podzial nieruchomosci Skarbu Panstwa w celu wydzielenia czesci
nieruchomosci, ktérej wiasnos¢ lub uzytkowanie wieczyste nabyte zostalo z mocy prawa,
realizacji roszczen do czesci nieruchomoscei, wynikajacych z przepiséw ustawy o
gospodarce nieruchomosciami lub z odrgbnych ustaw, realizacji przepisow dotyczacych
przeksztalcen wilasnosciowych albo likwidacji przedsiebiorstw panstwowych Iub
komunalnych,

12) wlaczanie do powiatowego zasobu nieruchomosci, nieruchomosci, ktére nie zostaly
zagospodarowane po likwidacji badZ prywatyzacji powiatowej jednostki organizacyjne;,

13) prowadzenie postgpowarl zwigzanych z wywlaszczeniem nieruchomosdci,

14) ustalanie wysokosci odszkodowan za wywlaszczone badz zajete nieruchomosci,

15) decydowanie o zwrocie nieruchomoéci wywlaszczonych, lecz niewykorzystanych na cele
publiczne,

16) wnioskowanie o wpis w ksiedze wieczystej zmian wynikajacych z wywlaszczenia
nieruchomosci,

17) decydowanie o czasowym zajeciu nieruchomosci w zwigzku z potrzebg zapoblezema
powstania znacznej szkody zwigzanej z wystqplemem sity wyzszej,

18) ustalanie wysokosci odszkodowan na szkody zwigzane z czasowym zajeciem nieruchomosci
badz ograniczeniem sposobu korzystania z nieruchomoscei,

19) decydowanie o sposobie ograniczenia korzystania z nieruchomosci poprzez udzielanie
zezwolen na zakladanie i prowadzenie po nieruchomosci ciagdw drenazowych, przewodow i
urzadzen stuzacych do przesylania pltynow, pary, gazu i energii elektrycznej oraz urzadzen
tacznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych i nadziemnych
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obiektéw i1 urzadzeni niezbednych do korzystania z tych przewodéw i urzadzen, jezeli
wiasciciel badz uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

20) decydowanie, ktére nieruchomosci stanowia wspdlnote gruntowa badZ mienie gminne,

21) sporzadzanie wykazu okre$lajacego osoby uprawnione do udziatu we wspdlnocie gruntowej,
wysoko$¢ ich udziatéw oraz wielko$¢ poszezeg6lnych nieruchomosci,

22) decydowanie o nieodplatnym przyznaniu prawa wiasnosci dziatki na wniosek uzytkownika
wieczystego, ktéremu prawo uzytkowania przyshuguje z tytulu przekazania skarbowi
panstwa gospodarstwa rolnego badZ na wniosek osoby, obejmujacej budynki w ktdérych
znajduje sie lokal i pomieszczenia do ktérych przystuguje jej prawo z tytulu przekazania
takiego gospodarstwa,

23) wydawanie decyzji orzekajacych o nieodplatnym przyznaniu na wlasno$¢ dziatki
obejmujacej budynki, w ktdérych znajduje si¢ ten lokal i te pomieszczenia, o powierzchni
niezbednej do korzystania z tych budynkéw na wniosek zstgpnego osoby uprawnionej, ktéry
po $mierci tej osoby faktycznie wlada w zakresie odpowiadajacym uprawnieniom dang
nieruchomoscia,

24) wydawanie decyzji orzekajacej o zwrocie wilasnosci dzialki zabudowanej budynkami
stanowigcymi wilasno$¢ os6b fizycznych, przekazanej na Skarb Panstwa w zamian za
$wiadczenie emerytalne,

25) orzekanie o nadaniu nieruchomos$ci przez panstwo badZz tez aktem notarialnym
stwierdzajacym odptatne nabycie nieruchomosci od pafistwa,

26) nieodplatne przekazywanie gruntéw stanowiacych wlasno§¢ Skarbu Panstwa
przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe dla Polskiego Zwiazku Dziatkowcdw,

27) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie gospodarki gruntami,

28) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez rejestracje i
koordynacje prac geodezyjnych, kontrole prac przyjmowanych do zasobu, udostepnianie
danych wchodzacych w sklad zasoby osobom zainteresowanym a takze odplatne
sporzadzenie 1 wydawanie osobom zainteresowanym kopii map oraz innych materiatow
kartograficznych wchodzacych w sktad zasobu,

29) regulowanie standéw prawnych nieruchomosci nalezacych do skarbu pandstwa, w tym
nieruchomosci bedacych w posiadaniu o0séb trzecich oraz jednostek organizacyjnych,
nieposiadajgcych osobowosci prawne],

30) oddawanie jednostkom organizacyjnym w trwaly zarzad gruntéw, zajetych pod budowe
drog publicznych, _

31) decydowanie o przyznaniu odszkodowania za grunty wydzielone przy podziatach
nieruchomosci pod drogi publiczne, jesli nie odniosty skutku dobrowolne uzgodnienia

pomigdzy wiascicielami badz uzytkownikami wieczystymi a skarbem panstwa lub jednostka

samorzadu terytorialnego,

32) wystepowanie do wojewody z wnioskiem o wydanie decyzji potwierdzajacych nabycie z
mocy prawa wiasnosci nieruchomodci zajetych pod drogi publiczne

33) orzekanie o odszkodowaniu za zajgcie gruntéw pod budowe drdg publicznych, w wypadku
ztozenia stosownego wniosku przez wiaciciela zajgtego gruntu,

34) przyjmowanie dokumentacji okreslajacej przebieg granic i powierzchnig¢ terenu
zamknigtego, '

35) przekazywanie administratorowi terenu zamknigtego dokumentacji geodezyjno-
kartograficznej oraz map - po utworzeniu terenu zamknigtego, .

36) przejmowanie dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficznej oraz sporzadzonych map w
przypadku utraty przez teren charakteru terenu zamknietego,
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37) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkow a takze gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
poprzez:

a) dbalos¢ o prawidlowe funkcjonowanie systeméw informatycznych zapewniajacych
dostep do rejestrow,

b) biezaca aktualizacje i modernizacj¢ danych zawartych w powyzszych rejestrach z
uwzglednieniem tresci dokumentéw i materiatéw Zrédtowych dostepnych organowi,

c) weryfikacje danych zawartych w rejestrach oraz archiwizacja danych nieaktualnych,

d) odptatne udzielanie informacji o danych zawartych w operatach ewidencyjnych, a
dotyczacych gruntdw i budynkéw,

e) wykonywanie odplatnie wypisow i wyryséw z ewidencji gruntéw i budynkow,

f) sporzadzanie zbiorczych zestawien danych ewidencyjnych w skali powiatu,

g) ochrona danych ewidencyjnych przez utrata, zniszczeniem, niepozadang modyfikacja,
uzyskaniem dostepu przez osoby nieuprawnione oraz ich bezprawnym ujawnieniem;

38) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (Geodezyjnej Ewidencji Sieci
Uzbrojenia Terenu),

39) uzgadnianie przebiegu projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

40) zakladanie i opiniowanie projektéw osnéw szczegétowych

41) zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

42) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci

43) opracowywanie oraz prowadzenie map i tabel taksacyjnych

44) ustalanie wartosci nieruchomosci

45) dokonywanie wpiséw w katastrze nieruchomosci,

46) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych,

47) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu znakéw  geodezyjnych 1 budowli
triangulacyjnych, a takze znakéw grawimetrycznych i magnetycznych,

48) sprawdzanie stanu znakéw oraz budowli triangulacyjnych, usuwanie po nich pozostatosci 1
sporzadzanie protokotow,

49) powiadamianie Marszatka Wojewodztwa o zniszczeniu znaku oraz Gléwnego Geodety
Kraju w przypadku zniszczenia znaku osnowy I i II klasy oraz znakéw osnowy
grawimetrycznej lub magnetyczne;, _

50) wnioskowanie o przeprowadzenie postgpowania w celu ustalenia i ukarania sprawcy
zniszczenia znaku w razie podejrzenia o celowe jego zniszczenie,

51) zakladanie i prowadzenie powiatowych baz danych, wchodzacych w skiad krajowego
systemu informacji o terenie,

52) przyjmowanie odpiséw prawomocnych orzeczen i aktéw notarialnych, z ktérych wynikaja
zmiany w ewidencji gruntow,

53) sprawowanie kontroli dzialalno$ci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania
przepiséw obowigzujacych przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych,

54) przyjmowanie od wykonawcdw prac geodezyjnych 1 kartograficznych zgloszen o

- przystapieniu do wykonywania prac, ‘

55) wilaczanie skontrolowanej dokumentacji do zasobu i klauzulowanie dokumentaciji
przeznaczonej dla zamawiajacego powstalej w wyniku prac geodezyjno-kartograficznych i
sporzadzanie z niej protokotéw, w celu ujawnienia w ewidencji,

56) tworzenie kopii zabezpieczajacych bazy danych zasobu i ich przechowywanie,

57) informatyzacja zasobu i biezaca aktualizacja bazy danych numerycznej mapy ewidencji
gruntéw i mapy zasadniczej, oraz udostgpnianie komputerowych baz danych,

58) zarzadzanie nieruchomog$ciami pod znakami geodezyjnymi,

59) naliczanie optat za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie informacji,

60) prowadzenie postgpowan zwigzanych ze scalania i wymiang gruntow, '

61) zwotanie zebrania uczestnikéw scalenia,
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62) przyjmowanie i rozpoznawanie zastrzezen do przyjetej metody szacunku gruntéw, a takze
zastrzezen do samego szacunku oraz projektu scalenia,

63) zatwierdzenie projektu scalenia lub wymiany gruntu oraz przekazanie uczestnikom tychze
gruntéw w posiadanie,

64) wydawanie zezwoleii na rozpowszechnianie materiatéw wchodzacych w sklad zasobu
powiatowego,

65) bezplatne udostgpnianie baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw, z wylaczeniem prawa
przekazywania ich osobom trzecim, organom administracji publicznej, ktérym powyzsze
dane sa niezbedne do realizacji zadan publicznych, wymaganych od nich prawem,

66) zadanie wydania przez sad orzeczenia niewazno$ci nabycia nieruchomosci przez
cudzoziemcow,

67) wspdtdziatanie z organami i jednostkami organizacyjnymi realizujacymi zadania z zakresu
planowania gospodarczego, planowania przestrzennego, wymiaru podatku i Swiadczen,
oznaczania nieruchomosci w ksiggach wieczystych, statystyki publicznej, gospodarki
nieruchomodciami oraz ewidencji gospodarstw rolnych, w zakresie utworzenia i
sfinansowania systemu dostgpu i wymiany danych miedzy ewidencja gruntéw i budynkéw a
ewidencjami i rejestrami publicznymi prowadzonymi przez te organy i jednostki
organizacyjne,

68) udzielanie informacji obj¢tych ewidencjg gruntéw i budynkéw dla ZUS, KRUS, KCIK oraz
innych uprawnionych instytucii,

69) wspolpraca przy realizacji projektu Geoportal.gov.pl,

70) wspolpraca przy realizacji Systemu Informacji  Przestrzennej Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

71) ustalenie dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu terytorialnego z tytulu
wykonywania tych zadan (w tym prawidlowe obliczenie oplat rocznych z tytulu
uzytkowania wieczystego gruntéw skarbu pafnstwa w $wietle ustawy o gospodarce
nieruchomo$ciami) oraz pisemne, biezace informowania Wydzialu Finansowo-
Budzetowego o wszelkich zmianach mogacych mieé wpltyw na termin, realizacj¢ i kwotg

dochodéw.

§ 39
Do podstawowego zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji 1 Drogownictwa nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem dowodoéw i tablic
rejestracyjnych, nalepek kontrolnych oraz znakéw legalizacyjnych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazddw, wydawaniem pozwolen
czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych z wyjatkiem przypadku wywozu
pojazdu za granice,

3) przyjmowanie pozwolen czasowych i tymczasowych tablic rejestracyjnych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

4) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen o
szczegblnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktérych zalezy uzywanie
pojazdu,

5) dokonywanie wpiséw w karcie pojazdu o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmian danych w
dowodzie rejestracyjnym,

6) wyrejestrowanie pojazdéw w przypadku zniszczenia (kasacji) pojazdu, kradziezy pojazdu,
wywozu pojazdu z kraju, jezeli pojazd zostal zarejestrowany lub zbyty za granice,
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7) kierowanie pojazdéw do dodatkowego badania technicznego w razie uzasadnionego
~ przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu lub narusza wzmagania ochrony

Srodowiska,
8) tworzenie profilu kandydata na kierowcg,
9) wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdu uprzywilejowanego,
10) wydawanie §wiadectw kwalifikacji potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan

osobom wymienionym w ustawie,

11) okreslanie miejsca egzaminu pafstwowego na prawo jazdy kategorii T ,

12) przygotowywanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem,

13) przygotowywanie decyzji o kierowaniu na badania lekarskie kierujacego pojazdem w
przypadkach nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

14) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

15) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

16) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

17) przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymamu prawa jazdy przez
prokuratora, sad, wlasciwego przetozonego,

18) przygotowywanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

19) przygotowywanie decyzji o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
oraz decyzji o przywrdceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktdre spowodowaly jego cofnigcie,

20) prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem zezwolen na przejazd pojazdéw o
wymiarach lub masie wigkszej od dopuszczalnych,

21) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystanie drég w sposéb
szczegblny,

22) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat po drogach,

23) przyjmowanie zgloszen od wiadcicieli pojazdéw samochodowych, ciagnikéw rolniczych,
motorower6w i przyczep nie zarejestrowanych w ciagu 30 dni od dnia ich nabycia w celu
wprowadzenia do ewidencji,

24) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

25) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

26) przyjmowame od kierowcdw zaw1ad01men i dokonywanie wpiséw w prawach jazdy o
zmianie 1merca zamieszkania,

27) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zgubieniu prawa Jazdy i wydawanie
wtérnikow prawa Jazdy, przyjmowanie wtdrnikéw praw jazdy w przypadku odnalezienia
oryginatu,

28) wprowadzanie obowiazku wyposazenia pojazdéw zaprzggowych w hamulec,

29) wydawanie = kart' pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i tam
zarejestrowanych, '

30) wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych kontrolg pojazddéw,

31) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw,

32) wydawame uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

33) wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow,

34) dokonywanie wpiséw do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktoréw,

35) dokonywanie wpiséw do ewidencji wykladowcéw oraz wydawanie zaswiadczen
potwierdzajacych wpis,

36) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem instruktoréw,

37) analiza sytuacji rynkowej w zakresie przewozdw pasazerskich,
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38) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa badZ w wyniku kleski zywiotowej,

39) wyrazanie zgody i okreslanie warunkéw ograniczania obowiazkéw przewozu przez
przewoznika,

40) naktadanie na przewozZnika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest niezbedne z uwagi na obronno$¢ lub bezpieczenstwo panstwa badz
w wypadku kleski zywiotowej,

41) okreSlanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem o0s6b i bagazu
poszczegblnymi rodzajami Srodkéw transportu,

42) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na krajowy zarobkowy przewoz
0s6b pojazdami samochodowymi nie bedacymi takséwkami w skali powiatu lub powiatu

sasiadujacego z powiatem wiasciwym dla siedziby przedsigbiorcy,

43) wyznaczenie parkingu strzezonego oraz podmiotu dokonujgcego holowania pojazdéw z
terenu powiatu,

44) uzgadnianie zezwolen na prowadzenie regularnych przewozéw na linii komunikacyjnej
obejmujacej powiaty lub wojewddztwa sasiadujace,

45) przygotowywanie decyzji przenoszacych uprawnienia wynikajace z zezwolenia w razie:

a) $mierci osoby fizycznej posiadajacej zezwolenie i wstapienia na jej miejsce
spadkobiercy, w tym réwniez osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem spéiki cywilne;j,
spétki jawnej lub spélki komandytowe;,

b) potaczenia, podziatu lub przeksztalcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami przedsigbiorcy
posiadajacego zezwolenie,

¢) przejecia w calosci lub czgéei dziatalnosei w zakresie krajowego zarobkowego przewozu
0sdb przez innego przedsigbiorce,

46) opiniowanie wnioskéw o likwidacje linii kolejowej, na ktérej zawieszono przewozy,

47) nieodptatne przejmowanie zbgdnego mienia PKP, .

48) opiniowanie projektu likwidacji linii kolejowych lub ich czesci,

49) opiniowanie wniosku o udzielenie wskazan lokalizacyjnych,

50) wspdtdziatanie z organami powotanymi do przeprowadzania poszukiwan i organizowanie
akcji ratowniczej w razie zaginigcia lub innego wypadku statku powietrznego, zagrozenia
bezpieczenstwa powietrznego albo przymusowego ladowania statku poza lotniskiem, a
takze z organami powolanymi do przeprowadzania badan poza lotniskiem, a-takze z
organami powolanymi do przeprowadzania badad okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw
lotniczych oraz brania udziatu w akcji zapobiegawczej na wezwanie organéw ruchu
lotniczego w razie zagrozenia statku powietrznego,

51) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostawy i ustugi bez robét budowlanych, a w szczegélnoSci opracowanie specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, opracowanie projektéw uméw oraz przekazywanie
kompletnej, uporzadkowanej, przesznurowanej dokumentacji z post@powama do Wydzialu
Organizacyjnego w celu archiwizacji,

52) wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z opracowanych planéw,

53) wydawanie licencji na krajowy drogowy przewdz 0séb i rzeczy,

54) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wilasne.
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§ 40

Do podstawowego zakresu dziatania Wydzialu Budownictwa i Infrastruktury Technicznej
nalezy:

1) udzielanie badz odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno - budowlanych,
po uzyskaniu upowaznienia ministra,

2) nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego a takze obowigzku
zapewnienia nadzoru autorskiego, z uwzglednieniem przepisdéw wykonawczych,

3) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia na
budowe,

4) przmeowame zgloszen budowy lub wykonania robdt budowlanych

5) wnoszenie sprzeciwu w sprawach zgloszen, ktére wymagaja wydania odpow1edmej decyzji,

6) naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na wykonanie okreslonego obiektu lub robét
budowlanych objetych obowiazkiem zgloszenia,

7) zatwierdzanie projektu budowlanego odrebng decyzja,

8) sprawdzanie zgodnosci wykonania projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy a takze z

wymaganiami ochrony srodowiska,

9) sprawdzanie zgodnosci wykonania projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z
wymaganiami przepiséw, w tym techniczno — budowlanych,

10) sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii,
uzgodnieni, pozwolen i sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia a takze zaswiadczen o przynaleznosci projektantéw do wlasciwej izby samorzadu
zawodowego 1 wpisu do centralnego rejestru 0sob posiadajacych uprawnienia budowlane,

11) naktadanie obowiazku usuniecia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym,

12) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe, w przypadku nieusunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,

13) wydawanie decyzji o odmowie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia pozwolenia
na budowe jezeli na terenie, ktérego dotyczy projekt zagospodarowania dziatki lub terenu,
znajduje si¢ obiekt, w stosunku do ktérego orzeczono nakaz rozbiorki,

14) wydawanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe, przed zamierzonym, istotnym
odstapieniem przez inwestora od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych
warunkow pozwolenia na budowe,

15) stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

16) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe oraz rejestru decyzji o pozwoleniu
na budowe i przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe,

17) przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innego podmiotu,

18) nakladanie obowigzku geodezyjnego Wytyczenla w terenie obiektéw wymagajacych
zgloszenia,

19) wydawanie dziennikéw budowy,

20) rozstrzyganie, w drodze decyzji, o niezbednodci wejécia do sgsiedniego budynku, lokalu lub
na teren sasiedniej nieruchomosci i okreslenie granic niezbednej potrzeby i warunkow
korzystania z sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomos$ci w celu wykonywania prac
przygotowawczych [ub robot budowlanych,

21) przyjmowame zgloszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowama obiektu budowlanego

lub jego czesci,

'22) naktadanie obowigzku na zglaszajacego, uzupemienia brakujacych dokumentéw w sprawie

zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania obiektu,
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23) wnoszenie sprzeciwu w drodze decyzji w przypadku nieuzupelnienia brakujacych
dokumentéw dotyczacych zamierzonej zmiany uzytkowania obiektu,

24) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe, w przypadku gdy zamierzona zmiana sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci wymaga wykonania robét budowlanych
objetych obowiazkiem uzyskania takiej decyzji,

25) przyjmowanie zgloszen o rozbidrce obiektéw budowlanych,

26) naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na rozbiérke obiektéw budowlanych,

27) zadanie danych o obiekcie budowlanym lub dotyczacych prowadzenia robét rozbidérkowych,

28) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiérke obiektéw budowlanych,

29) wydawanie dziennikéw rozbiorki,

30) bezzwloczne przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i
zgloszen wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego, ,

31) uczestniczenie, na wezwanie organdw nadzoru budowlanego, W czynno$ciach
inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji

zwiazanych z tymi czynno$ciami,
32) przekazywanie uwierzytelnionych kopii rejestréw wnioskéw o pozwolenie na budowe i

rejestrow decyzji o pozwoleniu na budowe do organu wyzszego stopnia, do kazdego piatego

dnia miesiaca,

33) prowadzenie statystyki GUS i GUNB dotyczace]j ruchu budowlanego,

34) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
roboty budowlane, opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, opracowanie
projektéw uméw, opracowanie regulaminu zamdwient publicznych, oglaszanie o zawartych
umowach do Biuletynu Zaméwient Publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz
archiwizacja dokumentacji przetargowej i sporzadzanie sprawozdawczosci.

35) wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z opracowanych planéw.

§ 41

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska nalezy:

1.  Zustawy prawo wodne:

1) ustalanie linii brzegowej wod $rédladowych niezeglownych,

2) gospodarowanie mieniem Skarbu Panstwa, zwigzanym z gospodarka wodna, zgodnie z
dyspozycja art. 14 pkt 4 ustawy prawo wodne,

3) rozgraniczenie gruntéw, ktére byly pokryte wodami przez wzniesieniem urzadzenia
wodnego z gruntami sgsiednimi, na wniosek wiasciciela gruntu uprzednio pokrytego woda
badZ gruntu graniczacego,

4) wydawanie pozwolen wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych, a takze
pozwolen na szczegblne korzystanie z wod oraz wszelkich innych pozwolen, ktérych
wydawanie nalezy do kompetencji starosty na podstawie ustawy prawo wodne,

5) decydowanie o przyznaniu odszkodowania w wypadku cofnigcia lub ograniczenia
pozwolenia wodnoprawnego, na warunkach okreslonych w ustawie,

6) wzywanie zakladu, ktéremu udzielono pozwolenia wodnoprawnego, do usunigcia, w
okre§lonym terminie, zaniedban w zakresie gospodarki wodnej, w wyniku ktérych moze
powstaé stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwierzat badz §rodowisku, a w razie
braku usuniecia zaniedban — wydanie decyzji o unieruchomieniu zaktadu,

7) wytyczanie, na wniosek wlasciwej stuzby, stref ochronnych dla pafstwowych urzadzen
pomiarowych a takze stref ochrony bezposredniej uje¢ wod podziemnych,
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8) nakazywanie usunigcia drzew i krzew6w rosnacych w odleglosci mniejszej, niz 3 metry od

waléw przeciwpowodziowych,
9) ustalenie zakresu i harmonogramu prac majacych na celu utrzymywanie w nalezytym stanie

urzadzen melioracyjnych,
10) ustalenie wysokosci rekompensaty za szkody zwiagzane z udzieleniem pozwolenia

wodnoprawnego,
11) zatwierdzanie statutéw spélek wodnych oraz sprawowanie nadzoru i kontroli nad ich

dziatalnoscia,

12) decydowanie o wiaczeniu zakladu do spoétki wodnej, jezeli jest to uzasadnione celami, dla
ktorych spotka zostata utworzona — na wniosek zainteresowanego zakladu badz spéiki,

13) wystepowanie do spétki o podwyzszenie wysokosci skladek cztonkowskich i innych
$wiadczen,

14) decyzja o wysokosci §wiadczen ponoszonych na rzecz spétki wodnej przez osoby fizyczne
lub osoby prawne niebedace czlonkami spélki wodnej oraz jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, ktére odnosza korzy$ci z urzadzen spdiki lub
przyczyniajg si¢ do zanieczyszczenia wody, dla ktérej ochrony spétka zostata utworzona,

15) sprawowanie nadzoru i kontroli nad spétkami wodnymi,

16) decydowanie o niewaznosci uchwal organéw sp6tki wodnej,

17) decydowanie o rozwiazaniu zarzadu spotki wodnej, w przypadku wystepowania
powtarzajacych sie naruszen prawa, ustanowienie zarzadu komisarycznego,

18) rozwiazanie spotki wodnej w przypadkach okre$lonych w art. 181 ustawy prawo wodne,
wyznaczenie likwidatora spotki,

19) wnioskowanie o wykre$lenie spéiki z katastru wodnego po otrzymaniu uchwaly walnego
zgromadzenia spotki wodnej w likwidacji o zatwierdzeniu ostatecznych rachunkéw i

sprawozdan likwidatora;
2.  Zustawy o rybactwie §rodladowym:

1) wydawanie kart wedkarskich lub kart towiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolenia na przegradzanie sieciowymi rybackimi narze¢dziami polowowymi
wiecej niz polowy szerokosci lozyska wody plynacej wylacznie na wodach niezaliczonych
do wod srédladowych zeglownych,

3) wydawanie zezwole, w uzgodnieniu z wlasciwg terytorialnie administracja wod
$rédladowych zeglownych oraz organem administracji zeglugi $rodladowej, na ustawianie
sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach $roédladowych zeglownych, na
szlaku zeglownych lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

4) prowadzenie rejestru sprzetu ptywajacego wykorzystywanego do amatorskiego polowu ryb,

5) wnioskowanie do rady powiatu o powolanie spolecznej strazy rybackiej albo wyrazenie
zgody na utworzenie spolecznej strazy rybackie] przez zainteresowane organizacje
spoteczne lub uprawnionych do rybactwa,

6) cofanie karty wedkarskiej lub karty lowiectwa podwodnego w przypadku orzeczenia
popelnienia wykroczenia i natozenia kary dodatkowej,

7) wnioskowanie o ukaranie za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy o rybactwie $rédladowym.

3. Zustawy o ochronie gruntéw rolnych i le$nych:
1) wydawanie decyzji zwigzanych z wyltaczeniem gruntéw z produkcji rolnej badz lesnej,

2) przygotowywanie decyzji nakladajacej obowiazek rekultywacji gruntu badZ okreslajace;
utrate warto$ci uzytkowej gruntu,
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3)
4)
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6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9

prowadzenie co 3 lata okresowych badan poziomu skazenia gleb i ro§lin na obszarach
ograniczonego uzytkowania,

prowadzenie spraw zwiazanych z rekultywacja gruntéw zdewastowanych lub
zdegradowanych przez nieustalone osoby lub w wyniku klesk zywiotowych,

wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji, ’

prowadzenie sprawozdawczosci w sprawach ochrony gruntow.

Z ustawy prawo geologiczne i gérnicze:

udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin, w przypadkach, gdy obszar
udokumentowanego zloza nieobjetego wlasnoscia gornicza nie przekracza 2 ha, wydobycie
kopaliny ze ztoza w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000 m3, a dziatalno$é bedzie
prowadzona metodg odkrywkowa oraz bez uzycia Srodkéw strzalowych,

odmowa udzielenia koncesji, jezeli zamierzona dziatalno$¢ sprzeciwia si¢ interesowi
publicznemu, w szczegblnosci zwiazanemu z bezpieczenstwem parstwa lub ochrona
§rodowiska w tym z racjonalna gospodarka zlozami kopalin, badZ uniemozliwitaby
wykorzystanie nieruchomosci zgodnie z ich przeznaczeniem okreslonym odpowiednio przez
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego lub przepisy odrgbne, a w przypadku
braku tego planu - uniemozliwitaby wykorzystanie nieruchomosci w sposéb okreslony w
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy lub w
przepisach odrgbnych,

podejmowanie innych rozstrzygnigé, niezbednych dla stosowania ustawy prawo geologiczne
i gérnicze, ‘

nadzér nad wydobyciem kopalin, w tym nad projektowaniem i wykonywaniem prac
geologicznych, sporzgdzaniem stosownej dokumentacji, wypelnianiem zobowigzan i
uprawnien z tytutu konces;ji,

przyjmowanie zgloszen dotyczacych wydobywania piaskéw i zwirdw, przeznaczonych dla
zaspokojenia potrzeb wiasnych osoby fizycznej, z nieruchomosci stanowiacych przedmiot
jej prawa wiasnosci (uzytkowania wieczystego), bez prawa rozporzadzania wydobyta
kopaling, w przypadkach, gdy wydobycie bedzie wykonywane bez uzycia $rodkéw
strzalowych, jednocze$nie nie bedzie wigksze niz 10 m3 w roku kalendarzowym oraz nie
naruszy przeznaczenia nieruchomosci,

przyjmowanie zgloszen dotyczacych projektu robét geologicznych niewymagajacych
koncesji, w tym wiercent majacych na celu wykorzystywanie ciepla ziemi,

naktadanie opltaty podwyzszonej prowadzenie wydobycia bez koncesji badz albo bez
zatwierdzonego projektu robdt geologicznych, za wyjatkiem przypadkow, w ktérych
wiasciwy jest minister wtasciwy do spraw srodowiska,

zatwierdzenie zgloszony projektéw wydobycia badZ wyrazanie sprzeciwu wobec projektu.
zatwierdzanie oraz przechowywanie projektéw robdt geologicznych, dokumentacji
geologicznej, w tym dokumentacji zloza kopaliny, dokumentacji hydrologicznej,
geologiczno-inzynierskiej oraz tzw. ,innej dokumentacji geologicznej”, dotyczacej ztoz
kopalin nieobjetych wlasnoscia gdérnicza, poszukiwanych lub rozpoznawanych na obszarze

" do 2 ha w celu wydobycia metoda odkrywkowsa w iloSci do 20 000 m3 w roku

kalendarzowym i bez uzycia $rodkéw strzalowych, uje¢ wod podziemnych, ktdrych
przewidywane lub ustalone zasoby nie przekraczaja 50 m3/h, badad geologiczno-
inzynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
warunkéw posadawiania obiektéw budowlanych, odwodnien budowlanych o wydajnosei
nieprzekraczajacej S0 m3/h, robdt geologicznych wykonywanych w celu wykorzystywania
ciepta ziemi, warunkéw hydrogeologicznych w zwiazku z zamierzonym wykonywaniem
przedsiewzigé mogacych negatywnie oddzialywaé na wody podziemne, w tym powodowaé
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ich zanieczyszczenie, dotyczacych przedsiewzieé zaliczonych do przedsigwzigé mogacych
znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, dla ktérych obowigzek sporzadzenia raportu o
oddziatywaniu przedsiewzigcia na $rodowisko moze by¢ wymagany, z wylaczeniem
przedsiewzigé mogacych negatywnie oddzialywaé na wody lecznicze,

10) okre$lanie granic obszaru i terenu gérniczego dla obiektéw, wzgledem ktdrych starosta jest
organem udzielajacym konces;ji,

11) nakazywanie wykonywanie szczegétowych badan, odwiertéw i préb przez podmioty
uprawnione do prac geologicznych,

12) ustalanie wysokosci oplat eksploatacyjnych, dodatkowych i podwyzszonych, w zakresie, w
jakim nalezy to do kompetencji organu administracji geologicznej,

13) decydowanie o formie, zakresie oraz sposobie zabezpieczenia cywilnoprawnego przed
nastepstwami wydobycia, a w okreslonych ustawa przypadkach takze o potrzebie
ustanowienia zabezpieczenia,

14) wezwanie przedsigbiorcy do zaniechania naruszen postanowien koncesji badz powszechnie
obowigzujacego prawa,

15) decydowanie o cofnigciu badZz ograniczeniu koncesji w razie naruszania przez
przedsiebiorce jej postanowien badZz przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, ze
szczegblnym uwzglednieniem prawa ochrony §rodowiska,

16) wydawanie decyzji o przeniesieniu koncesji na inny podmiot za zgoda dotychczasowego
uprawnionego, jezeli nie sprzeciwia si¢ temu interes publiczny, w szczegdlnosci zwiazany z
bezpieczenstwem panstwa lub ochrong Srodowiska, w tym z racjonalng gospodarka ztozami

kopalin.
5.  Zustawy o ochronie przyrody:

1) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkéw
ekologicznych oraz zespoldéw przyrodniczo — krajobrazowych,

2) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystania zasobéw 1 poszczegélnych skladnikéw przyrody przez
jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne,

3) nadawanie uprawnien osobom fizycznym zainteresowanym ochrona przyrody, spotecznych

opiekunéw przyrody,

4) prowadzenie rejestru zwierzat chromionych oraz rejestru zywych zwierzat gatunkéw

wymienionych w zalgcznikach a i b rozporzadzenia rady (we) nr 338/97 z dnia 9 grudnia
1996 r. w sprawie ochrony gatunkéw dzikiej fauny i flory w drodze regulacji handlu nimi,
zaliczonych do ptazéw, gaddéw, ptakéow lub ssakdw, a takze prowadzacy ich hodowle, a
takze wydawanie dokumentdéw rejestracyjnych zwierzat chronionych,

5) wydawanie decyzji na usuwanie drzew i krzakéw z terenu nieruchomosci bedacej

wlasnoscia gminy.
6.  Zustawy o odpadach:

7) wydawanie zezwolenia na zbieranie oraz przetwarzanie odpadow, za wyjatkiem
przypadkow, w ktorych wlasciwy jest inny organ administracji publiczne;j,

8) odmowa wydania zezwolenia na zbieranie oraz przetwarzanie odpadéw w przypadku gdy
zamierzony sposéb gospodarowania odpadami mogtby powodowaé zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzi lub dla $rodowiska, jest niezgodny z planami gospodarki odpadami Iub z
przepisami prawa miejscowego,

9) wezwanie do zaniechania naruszen warunkéw zezwolenia badZ powszechnie
obowiazujacego prawa, a w razie braku usuniecia naruszef — cofnigcie zezwolenia,
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10) naktadanie obowiazkéw zwiazanych z gospodarowaniem odpadami na sprawce wypadku, w
wyniku ktérego odpady powstaly, jezeli wymagaja tego wzgledy ochrony Zzycia, zdrowia
ludzi lub $rodowiska;

7.  Z ustawy prawo ochrony srodowiska:

1) wydawanie opinii w sprawie planu ochrony powietrza,

2) prowadzenie okresowych badan jakosci gleby i ziemi,

3) okreslanie wysokosci odszkodowan za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci z
przyczyn zwiazanych z ochrona $rodowiska,

4) decydowanie o dopuszczalnym poziomie halasu, sporzadzanie map akustycznych i ochrona
$rodowiska naturalnego przed hatasem,

5) kontrola przestrzegania regulacji z zakresu ochrony $rodowiska w zakresie wiasciwosci
organu,

6) przyjmowanie zgloszeni od 0s6b prowadzacych instalacje urzadzen, z ktérych emisja nie
wymaga zezwolenia,

7) udzielanie pozwolen zintegrowanych oraz na wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
naktadanie na wiadcicieli instalacji obowigzku dokonywania w okreslonym pomiardw
wielkosci emisji, wykraczajacego poza obowiagzek ustawowy,

8) wydawanie decyzji zobowiazujacych do sporzadzenia 1 przedlozenia przegladu
ekologicznego w razie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego
oddziatywania instalacji na $srodowisko,

9) nalozenie obowiazku ograniczenia oddziatywania na Srodowisko i jego zagrozenia oraz
przywrécenia $rodowiska do stanu wiasciwego, jezeli podmiot korzystajacy ze Srodowiska

_negatywnie oddziatluje na $rodowisko badZz obowiazku zaptaty kwoty pieniezne;
odpowiadajacej wysokosci szkdéd wynikltych z naruszenia stanu S$rodowiska, jesli
zaniechanie badz przywrocenie jest niemozliwe,

10) sporzadzanie i aktualizacja powiatowego programu ochrony srodowiska, jego realizacja oraz
opiniowanie analogicznych plandéw na poziomie gminnym oraz wojewddzkim,

11) prowadzenie elektronicznych baz danych, zawierajacych biezace informacje na temat stanu
$rodowiska ‘oraz podejmowanych dziatai zmierzajacych do jego ochrony, a takze
udostepnianie danych dotyczacych stanu §rodowiska oraz jego ochrony,

12) prowadzenie publicznego rejestru danych o wydawanych i posiadanych dokumentach,
zwiazanych z ochrong srodowiska naturalnego,

13) wytyczanie obszardéw ograniczonego uzytkowania dla przedsigwzig¢ wywierajacych istotnie
negatywny wptyw na srodowisko,

14) udzielanie zezwoleni na handel uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych;

8. Zustawy o lasach:

1) wydawanie zezwolei na zamiang lasu na uzytek rolny, w przypadku wystapienia
szczeg6lnie uzasadnione] potrzeby wiasciciela lasu,

2) nadzor nad lasami niestanowiacymi wiasnosci skarbu panstwa, takze poprzez wydawanie
decyzji 1 zarzadzen, okreslonych przepisami prawa, w tym cechowanie drewna wraz z
wystawianiem dokumentéw pos$wiadczajacych jego legalne pochodzenie, gospodarowanie
$rodkami na pokrycie kosztéw zwigzanych z przebudowa drzewostanu, ochrong lasow i
zwigkszeniem lesistosci,

3) zarzadzanie z urzedu lub na wniosek nadlesniczego wykonania zabiegéw zwalczajacych i
ochronnych, w razie wystgpienia organizméw szkodliwych w stopniu zagrazajacym
trwato$ci laséw w lasach nie stanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,
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4) przyznawanie §rodkéw z budzetu Panstwa na pokrycie kosztéw zagospodarowania i
ochrony las6w zwigzanych z odnowieniem lub przebudows drzewostanu, w przypadku
braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkody powstatej w lasach w wyniku oddzialywania
gazdw 1 pyléw przemystowych oraz w przypadku pozaréw lub innych klesk zywiotowych
spowodowanych czynnikami biotycznymi albo abiotycznymi zagrazajacych trwatosci
lasow,

5) kontrola zalesien, pielegnacji lasu i prowadzonych upraw lesnych,

6) decydowanie w sprawie przyznania $rodkéw na pokrycie kosztéw zalesienia - wniosek
wlasciciela lub uzytkownika wieczystego, po zaopiniowaniu przez wojta (burmistrza,
prezydenta miasta), z uwzglednieniem przepisow dotyczacych pomocy publicznej,

7) wnioskowanie do agencji restrukturyzacji i modernizacji rolnictwa o wyplatg¢ stosowego
ekwiwalentu rolnikom dokonujacym zalesienia,

8) wnioskowanie do wojewody o uznanie lasu za ochronny lub pozbawienie go tego
charakteru, w uzgodnieniu z wlascicielem lasu i zaopiniowaniu przez rad¢ gminy,

9) okreslanie w drodze decyzji wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu laséw zadan z
zakresu gospodarki lesnej dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha
niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

10) zlecanie sporzadzenia uproszczonego planu urzadzania lasu dla laséw nie stanowiacych

 wiasnosci Skarbu Panstwa nalezacych do oséb fizycznych 1 wspdlnot gruntowych,

11) zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu lasu, o ktdrej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o
lasach,

12) wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nieuznania zastrzezen lub wnioskéw wlascicieli
laséw nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

13) nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planéw urzadzania laséw nie
stanowigcych wlasnosci Skarbu Paistwa,

14) wydawanie decyzji w sprawie pozyskania drewna w lasach nie stanowiacych wlasnosci
Skarbu Panstwa niezgodnie z uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzja, o ktérej
mowa w art.19 ust.3 ustawy o lasach,

15) nakazywanie wykonania obowiazkéw i zadan w drodze decyzji, jezeli wladciciel lasu
niestanowiacego wilasnosci Skarbu Panstwa nie wykonuje obowiazkoéw okreslonych w art.
13 ustawy o lasach albo nie wykonuje zadan zawartych w uproszczonym planie urzaﬂzama
Jlasu lub decyzji, o ktorej mowa w art. 19 ust. 3 ustawy o lasach,

16) wydawanie decyzji w sprawie przekazania w zarzad laséw panstwowych gruntéw
stanowiacych wilasnoé¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w migjscowych
planach zagospodarowania przestrzennego lub okreslonych w decyzji o warunkach
zabudowy 1 zagospodarovvama terenu,

17) wydawanie opinii dla nadle$nictw w zakresie rocznego planu zalesiania gruntc’)w nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panistwa;

9. Z ustawy prawo lowieckie:

1) sprawowanie nadzoru nad towiectwem, w szczegélnosci poprzez wydzierzawianie obszaréw
lowieckich, okreslanie i naliczenie czynszéw tytutem korzystania z obwodow towieckich,
2) wydawanie pozwolef na hodowle chartéw rasowych lub ich mieszancow,
3) wydawanie zezwolen na odstrzaty redukcyjne zwierzyny townej,
4) wyrazenie zgody na przetrzymywanie, przez okres nie diuzszy niz 6 miesigcy, zwierzyny,
- ktéra weszla w posiadanie osoby w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia
ciata zwierzyny, majac na uwadze potrzebe podjecia koniecznej opieki i leczenia
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10. Z ustawy prawo zamoéwien publicznych:

Dy

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
dostawy i ushugi bez robét budowlanych, a w szczegdlnosci opracowanie specyfikacii
istotnych warunkéw zamdwienia, opracowanie projektow umoéw oraz przekazywanie
kompletnej, uporzadkowanej, przesznurowanej dokumentacji z postgpowania do Wydziatu
Organizacyjnego w celu archiwizacji.

11. Wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z opracowanych planéw.

§42

Do podstawowego zakresu dziatania osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku pracy —
Radca Prawny nalezy:

1)
2)
3)
4)

zalatwianie spraw zwigzanych z zastepstwem procesowym przed sadami i innymi organami,
obstuga prawna Starostwa, Rady, jej organéw oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Staroste,
zasady wykonywania obstugi prawnej okre$la zalacznik Nr 6 niniejszego regulaminu.

PRZEPISY KONCOWE

§ 43

Zataczniki do niniejszego regulaminu starostwa stanowig:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

wykaz powiatowych jednostek organizacyjnych — zatacznik Nr 1,

wykaz powiatowych inspekcji, stuzb i strazy — zatacznik Nr 2,

wzor upowaznienia starosty do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu — zalacznik
Nr 3,

wzor wykazu upowaznien udzielonych przez staroste — zatacznik Nr 4,

organizacja dziatalno$ci kontrolnej w starostwie — zalacznik Nr 5,

zasady wykonywania obstugi prawnej — zatacznik Nr 6,

wykaz porozumien zawartych przez starost¢ z organami gmin i kierownikami innych
jednostek organizacyjnych — zatacznik Nr 7, ,

zasady organizacji przyjmowania, rejestrowania i zatatwiania skarg i wnioskéw — zatacznik

Nr 8.

§ 44

Porzadek wewnetrzny, rozklad czasu pracy oraz obowiazki pracodawcy i pracownikow

_ starostwa okreslone zostang odrgbnie.
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12.
13.
14.
15.
16.

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

WYKAZ POWIATOWYCH
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Kazimierzy Wielkie;j,
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kazimierzy Wielkie;j,
Zespot Placowek Opieki i Wychowania w Kazimierzy Wielkiej,
Dom Pomocy Spolecznej w Bejscach,
Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kazimierzy Wielkiej.
Powiatowy Zespdl Ekonomiczno —Administracyjny Szkét w Kazimierzy Wielkiej,
Liceum Ogdlnoksztatcace w Kazimierzy Wielkiej
Zespdt Szkét Rolniczych w Cudzynowicach,
Zespot Szkoét Zawodowych w Odonowie,
Zespdt Szkodt Zawodowych w Skalbmierzu,
Zespot Placéwek Szkolno- Wychowawczo — Rewalidacyjnych w Cudzynowicach
1) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Cudzynowicach:
a) Przedszkole Specjalne,
b) Szkota Podstawowa Specjalna,
¢) Zasadnicza Szkota Zawodowa Specjalna,
d) Szkola Specjalna Przysposabiajaca do pracy,
2) Osrodek Rewalidacyjno — Wychowawczy w Cudzynowicach.
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Kazimierzy Wielkiej,
Powiatowy Zarzad Drog w Kazimierzy Wielkiej,
Powiatowy Urzad Pracy w Kazimierzy Wielkiej,
Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Kazimierzy Wielkiej,
Zesp6t Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;.
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WYKAZ POWIATOWYCH INSPEKCJI,
SEUZB I STRAZY

Komenda Powiatowa Policji w Kazimierzy Wielkiej,

Zatacznik Nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kazimierzy Wielkiej.
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Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

Wzor

Upowaznienie starosty do zatatwiania okres§lonych spraw
W jeégo imieniu

UPOWAZNIENIE Nr

Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

TN . . .
i ) upowaznia sie¢ Pana/Panig
zatrudnionego(g) na stanowisku
w wydziale
do zalatwiania spraw, w tym do wydawania decyzji administracyjnych w zakresie
na okres od do , bezterminowo.
Kazimierza Wielka, dnia
podpis Starosty
w
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Wzor

Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego
w Kazimierzy Wielkiej

Wykaz upowaznien udzielonych przez staroste na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

Imig i nazwisko
oraz stanowisko Rodzaje Upowazrgeme do Data Okres Zmiany
osoby, ktdéra . wydawania . . . o .
L.p. ) " powierzonych e wreczenia obowigzywania | w upowaznieniu | Uwagi
. Starosta upowaznia decyzji e T
a . spraw g . upowaznienia | upowaznienia
( do prowadzenia administracyjnych
b spraw
L. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
N
) ,
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9.

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

Organizacja dziatalno$ci kontrolnej w starostwie powiatowym

W starostwie sprawowana jest kontrola wewngtrzna w oparciu o opracowany plan kontroli.
Celem prowadzonych kontroli jest zapewnienie zarzadowi informacji niezbgdnych do
sprawnego kierowania starostwem oraz eliminowania na biezaco wystgpujacych uchybien,
zapobiegania nieprawidlowosciom, a takze dokonywania ocen wykonania zadan oraz
skutecznosci stosowanych metod i $rodkow.

Kontrole wewnetrzng w stosunku do wszystkich pracownikéw starostwa wykonuja: starosta,
wicestarosta, sekretarz, a naczelnicy wydzialow w stosunku do podlegtych im bezposrednio
pracownikéw.

Kontrole prowadza takze pracownicy zobowigzani zakresami obowigzkéw do takich dziatan
zgodnie z zatwierdzonym przez staroste planem kontroli badZ doraznym poleceniem
starosty.

Kontrole w zakresie prawidlowosci gospodarowania §rodkami budzetowymi i kredytowymi
oraz prowadzenia rachunkowosci i kontroli finansowej sprawuje skarbnik powiatu.

W zakresie przestrzegania tajemnicy panstwowej i stuzbowej kontrole prowadzi Wydziat
Organizacyjny.

Starosta moze zarzadzi¢ dorazna kontrole podleglych jednostek okreslajac sktad osobowy
zespotu kontrolnego 1 zakres kontroli.

O sposobie wykorzystania wnioskow i zalecen pokontrolnych decyduje starosta.

Z przeprowadzonych kontroli sporzadzany jest protokdt wedlug okreslonego wzoru.

10. Zasady przeprowadzania kontroli zewngtrznych okreslaja odrgbne przepisy.
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10.

Zatgcznik Nr 6

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

Zasady wykonywania obstugi prawne;

Obstuge prawng starostwa oraz rady i jej organéw wykonuje radca prawny podlegly
bezposrednio staroscie. ,
Radca prawny jest niezalezny w wydawaniu opinii prawnych
Obstuge biurowa radcy prawnego sprawuje Wydziat Organizacyjny, ktéry zaopatruje go w
niezbedne wydawnictwa i materialy.
Radca udziela opinii i porad prawnych w zakresie stosowania prawa materialnego i
formalnego oraz biezacych informacji o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w
zakresie dotyczacym powiatu, a takze sygnalizuje o stwierdzonych uchybieniach w pracy
jednostek powiatowych w zakresie przestrzegania prawa.
Do obowiazkéw radcy prawnego nalezy w szczegdlnosci opiniowanie :

a) projektow uchwatl rady i zarzadu oraz zarzadzen starosty,

b) projektéw uméw zawieranych przez powiat,

¢) spraw zakresu prawa pracy,

d) zawieranych ugod w sprawach majatkowych,

e) wnioskdéw o umorzenie wierzytelnosci,

f) spraw zwiazanych z postgpowaniem przed organami orzekajacymi,
Wniosek o wydanie opinii prawnej powinien by¢ poparty niezbednymi dokumentami i
zwiezlym stanowiskiem merytorycznego wydziatu, w ktédrym zawarta bedzie konkluzja
zawierajaca watpliwo$ci dotyczace prowadzonej sprawy.
W sprawach nieskomplikowanych moga by¢ wydawane przez radce prawnego opinie ustne.
W przypadkach stwierdzenia przez radce prawnego, ze nie zostal mu przedtozony do
zaopiniowania dokument lub sprawa wymagajace opinii prawnej, powiadamia o tym
niezwlocznie staroste.
Radca prawny wykonuje zastepstwo procesowe przed sadami 1 innymi organami
orzekajacymi w sprawach dotyczacych dziatania starostwa oraz na polecenie starosty -
powiatowych jednostek organizacyjnych.
W przypadku nieobecno$ci radcy prawnego spowodowanej choroba lub urlopem badz
wylaczenia radcy ze sprawy w trybie przepisow K.p.a. , starosta moze zleci¢ wydanie opinii
prawnej lub prowadzenie sprawy innemu pracownikowi posiadajacemu wymagane
uprawnienia i kwalifikacje zawodowe.
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Zatacznik Nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego
w Kazimierzy Wielkiej

Wykaz porozumien zawartych przez starost¢ z organami gmin i kierownikami innych jednostek

organizacyjnych
Nazwa i siedziba Nazwa ! '51ed’z .1b.a Wyszczegdlnienie
) jednostki, ktérej s .
organu : I . | rodzajow powierzonych
o kierownikowi Data zawarcia i .
L.p. | powierzajgcego . ) o spraw Uwagi
) powierzono porozumienia
prowadzenie dzeni
Spraw prowadzenie Rodon
P spraw Lp. 73]
sprawy
1. |2 3, 4, 6. 7.
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Zatacznik Nr 8

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Kazimierzy Wielkiej

Zasady organizacji przyjmowania, rejestrowania i zalatwiania skarg 1 wnioskow

1. Skargi i wnioski kierowane przez obywateli winny by¢ rozpatrywane w sposob
zapewniajacy pelny obiektywizm ocen, wnikliwe rozpatrzenie wszystkich okolicznosci
podnoszonych przez skarzacego, terminowe i wyczerpujace odpowiedzi.

2. Waszystkie skargi, wnioski 1 listy wptywajace do starostwa oraz wnoszone ustnie do
protokotu sg rejestrowane w ogélnym rejestrze skarg, wnioskéw i listow prowadzonym
przez Wydziat Organizacyjny.

3. Starosta i wicestarosta przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskéw, a informacja o
dniach i godzinach przyje¢ powinna by¢ podana do wiadomosci interesantéw na tablicy
ogloszen. ,

4. Skargi przyjmowane sg takze codziennie w godzinach pracy starostwa przez wszystkie
wydzialy, ktére po rejestracji w spisie wydzialowym sa odnotowywane niezwlocznie w
ogblnym rejestrze prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny, ktéry zachowuje kopie
kierowanych skarg i wnioskow. _

5. Jezeli skarga dotyczy kilku wydzialéw sekretarz powiatu ustala koordynatora
odpowiedzialnego za zalatwienie sprawy, przygotowanie projektu odpowiedzi i
przedtozenia go do podpisu staroscie lub wicestaroscie.

6. Skarga zgloszona ustnie przez obywatela do protokotu winna zawiera¢:

a) datg przyjecia,

b) imie, nazwisko, adres 1 podpis wnoszacego,

c) zwiezle okreslenie sprawy,

d) imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe przyjmujacego skarge.

7. Za sprawng organizacyjng strone zatatwienia skarg i wnioskéw oraz koordynacje dziatan w
tym zakresie odpowiada sekretarz powiatu.

8. Starosta przedkiada radzie powiatu okresowe informacje o zatatwieniu skarg i wnioskow.
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