ZARZADZENIE NR OR.S.120.37.2020
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
z dnia 28.12.2020 r.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (t.j. Dz.U. 22019 r. poz. 351 ze
zm.), zarzagdzam przeprowadzenie spisu z natury:

1. Nazwa - oznaczenie inwentaryzowanego obiektu - Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkie;j.
. Rodzaj inwentaryzacji - okresowa.

3. Rodzaj sktadnikéw majatku objetych spisem: skladniki majatku w cenie ewidencyjnej od 50 zi
do 500 zt spisa¢ ilodciowo, sprawdzi¢ z ewidencja iloSciowa pokoju i ewidencja Wydziatu
Organizacyjnego.

4. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji - 31.12.2020 r,

zakonczenia -15.01.2021 r. spisu z natury.

Spis nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziefi 31.12.2020 r.

6. Inwentaryzacje przeprowadzi komisja w skladzie:

1) Barbara Zajgc - przewodniczaca,

2) Aneta Zielinska - czlonek,

3) Adam Debowski - czlonek.
Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sg do rzetelnego i prawidtowego - zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami - przeprowadzenia spisu z natury metodg elektroniczng przy pomocy
kolektora danych poprzez sczytanie kodu kreskowego , ktérym oznaczone sg sktadniki
majatkowe.
Przewodniczacy komisji pobiera od wyznaczonego informatyka kolektor danych do
przeprowadzenia spisu z natury metoda elektroniczng i wspdlpracuje z informatykiem po
zakonczeniu pola spisowego dotyczgcego danego lokalu. Po zakoriczeniu spisu z natury
Przewodniczgcy Komisji zwraca informatykowi kolektor danych.

7. Przy udziale informatyka dane z kolektora sg zaczytywane do systemu i nastepnie drukowane sg
arkusze spisu z natury w dwdch egzemplarzach w celu zlozenia podpiséw .

8. Komisja dokonuje spisu faktycznego stanu skladnikéw majatkowych.

. Skfadniki majatku niepelnowartosciowe, nalezy spisaé z adnotacja w kolumnie uwagi.

10.  Po zakonczeniu spisu komisja przekaze arkusze spisowe Sekretarzowi w celu zlecenia dokonania

ostatecznego ilosciowego rozliczenia.

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym

mieniem s obowigzani na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na

czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymujg :

1) Barbara Zajac

2) Aneta Zielinska

3) Adam Debowski

4) Marek Krupa

5) Elzbieta Wrobel Kowalska
6) a/a




