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AZIMIERSKI Zarzadzenie nr OR.S.120.5.2014
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Starosty Kazimierskiego

z dnia 10 lutego 2014 roku

w sprawie : wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kazimierzy Wielkiej/ Powiecie Kazimierskim o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych
réwnowartosci

kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym ( Dz. U.
z2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) oraz art. 44 ust. 3. art. 162 pkt 3 i 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.) zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kazimierzy Wielkiej/ Powiecie Kazimierskim, ktérych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartoéci kwoty 14 000 euro, stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 39/2010 z 31 grudnia 2010 roku

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zat. do zarzadzenia Starosty Kazimierskiego
nr OR.S.120.5.2014

z dnia 10 lutego 2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 14000 euro w Starostwie
Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej / Powiecie Kazimierskim



§ 1

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych aktéw prawnych:

1

Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.09.157.1240 z pézn . zm.)

2. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych

1.

(Dz.U.z2010r. nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)

Dzial I

Postanowienia ogélne

§2

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania
w jednostce zamoOwied z pominigciem stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie tylko w udzielanych przez
jednostke zamowieniach publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane,
finansowanych ze srodkéw publicznych wytaczonych, stosownie do art.4 ust.8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. nr 113,
poz. 759 z p6z. zmianami) spod jej rygoréw, tj. o wartodci nie przekraczajacej
wyrazone] w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14000 euro.

§3

Uzyte w regulaminie okreglenia oznaczaja:

Zamawiajacy — Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkigj

Kierownik zamawiajacego — Starosta Kazimierski

Whioskujacy, pracownik merytoryczny — pracownika , do ktérego obowiazkow
stuzbowych nalezy zatatwianie sprawy z danego zakresu.



Dzial II

Udzielanie zaméwien publicznych z wylaczeniem stosowania przepisoéw ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Rozdzial I

Kryteria i zasady udzielania zamowien publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwier publicznych

§ 4.
Wydatki publiczne moga byé ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow
- w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

. Wartoéé zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia

ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien
jeszcze wykazad, iz jego dzialanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy
ekonomicznych i nie narusza zapiséw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia
zamoOwienia na czesci oraz zanizania jego wartoéci w celu unikniecia stosowania
procedur oraz zasad i trybow udzielania zamowien.

Rozdzial II

Procedura wszczecia i prreprowadzenia postgpowania zamdwien publicznych z
wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

(O8]

§ 5.

Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 Prawo zamowien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem warto$ci zamowienia publicznego
w oparciu o ceng euro wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg
przeliczenia warto$ci zamoéwien publicznych

Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto$ci zamdwienia w celu
unikniecia stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielenia zamoéwien
publicznych okre$lonych ustawa Prawo zaméwien publicznych.

§ 6.

Podstawa obliczenia wartoéci zaméwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy
lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawa obliczenia wartosci zaméwienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen
objetych zamowieniem.

Podstawg obliczenia wartoéci na roboty budowlane jest kosztorys budowlany.

Przy obliczaniu warto$ci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
wartoéé dostaw zwiazanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.



Jezeli nie mozna obliczyé wartosci zamowienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swdj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

W przypadku wspolnego prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez kilku pracownikow merytorycznych wartoScia zamowienia jest
warto$¢ catego zamowienia wspolnego.

Jezeli dopuszcza sie mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych, warto$cia zamowienia
jest taczna warto$¢ poszezegdlnych czesci zamowienia.

Rozdzial 111

Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej 14 000 euro.

§7.

. Ustala sie nastepujace procedury udzielania zamowien publicznych:

a) zamoéwienia o warto$ci ponizej 8.000 EUR netto

b) zamowienia o wartosci powyzej 8.000 EUR netto.

Warto§¢é zamOwienia ustala sie stosujac przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.

§ 8.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacjg danego
zam6wienia jest odpowiednio wczesne rozpoczecie realizacji zaméwienia do 14 000
EUR tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art.44
ustawy o finansach publicznych.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 9.

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia ponizej 8.000 EUR netto
W przypadku zaméwien do kwoty 8.000 EUR netto nie istnieje konieczno$¢ dokumentowania

wyboru dostawcy lub wykonawcey.

§ 10.

Szczegélowa procedura udzielania zaméwienia powyzej 8.000 EUR netto

1.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia uzyskuje akceptacjg
Skarbnika i zgode kierownika zamawianego na realizacjg¢ zamdéwienia powyze]
8.000 EUR netto a do 14000 EUR,

Osoba odpowiedzialna za zaméwienia publiczne szacuje warto$¢ zamowienia zgodnie

z§ 6,



3. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamowienia,
pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia przystgpuje
do finalizacji na podstawie procedury

4. W przypadku nie wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacjg
danego zamowienia nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia

5. Procedura udzielenia zamowienia powyzej 8.000 EUR netto polega na tym, ze
pracownik merytoryczny:

a) przeprowadza rozeznanie cenowe (pisemne, telefoniczne, mailowe, fax) , zapraszajac
do sktadania ofert / wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu/ takg liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamodwienia, ktdra zapewnia konkurencj¢ oraz
wyboér najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcdw). Wzér oferty stanowi
zal. nr 3. niniejszego regulaminu. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku
kiedy dane zamOwienie moze realizowac tylko jeden Wykonawca.

b) Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawce ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

c) Cata dokumentacja z postepowania z zamowienia przechowywana jest u pracownika,
ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacjg oraz archiwizacje.

Dzial ITI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§11.

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego
Z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych ponosi
kierownik zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajacego.

§12.
Integralng czg$¢ regulaminu stanowig zataczniki:

1. Notatka stuzbowa
2. Rozeznanie cenowe
3. Formularz ofert



Zataeznik nr 1 do regulaminu

otatka Sluzbowa



Zalgcznik nr 2 do regulaminu

( nazwa Dzialu Zamawiajacego )
Miejsce i data

ZNAK SPTAWY ... eeeiiieiiit it

ROZEZNANIE CENOWE
-0 ‘wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
14 000 euro-

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z2010r. nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)
ustawy nie stosuje sie

1. W celu zamdwienia

ktére jest dostawa/ustuga/ robota budowlana*, przeprowadzono rozeznanie cenowe
- zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) ustawy nie stosuje sig

2. Dla zaméwien, ktérych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 14-000-euro - WAl v me s 20... r. zaproszono do udziatu w
postepowaniu ......... wykonawcow poprzez: rozestanie formularza oferty wg

ponizszego wykazu wydanych formularzy ofertowych:

Nazwa adres data wydania potwierdzenie ;
Ip. . uwagl
wykonawcy wykonawcy | formularza ofertowego wydania
I
2
3 |
3. W terminiedodnia ............ 20 180 B0GZ: resinvan przedstawiono ponizsze oferty:
Ip. nazwa 1 adres wykonawcy cena netto cena brutto uwagi
1
2
3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego )

................................................

(podpis pracownika )

* niepotrzebne skredli¢



Zalacznik nr 3 do regulaminu

Formularz ofertowy

N Yk ORaNIS cemumimssersmmevmsmpsss e ponizej 14.000 EURO

I. Nazwa zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkiej / Powiat
Kazimierski

Kierownik Zamawiajacego:

Ulica: T. KoSciuszki 12

Kod: 28-500

Miejscowos¢: Kazimierza Wielka

Powiat: kazimierski

e-mail: starostwo@powiat.kazimierzaw.pl

Telefon / 41/350 23 12

Fax:/41/35023 13

II. Nazwa i adres Wykonawcy:

TN BTN vttt S OB B 0 A 0B SR AT 308
STEAZIDA .ttt eevsvsve s e sssssss e e e
WOTEWOAZEWO ....oooor e s e
MIPEIETIHTL....ovmesmmmrsanmamms s mosems s mosmasssssaszms ensabhod S A A A e s
Fis g 2o L D T —

ITI. Nazwa i przedmiot zamoéwienia:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

I'V. Wartos¢ zamowienia:
1.0feruje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

T L 1T A e ——



miejscowose, data

podpis | piecze¢ wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



