STATNASTA Zarzadzenie nr OR.S.120.16.2014
aaLilbii KRSKI Starosty Kazimierskiego
z dnia 16 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartos$ci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 34, ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22013 poz. 595), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907) oraz art. 44 ust. 3 i art. 162 pkt 3 1 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 20009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 poz. 885) zarzadza sig co

nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kazimierzy Wielkiej (w Powiecie Kazimierskim), ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro stanowigcy zalgcznik do niniejszego

zarzadzenia.
§ 2. Traci moc zarzgdzenie nr OR.S.120.5.2014 Starosty Kazimierskiego z 10 lutego 2014 r.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja:

1. Skarbnik Powiatu. % A

Sekretarz Powiatu
Gl ksiggowy.

(U S ]
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a/a.







Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 EUR
w Starostwie Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej

do zarzgdzenia nr OR.S120.16.2014
Starosty Kazimierskiego
z 16 maja 2014 r.



§1.

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

I

2

Art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj.Dz. U. z
2013 1. poz. 885 ze zm.),

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.z 2013
1. poz. 907 ze zm.).

Dzial I
Postanowienia ogolne

§ 2.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30.000 EUR, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania
w jednostce zaméwief z pominigciem stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych.
Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie tylko do udzielanych przez
jednostk¢ zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze $rodkéw publicznych wylaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 ze zm.) spod jej rygoréw, tj. o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 3.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

I

L) MO

Zamawiajgcy — Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkiej / Powiat Kazimierski
Kierownik zamawiajacego — Starosta Kazimierski / Wicestarosta Kazimierski
Pracownik odpowiedzialny - pracownik merytoryczny —do ktérego obowiazkow
stuzbowych nalezy zalatwianie sprawy z danego zakresu lub pracownik wskazany
przez kierownika zamawiajacego.

Dzial 11

Udzielanie zam6wien publicznych z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo

zamowien publicznych

Rozdzial I

Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych

§ 4.
Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- W sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadoéw oraz

- W sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.



(8}

Warto$¢é zamdwienia nie stanowi jedynego 1 wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia
ze stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych, albowiem zamawiajacy winien
jeszcze wykazaé, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledéw organizacyjnych czy
ekonomicznych i nie narusza zapisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia
zamOwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
procedur oraz zasad i trybow udzielania zamdéwien.

Rozdzial I1
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien publicznych z
wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§5.

Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 Prawo zamowien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem warto$ci zamowienia publicznego
w oparciu o cen¢ euro wynikajacg z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podsiawe
przeliczenia wartosci zamowien publicznych.

Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu
uniknigcia procedur udzielenia zamdwien publicznych okreslonych ustawa Prawo
zamoéwien publicznych.

§6.
Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy.
Podstawsg obliczenia wartosci zamowienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa swiadczen
objetych zamoOwieniem znanych pracownikowi zamawiajgcego, a w przypadku
specjalistycznych ustug na podstawie kontaktow telefonicznych ze specjalistycznymi
firmami.
Podstawg obliczenia wartosci na roboty budowlane jest kosztorys budowlany.
Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
warto§¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez
zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy.
Jezeli nie mozna obliczyé warto$ci zamowienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swodj szacunek oprze¢ na znanych umowach lub aktualnie
powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach.
W przypadku wspolnego prowadzenia post¢powania o udzielenie zamodwienia
publicznego przez kilku pracownikow merytorycznych wartoscia zamdwicnia jest
warto$¢ catego zamdwienia wspdlnego.
Jezeli dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, wartoécig zamdwienia
jest tgczna wartos¢ poszezegdlnych czgsci zamowienia.

Rozdziat 111
Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej 30.000 EUR.

§7.
Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zamdowien publicznych:
a) zamdwienia o wartosci ponizej 10.000 EUR netto
b) zamowienia o wartosci od 10.000 EUR netto do 30.000 EUR netto.



2. Warto$¢ zamowienia ustala si¢ stosujac przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministtéw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartoSci zamdwier publicznych.

§8.

I. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego

zamoOwienia jest odpowiednio wezesne rozpoczecie realizacji zaméwienia do 30.000
EUR tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy
o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego

zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 9.
Szezegotowa procedura udzielania zamowienia ponizej 10.000 EUR netto

W przypadku zamowien ponizej 10.000 EUR netto nie istnieje koniecznoéé dokumentowania
wyboru dostawcy lub wykonawcey.

§ 10.

Szezegdlowa procedura udzielania zamowienia od 10.000 EUR netto do 30.000 EUR netto

3

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia sporzadza notatka
stuzbowg, w ktorej opisuje szacunkowa warto$¢ zamoéwienia, uzyskuje akceptacie
Skarbnika (zabezpieczenie w planie finansowym $rodkéw budzetowych) oraz zgode

kierownika zamawianego na uruchomienie procedury realizacji zamdéwienia od 10.000

EUR netto do 30.000 EUR. Pracownik odpowiedzialny, moze zaproponowaé powolanie

komisji w celu okreslenia szacunkowej wartodci zamowienia i okreslenia procedury

postgpowania przy wylonieniu wykonawcy, komisja moze przygotowal wlasny
formularz ofertowy oraz przeprowadzi¢ procedur¢ 1 zaproponowal wybor
najkorzystniejszej oferty sporzadzajagc dokument rozeznania cenowego.

Osoba odpowiedzialna za zamdéwienia publiczne szacuje wartos¢ zaméwienia zgodnie

z§ 6.

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego zamdwienia,

pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia przystepuje
do finalizacji na podstawie procedury.

W przypadku niewyrazenia zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego

zamowienia nastepuje zaniechanie realizacji zamdwienia.

Procedura udzielenia zamdwienia od 10.000 EUR netto polega na tym, ze pracownik

odpowiedzialny lub komisja:

a) przeprowadza rozeznanie cenowe (pisemne, mailowe, fax) - wzdr rozeznania
cenowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu — wysylane do co
najmniej 3 wykonawcoéw §wiadczacych odpowiednie dostawy, ustugi Iub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz
wybér najkorzystniejszej oferty. Wzoér formularza ofertowego —stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu,



b) na podstawie otrzymanych ofert pracownik lub komisja, wybiera wykonawce ktory

c)

zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia,

cala dokumentacja z postepowania z zamdowienia wraz z notatka stuzbowa, w ktorej
opisuje sie szacunkowg warto$§¢ zamowienia, dane osobowe odpowiedzialnego
merytorycznie pracownika lub przywoluje si¢ zarzadzenie Starosty powolujacego
komisje. Notatka stanowi =zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Dokumentacja z postgpowania z zamodwienia przechowywana jest u pracownika,
ktory odpowiedzialny jest za jej realizacj¢ oraz archiwizacje¢ lub w miejscu
wskazanym przez kierownika zamawiajgcego.

Dzial 111
Postanowienia koncowe

§11.

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych ponosi
pracownik merytoryczny, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 12.

Integralng czes$¢ regulaminu stanowig zatgezniki:
1. Notatka stuzbowa
2. Rozeznanie cenowe
3. Formularz ofert



Zalacznik nr 1 do regulaminu

NOTATKA SEUZBOWA

.............................................................................................................
...............................................................................................................
.......................................................................................
...............................................................................................................
...................................................................................................
..............................................................................................................
............................................................................



Zatacznik nr 2 do regulaminu

Miejsce 1 data

Nazwa wydzialu zamawiajgcego

ROZEZNANIE CENOWE
zamOwienia o0 wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 EUR

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ustawy
nie stosuje sie.

1. W el ZamiOWICTIIa v es s syt 55 540 0 S0y R 05 S G S b SRS S A

dostawy / ushlugi / roboty budowlanej* przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe.
Szacunkowsg warto$¢ zamdéwienia opisuje w notatce stuzbowej komisja lub pracownik

merytoryczny® wynosi .................... zt (stownie: ...
........................................................................................................ )
2. Do zamodwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30.000 EUR w dniu ...........oceeeneen. 201... r. zaproszono do udzialu w
JEIEI 1543357 13100 R P S wykonawcow poprzez: rozestanie
formularza oferty wg ponizszego wykazu:
Data udostgpnienia
Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy formularza Uwagi
ofertowego
1.
2.
3.
3. W terminie do dnia ............. 201... 1. do godz. ......covvenennn. przedstawiono
ponizsze oferty:
) Cena Cena :
L, N
P azwa 1 adres wykonawcy netto brutio Uwagi
1.
2.
3.
4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
(podpis pracownika) (podpis Starosty lub Wicestarosty)

* niepotrzebne skreslié




Zatacznik nr 3 do regulaminu

data i miejsce sporzadzenia

FORMULARZ OFERTOWY
zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000 EUR

Nazwa i adres zamawiajacego:

Powiat Kazimierski / Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkiej*
ul. Tadeusza Kosciuszki 12, 28-500 Kazimierza Wielka

NIP 6050013491 / 6621514951*

Opis przedmiotu zamoéwienia:

.........................................................................................................

ga) ‘termin wykonania zamOWIEHIA v.oovs sy ovivusssne s
b) warunki platnosci: ......... dni od wystawienia faktury
c) kryteria wyboru oferty: cena

d) okres gwarancji podaje sig, jezeli jest wymagany ........................ *

ITI. Forma zlozenia oferty:
Oferte na formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............... do gedz: seveimman
POROI L .0 i itarensa , w formie: pisemnej / osobiscie / listownie / e-mail / faksem*

- Starostwo Powiatowe w Kazimierzy Wielkiej, ul. Tadeusza Ko$ciuszki 12,
28-500 Kazimierza Wielka*

- faksem pod nr 413502313*

- w wersji elektronicznej e-mail: starostwo@powiat.kazimierzaw.pl*

. Nazwa i adres wykonawcy:

.........................................................................................................

Wartosé zamoéwienia:

1. Oferuyjemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene brutto z podatkiem VAT
......................... EBIOWIIE s v mivvms s s T S S R S T )

2. Specyfikacja zalacznikoéw do niniejszej oferty, jezeli jest wymagana*

3. Dokumenty, ktdre nalezy dotaczy¢ do oferty, jezeli sg wymagane*

4. Os$wiadczenie, ze osoby ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania
takich uprawnien.

(pieczgc firmowa) (podpis osoby uprawnionej)

* niepotrzebne skresli¢



