STAROSTA
AaZIMIZREKT

Zarzadzenie Nr OR.S.120.34.2019
Starosty Kazimierskiego
z dnia 30.09.2019 1.

w sprawie : zmiany zarzadzenia nr OR.S.120.62.2015 z dnia 31.12.2015 . instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej w
Starostwie Powiatowym w Kazimierzy Wielkie;.

Na podstawie art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci
(tJ. Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.), wprowadza si¢ zmiany do zarzadzenia nr
OR.S.120.62.2015 z dnia 31.12.2015 r. instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej w Starostwie Powiatowym w
Kazimierzy Wielkie;j.

§1

1.W zalaczniku nr 4 zarzadzenia nr OR.S.120.62.2015 z dnia 31.12.2015 r. instrukc;ji
sporzgdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej w
Starostwie Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej , Dzial X. ZASADY
PRACOWYWANIA DOKUMENTOW PRZEZ WYDZIALY
otrzymuje nowe brzmienie :
Dzial X. ZASADY OPRACOWYWANIA DOKUMENTOW PRZEZ WYDZIALY I
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

2.W dziale X ZASADY OPRACOWYWANIA DOKUMENTOW PRZEZ WYDZIALY I
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE § 14 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie:

Faktury, rachunki lub inne dokumenty spelniajace wymogi dokumentu ksiggowego
dokumentujgcy wydatek, przedktadane do rozliczen finansowych, muszg posiadaé opisy:
merytoryczny, , opis pod wzglgdem zastosowania przepiséw ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych oraz w przypadku zakupu wyposazenia kwalifikujgcego si¢ do ujecia w
ewidencji srodk6w, pozostatych srodkow trwatych lub w wartosciach niematerialnych i
prawnych. Dokumenty dotyczace projektéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
1 innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych powinny dodatkowo posiadaé opisy
zgodne z wytycznymi okreslonymi w odpowiednich programach lub instrukcjach
dotyczgcych danego projektu lub w umowie o dofinansowanie.

3. W dziale X ZASADY OPRACOWYWANIA DOKUMENTOW PRZEZ WYDZIALY
IJEDNOSTKI ORGANIZACYJNE § 14 ust. 5 otrzymuje nowe brzmienie:
Sprawdzenia dokumentéw pod wzglgdem merytorycznym dokonuja pracownicy w
zakresie:
wykonywanych czynnosci stuzbowych , upowaznieni z umowy cywilno- prawnej lub
pisemnego upowaznienia osoby przez Staroste w ramach kompetencji wydziatu lub
funkcjonowania jednostki organizacyjnej — wzory podpiséw stanowig zalacznik nr 1 do
zarzgdzenia, ktérym powierzono taki obowigzek.

Dokonanie sprawdzenia winno by¢ potwierdzone na dowodzie poprzez umieszczenie i
podpisanie klauzuli:

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym



(data , podpis pracownika)

4. W § 14 ust. 11 wykresla sie pkt 2 .

§2
Dodaje si¢ wzory podpiséw 0sdb upowaznionych do kontroli merytorycznej - zatacznik nr 1
do zarzgdzenia .

§3

Pozostate paragrafy nie ulegajg zmianie.
§4

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie gtdwnemu ksiegowemu.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Otrzymujg:
1. Skarbnik Powiatu.
2. Gt ksiegowy.
3. a/a.




Zalgcznik nr 1

do instrukcji obiegu dokumentéw

do zarzadzenia nr OR.S.120.34.2019
z dnia 30.09.2019 1.

WZORY PODPISOW

0s6b upowaznionych do podpisywania
dowodow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym wystawionych dla Powiatu
Kazimierskiego a odbiorcg jest Starostwo Powiatowe w zakresie kompetencii Powiatowego
Zarzadu Drég w Kazimierzy Wielkiej

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu

I, Dalewicz Tomasz Dyrektor Powiatowego Zarzadu
Drég w Kazimierzy Wielkiej

2. Antos Milena Specjalista Sekcji Planowania
Zamoéwien Publicznych i
Ewidencji Drég i Mostéw

WZOR PODPISU

osoby upowaznionej do podpisywania
dowodéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym wystawionych dla Powiatu
Kazimierskiego a odbiorca jest Starostwo Powiatowe w zakresie kompetencji Domu Pomocy
Spotecznej w Bejscach

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Wzér podpisu
1. Mucha Piotr Dyrektor Domu Pomocy
Spolecznej w Bejscach
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