Zarzadzenie Nr OR.S.120.38.2017
Starosty Kazimierskiego
zdnia 02.11.2017 r.

KAZIMIERSK]

W sprawie zmiany zarzgdzenia nr OR.5.120.62.2015 z dnia 31.12.2015 r. instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej w
Starostwie Powiatowym w Kazimierzy Wielkiej.

Na podstawie art. 10 ust.1i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1047 ze zm.), wprowadza sie zmiany do zarzgdzenia nr
OR.5.120.62.2015 z dnia 31.12.2015 r. instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej w Starostwie Powiatowym w
Kazimierzy Wielkiej.

§1
W dziale XIV $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne w § 18 ust. 42, 4344
otrzymuje nowe brzmienie jako ust. 42:
Ewidencja analityczna sktadnikéw majatkowych prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych w systemie komputerowym przez wyznaczonego pracownika w Wydziale
Finansowo-Budzetowym z wykorzystaniem programu PUMA modut $rodki Trwate.
Upowazniona osoba z Wydziatu Organizacyjnego drukuje kody kreskowe na etykiecie
inwentaryzacyjnej w 2 egzemplarzach, jeden nanosi fizycznie na poszczegdlne sktadniki
majgtku a drugi nakleja na odwrocie faktury VAT dokumentujacej zakup sktadnika
majgtkowego. W ewidencji komputerowej s3 oznaczone grupy KST, numery inwentarzowe,
nazwa sktadnika majatkowego, wartos¢ poczatkowa, aktualny stan umorzer i warto$é netto.
Nowo zakupione $rodki trwate posiadaja numery inwentarzowe okreslajgce grupy
sktadnikdw majatkowych np. wyposazenie (wyp), srodki trwate (st), drobny sprzet (ilo), kod
kreskowy i wartoéé numeryczna kodu oraz numer inwentarzowy. System PUMA modut
Srodki Trwate automatycznie nadaje numer inwentarzowy.
Numer inwentarzowy okresla:
grupe skfadnika majatkowego np. wyp — wyposazenie, st — érodek trwaty, ilo — drobny sprzet,
rok produkcji,
kolejny numer zakupu w roku.

§2

Pozostate paragrafy nie ulegajg zmianie.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie gtownemu ksiegowemu.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od dnia 1 stycznia
2017,

Otrzymuja:
1. Skarbnik Powiatu. O PN el o i
2. Gt ksiegowy. SIARVOIA F
3. a/a.




